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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD
EDITAL DE PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS N° 27/2021 - SEMGAB

1 - PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Silva Jardim torna publica para conhecimento dos interessados
que a Equipe de Pregao, constituida pela Portaria N° 131/2021 — Gabinete do Prefeito,
fara realizar uma licitagdo por Pregao, na forma Presencial para Registro de Pregcos, com
participacao exclusiva de ME/EPP e Ampla, em decorréncia da autorizagdo do Exmo.
Sr. Prefeito em observancia as clausulas dispostas neste Edital.

Processo n° 2246/2021

TIPO: Menor Prego Unitario da Taxa de Administragao

DATA DO INiCIO DO CERTAME: 23 de julho de 2021

HORARIO DE INICIO: 09:30 horas

LOCAL: Setor de Licitacao, sito a Pca. Amaral Peixoto, 46 — Centro, Silva Jardim-RJ

LEGISLAGCAO PERTINENTE: A presente licitagio sera regida pelas normas da
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como do Decreto n° 1571 de 12 de
setembro de 2013, Decreto 1146 de 15 de maio de 2009, Decreto 1326 de 1 de julho
de 2011, Decreto n°® 1338 de 18 de agosto de 2011, Decreto n° 1727 de 16 de margo
de 2015, Decreto n° 1807 de 28 de margo de 2016, Decreto n° 2194 de 09 de julho de
2020, aplicando-se subsidiariamente, as normas da Lei n° 8666/93 e pelo Capitulo V,
Secao |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei complementar
68 de 23 de dezembro de 2009 observadas as alteragdes introduzidas nos referidos
diplomas legais, além das demais disposi¢oes legais aplicaveis e do disposto no
presente Edital.

O PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL a que se refere este Edital podera ser

adiado ou revogado por interesse publico, ou anulado, nos termos da Lei, sem que caiba
aos licitantes qualquer direito a reclamacéo ou indenizagao, por esses fatos, de acordo
com o disposto no art. 49 da Lei n° 8666/93.
Os interessados poderao retirar o Edital, contendo todas as especificagdes, bem como
obter esclarecimentos e dirimir duvidas quanto as disposicdes, até o dia anterior a data de
recebimento da documentacdo de habilitacdo e das propostas financeiras no setor de
licitacdo localizado no endereco citado acima, no horario das 9:30h as 16:30h.

O certame sera realizado no local, dia e hora previstos neste edital, podendo

ser estipulado outro local, caso seja necessario, por ocasidao de caso fortuito, forca
maior, grande numero de participantes dentre outras que sejam justificaveis,

cabendo aos licitantes dirigirem-se ao Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio para
informacoes e esclarecimentos, bem como acompanha-los ao local da sessao, nao

sendo aceitas informagées dadas por terceiros mesmos que estes integrem a
administragdo, uma vez que fica a cargo dos licitantes acompanharem o Pregoeiro

e equipe.
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1.1 — ANEXOS DO EDITAL.:

Constituem anexos ao presente Edital e dele fazem parte integrante:

-Anexo | (Modelo de Proposta Comercial)

-Anexo Il (Termo de Referéncia/Valor Maximo)

-Anexo Il (Minuta da Ata de Registro de Precos)

-Anexo IV (Declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e sobre fatos
impeditivos)*

-Anexo V (Termo de credenciamento)*

-Anexo VI (Declaragao de ME ou EPP)*

-Anexo VIl (Declaragao de ndo Empregar Menor)*

-Anexo VIl (Declaragao de Inexisténcia de Servidor Publico nos Quadros da Empresa)*
-Anexo IX (Minuta de Contrato)

ATENCAO: *Os anexos IV, V e VI seguem junto a credencial e os anexos VIl e VI
junto a habilitagdo

2-DO OBJETO

2.1 — O presente Pregao, na forma Presencial tem por objeto o Registro de Pregos para
eventual contratagdao de empresa especializada para a prestacao de servico de
agenciamento de transporte aéreo e hospedagem para atender as necessidades de
representatividade do Exmo. Sr. Prefeito e Secretarios, para tratarem de assuntos
de interesse desta Municipalidade, assim como servidores desta municipalidade e
membros do Conselho Tutelar em participagdo de cursos, congressos e
assemelhados, e/ou para fins de exercicio profissional e atendimento do interesse
publico em missdes oficiais, eventos ou reuniées, conforme especificacbes contidas
no Termo de Referéncia — Anexo |l, parte integrante e inseparavel deste edital
independente de transcricéo.

2.2 — A PMSJ n&o se obriga a adquirir os itens relacionados dos licitantes vencedores,
nem nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO II, podendo até
realizar licitagcdo especifica para aquisicao de um ou de mais itens, hipotese em que, em
igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislagao
relativa as licitagoes.

3 — DO PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

3.1 — O prazo de vigéncia do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da
data da assinatura da Ata de Registro de Precos — ANEXO llI, respeitado o disposto no
Art. 15, §3°, Ill da Lei 8.666/93 e alteragdes.

4 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

4.1 — Poderao participar deste pregao quaisquer empresas que:

4.1.1 — atenderem todas as exigéncias inclusive quanto a documentacao constante neste
Edital e seus anexos;

4.1.2 — detenham atividades pertinentes e compativeis ao objeto deste Pregéo.

4.1.3 — atendam aos requisitos minimos de classificagcdo das propostas exigidos neste
edital;

4.1.4 — comprovem possuir os documentos necessarios de habilitacdo previstos neste
edital.
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4.1.5 — A participagédo na licitagao implica na integral e incondicional aceitagdo de todos os
termos, clausulas e condi¢des deste Edital.

41.6 — Nao enquadradas como ME/EPP, somente quando nao houver o
comparecimento de empresa enquadrada como tal, conforme LC123/06 (Valido
apenas para os itens exclusivos ME/EPP).

4.2 — Nao poderao concorrer neste pregao as empresas:
4.2.1 — Nao sera admitida a participacdo de licitantes suspensos temporariamente pela

Administracdo Publica Municipal direta ou indireta Municipal, nos termos do inciso Ill do
art 87 da lei 8.666/93;

4.2.2 — Nao sera admitida a participagao de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do
art. 87 da Lei 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a
reprimenda, em qualquer esfera da Administracéo Publica.

4.2.3 — Nao sera permitida a participagdo de mais de uma empresa sob o controle
acionario de um mesmo grupo de Pessoas Fisicas ou Juridicas.

4.2.4 — Nao sera permitida a participagdo em consorcio ou grupo de empresas.

4.2.5 — Nao sera permitida a participacgao de licitantes que se enquadrem no art. 9 da Lei
8.666/93.

42.6 - Nao enquadradas como ME/EPP, salvo quando nao houver o
comparecimento de empresa enquadrada como tal, conforme LC123/06 (Valido
apenas para os itens exclusivos ME/EPP).

5 - DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRAGCAO

5.1 — O preco global estimado pela Administracdo, para a contratacdo do objeto deste
pregdo, é de R$ 120.170,40 (cento e vinte mil, cento e setenta reais e quarenta
centavos), conforme disposto no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO Il deste edital.

5.2 — O valor indicado no item 5.1 constitui mera estimativa, ndo se obrigando a PMSJ a
utiliza-lo integralmente.

5.3 — O objeto podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos no art. 65,
§§1° e 2°, da Lei 8.666/93.

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 — As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da Dotagdo Orgamentaria
n° 02.01.04.122.0001.2.001.3.3.90.39 — SEMGAB.

7 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 — O registro de precgos sera formalizado por intermédio da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS — ANEXO IlI, nas condi¢des previstas neste edital.

7.2 — A ata de registro de precos podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade da
administracao publica que n&o tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia
do 6rgao gerenciador.

7.3 — O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de pregos ndo podera
exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente
do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem.
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8 — DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

8.1 — Durante a sua vigéncia, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipéteses, devidamente comprovadas, de quebra de equilibrio econdmico-financeiro,
situagao prevista na alinea “d” do inciso |l do art. 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes ou de
reducao dos precos praticados no mercado.

8.2 — Comprovada a redugdo dos pregos praticados no mercado, a administragcao
convocara a empresa vencedora para, apos negociagao, redefinir os precos e alterar a
ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ANEXO III.

8.3 — Os pregos que vierem a ser pactuados no contrato seréo fixos e irreajustaveis, salvo
no caso previsto na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei 8.666/93 ou de redugao dos
precos praticados no mercado. Inexiste a possibilidade de adocido pelas partes de
qualquer espécie de atualizagao financeira.

8.4 — No caso de prorrogacao do prazo contratual, decorrente da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS — ANEXO Il deste edital, os valores contratados poderdo ser reajustados,
desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da data limite para
apresentagao da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio
dos efeitos financeiros do ultimo ajuste ocorrido, e o critério de reajuste sera o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

8.5 — Em quaisquer das hipoteses supramencionadas, somente ocorrera reajustamento
com a prévia autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito em conformidade com o Art. 57 da Lei
8.666/93 e alteragdes.

9 — DO CREDENCIAMENTO

9.1 — A documentacao mencionada abaixo devera ser entregue ao Pregoeiro fora de
qualquer envelope, no momento do inicio da sessao.

9.1.1 — As empresas participantes poderao ser representadas na sesséo do pregéo por:
a) Tratando-se do representante legal no qual seja o Administrador: munido de
Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de Registo comercial registrado na
Junta comercial ou Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso junto
ao documento de Identidade com foto, conforme Oficio Circular n°2/2017/CONTRAN
de 29/07/2017;

b) Tratando-se de Procurador: procuragdo por instrumento publico ou documento
equivalente da licitante com poderes para que o procurador possa manifestar-se em nome
da empresa em qualquer fase deste pregdo, que Ihe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intengdo de interpor recursos, bem como
praticar os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado de Estatuto/Contrato
Social e documento de identidade com foto do sécio-administrador, junto ao documento
de identificagcdo com foto do procurador, conforme Lei 10520/2002; Lei 13726/2018 e
Oficio Circular n°2/2017/CONTRAN de 29/07/2017;

c) Tratando-se do Credenciado: Termo de credenciamento conforme Anexo V, com
poderes para que o credenciado possa manifestar-se em nome da empresa em qualquer
fase deste pregdo, que lhe dé poderes para formular ofertas e lances verbais, negociar
precos, declarar a intengdo de interpor recursos, bem como praticar os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado de Estatuto/Contrato Social e documento de
identidade com foto do s6cio-administrador, junto ao documento de identificagdo com foto
do credenciado, conforme Lei 10520/2002; Lei 13726/2018 e Oficio Circular
n°2/2017/CONTRAN de 29/07/2017;
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9.1.2 — Os anexos IV, V e VI, deverdao ser entregues junto com os documentos de
credenciamento.

9.2 — As sociedades anbnimas deverdo apresentar copia da ata da assembleia geral ou
da reunido de conselho da administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, que devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou
a publicacao prevista na Lei n°® 6.404/76 e suas alteragdes.

9.3 — As licitantes poderao apresentar apenas um representante ou procurador, para o
bom andamento da sessao publica.

9.4 — E vedado a um mesmo procurador, representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes
envolvidas.

9.5 — Serédo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam
munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentagao implicara
impossibilidade da formulagdo de lances apds a classificagdo preliminar, bem como a
perda do direito de manifestar intengcéo de recorrer das decisdes do Pregoeiro, ficando o
representante da licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

9.6 — As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/06, deverao apresentar, fora
dos envelopes, declaracdo de que ostentam essa condi¢cdo e de que nao se enquadram
em nenhum dos casos enumerados no § 4° do art. 3°, da referida Lei (Anexo VI),
acompanhada de certidao simplificada expedida pela Junta Comercial comprovando a
condicao.

9.7 — Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena
validade e deverdo ser apresentados em coépia junto ao seu original, por qualquer
processo de copia autenticada em cartério competente ou com firma reconhecida, quando
for o caso, ou por servidor da Administracéo ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.
A exibicdo do documento original ao Pregoeiro dispensa a autenticagdo em cartorio.

10 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL

10.1 — No local, dia e hora previstos neste edital, em sesséo publica, o Pregoeiro e Equipe
de Apoio prestara os esclarecimentos sobre a condugao do certame aos interessados ou
seus representantes que:

10.1.1 — apresentarao, de forma avulsa, a declaracao de que cumprem plenamente os

requisitos de habilitacao e de nao estarem impedidas de participar de licitacdes e
de contratar com a Administracido Publica em raziao de penalidades, nem de fatos

impeditivos de sua habilitagdo, na forma do Anexo IV, nos termos do art. 4°, VII, da
Lei n° 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes mencionados
abaixo (proposta comercial e habilitagao);

10.1.2 — entregardo em envelopes distintos “A” e “B” fechados e indevassaveis, nos
termos abaixo, a proposta comercial e os documentos exigidos para a habilitagao,
respectivamente, constando na parte externa a razdo social e o endereg¢o da proponente.

10.1.2.1 — No envelope contendo a proposta comercial:

ENVELOPE “A”
“PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO N° 27/2021
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE
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10.1.2.2 — No envelope contendo a documentacao:

ENVELOPE “B”
“DOCUMENTAGAO”
PREGAO N° 27/2021
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE
10.1.2.3 — Os dois envelopes deverao estar enderecados na maneira exposta a seguir,
sob pena de n&o serem aceitos pelo Pregoeiro:

A Prefeitura Municipal de Silva Jardim:
A/C do Pregoeiro
Praca Amaral Peixoto, n°® 46 — Centro — Silva Jardim/RJ

10.2 — Apds o inicio da sess&o e entrega dos envelopes das licitantes presentes, nenhum
outro envelope sera recebido, tampouco sera permitida a sua troca.

10.3 — Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverao estar
rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia crescente
e também devera constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas.
Esta condigdo visa a agilizar os procedimentos de conferéncia da documentagéo, cujo
desatendimento ndo acarretara a inabilitagado da licitante.

10.4 — Apds a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura
das propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a
consequente divulgacéo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.

10.5 — No caso excepcional de a sess&o do pregédo vir a ser suspensa antes de cumpridas
todas as suas fases, os envelopes ainda nao abertos, devidamente rubricados, ficarao
sob a guarda do Pregoeiro e serao exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

11 — DA ABRANGENCIA DOS PRECOS PROPOSTOS
11.1 — Os pregos propostos pela CONTRATADA devem abranger o pagamento de todas
as obrigagbes a seu cargo, bem como:

a) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre o
objeto deste;

b) Todas e quaisquer outras despesas, diretas ou indiretas, necessarias para dar
exato cumprimento ao presente contrato;

c) Danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou dolo na execugao do Contrato conforme Art. 70 Caput da Lei 8666/93.

12 — DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1 — Somente sera aceita a Proposta Comercial que estiver preenchida em
impresso original com o logotipo da Empresa contendo todas as informacgdes
solicitadas, conforme no impresso padronizado fornecido pela Administragao (Anexo I).
Nao sera aceita a Proposta redigida a mao. Sendo aceitas apenas as corregoes
previstas neste edital a critério do Pregoeiro para saneamento da proposta.
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12.2 — A Proposta Comercial devera ser representada em envelope fechado e
indevassavel, contendo, exatamente, elementos que permitam a identificagdo da licitante
e da presente licitagao, vedado o recebimento do envelope fora da reuniao;

12.3 — O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter:

12.3.1 — a proposta comercial da licitante, em conformidade com o Anexo |, devidamente
preenchida, sem alternativas, opg¢des, emendas, ressalvas, borrbes, rasuras ou
entrelinhas, e nela deveréo constar:

a) identificagao social, numero do CNPJ, carimbo da empresa, assinatura da proponente,
referéncia a esta licitagdo, numero de telefone/fax, e-mail, endereco, dados bancarios e
data;

b) indicagédo do prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias,
contados da data de sua entrega ao Pregoeiro;

b.1) se por motivo de forca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 90 (noventa) dias, e caso persista o interesse da
Administracédo, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual
prazo.

c) declaragéo da licitante de que no valor ofertado estao incluidas todas as despesas com
encargos fiscais, comerciais, sociais e demais pertinentes ao objeto da licitagao.

d) Os valores em reais especificados em algarismos.

e) descrigao clara e detalhada dos itens cotados, inclusive as marcas e/ou referéncias dos
mesmos, de acordo com as especificacdes do Anexo Il - TERMO DE REFERENCIA do
edital.

12.4 — As propostas deverao ser formuladas com base neste Edital.

12.5 — ApGs a apresentagao da Proposta de Pregos, ndo mais cabera desisténcia do valor
proposto ou dos lances ofertados, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pelo Pregoeiro, sujeitando-se a Proponente as sangdes legais.

12.6 — Nao serao aceitas propostas, com emendas, ressalvas ou rasuras de qualquer
tipo.

12.7 — A Proposta sera obrigatoriamente assinada pelo representante legal ou socio-
administrador.

12.8 — As propostas comerciais que atenderem aos requisitos desta licitagcdo serao
verificadas pelo pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serao
corrigidos da seguinte forma:

a) se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

b) se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagédo do prego unitario pela
quantidade correspondente, prevalecera o pre¢o unitario;

c) se for constatado erro de adigédo, subtragao, multiplicacdo ou divisao, sera considerado
o resultado corrigido;

d) caso a licitante ndo aceite as corre¢des realizadas, sua proposta comercial sera
desclassificada.

12.9 — As proponentes arcardao com todas as despesas relativas a apresentagdo das suas
propostas. A PMSJ, em nenhuma hipotese, sera responsavel por tais custos, quaisquer que
sejam os procedimentos seguidos no pregao ou os seus resultados.
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13 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

13.1 — Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério do MENOR
PRECO UNITARIO DA TAXA DE ADMINISTRACAO, observados as especificacdes e
parametros de qualidade definidos neste edital.

13.2 — Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pelo Pregoeiro, seguindo a
legislagao vigente.

13.3 — Verificada a regularidade formal dos envelopes em atendimento a exigéncia do
Iltem 10, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes das propostas de pregos, que
serdo rubricados e analisados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio. Em seguida, sera dada
vista das propostas aos representantes dos licitantes, que deverdo rubrica-las,
devolvendo-se ao Pregoeiro.

13.4 — A proposta de pregos sera verificada, quanto ao atendimento das condi¢des aqui
expressas, sendo desclassificada aquela que estiver em desacordo com qualquer
exigéncia disposta neste Edital e seus ANEXOS, contiver vicios, quer por omissao e/ou
irregularidades ou defeitos, capazes de dificultar o julgamento, e que nao forem passiveis
de saneamento na propria sessao, ou, apresentado com prego excessivo em relacdo ao
estabelecido pelo Municipio ou for manifestamente inexequivel, assim considerada aquela
que nao venha a ter demonstrado sua viabilidade, através de documentos do licitante, que
comprovem que os custos de insumos sao coerentes com os do mercado.

13.4.1 — Caso haja pregos considerados aparentemente inexequiveis, os licitantes
deverdo apresentar sua exequibilidade.

13.5 — Ofertas ou vantagens nao previstas serdao desconsideradas.

13.6 — Serado classificados pelo Pregoeiro o autor da proposta de MENOR PRECO
UNITARIO DA TAXA DE ADMINISTRAGCAO e os demais licitantes que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a
de menor preco, podendo ser classificadas as demais, se for o caso, a critério do
Pregoeiro.

13.7 — Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no item 13.6 o
Pregoeiro proclamara a classificagdo preliminar dos licitantes com as trés melhores
propostas, que poderao participar dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S pregos
oferecidos, podendo ser classificadas as demais, se for o caso, a critério do Pregoeiro.
13.8 — Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor
da proposta classificada de maior preco.

13.9 — Caso duas ou mais propostas escritas apresentem pregos iguais, sera realizado
sorteio para determinagado da ordem de oferta dos lances.

13.10 — O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, na forma dos
itens 13.6 e 13.7, a apresentar os lances verbais, a comecgar pelo autor da proposta
classificada de maior pre¢o, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

13.11 — O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para a fase de
formulacdo de lances verbais, mediante prévia comunicacdo aos licitantes e expressa
meng¢ao na ata da Sesséo.

13.12 — Nao serado aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido primeiro.

13.13 — A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusado do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéao do ultimo
preco apresentado pelo licitante para efeito de reordenagéao da classificacéo.

13.14 — A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara o licitante as penalidades previstas
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neste edital.

13.15 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo
Pregoeiro, os licitantes classificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

13.16 — Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, cabera ao
Pregoeiro examinar a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente.

13.17 — Em caso de licitagdo julgada pelo MENOR PRECO POR LOTE ou MENOR
PRECO GLOBAL, a licitante vencedora devera encaminhar a proposta comercial, com os
respectivos valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contados da declaragdo do vencedor, prorrogavel a critério do
Pregoeiro.

13.18 — Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o
envelope contendo a documentagéo de habilitagdo, para confirmagao das suas condigdes
de habilitagéo.

13.19 — A licitante classificada em primeiro lugar podera ser instada pelo pregoeiro a
apresentar amostra do produto cotado, para verificagcdo de sua compatibilidade com a
especificagao do objeto desta licitagdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis contados
a partir da sua notificagao.

13.20 — Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacédo, até que
um licitante cumpra as condigdes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela
adjudicado quando constatado o desinteresse das demais licitantes na interposi¢cao de
recursos.

13.21 — O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja
obtido melhor prego aceitavel, devendo esta negociagédo se dar em publico e formalizada
em ata.

13.22 — Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes e, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da
equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes.

13.23 — Nas fases de julgamento das propostas e de habilitagao, o pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

13.24 — O Pregoeiro podera proceder com a abertura do envelope de habilitagao das
demais empresas habilitadas, bem como manté-los em seu poder.

13.25 — Microempresas e empresas de pequeno porte

13.25.1 — A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos
termos do art.44 da Lei Complementar n°® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta de melhor prego, sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusao, de acordo com o estabelecido no §3° do art. 45 da Lei Complementar
n°® 123/2006.

13.25.2 — Nao ocorrendo a apresentagao da proposta da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatoria,
as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do
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mesmo direito.

14 - DOCUMENTO DE HABILITACAO

14.1 — DO ENVELOPE “B” - DA HABILITAGAO

Para habilitar-se na presente licitacdo, o licitante devera apresentar, no envelope
supracitado, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital, a
seguinte documentagao e na forma estabelecida:

14.1.1 — Habilitagao Juridica:

a) Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
empresario individual ou sociedade empresaria; registro no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, em forma consolidada, ou
acompanhado de suas alteragdes, tudo devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias e, no caso de sociedade por agdes ou cooperativas,
acompanhados, ainda, de documento de elei¢des de seus administradores;

c¢) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado da prova
da composicao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI em se
tratando de MEI;

f) Identidade do sé6cio-administrador da empresa.

14.1.1.1 — Os documentos acima poderao ser dispensados, caso a licitante ja os tenha
apresentado no Credenciamento.

14.1.2 — Qualificagao econdémico-financeira:

a) A prova de capital integralizado ou de patriménio liquido no minimo de 5 % (cinco por
cento) sobre o valor a ser contratado, na forma prevista pelos paragrafos 2° e 3° do art. 31
da lei federal n°® 8.666/93.

14.1.3 — Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as
contribuicdes sociais;

d) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Declaragao do licitante nos termos do modelo que integra o Anexo VII deste edital, de
que nao possui em seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis
anos na forma do art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal e de acordo com o inciso
V do art. 27 da Lei federal 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n° 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02;

f) Inscricao Estadual ou Municipal,
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g) Certiddo Negativa de ICMS ou Certidao para Nao Contribuinte do ICMS;

h) Certidao Negativa da Divida Ativa do Estado;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, na forma da Lei n® 12.440/11;

j) Declaragao do licitante nos termos do modelo que integra o Anexo VIII deste edital, de
que nao possui em seu quadro societario, servidor publico da ativa, empregado de
empresa publica e de sociedade de economia mista, que impossibilite a participagao na
licitacao.

14.1.3.1 — Microempresas e empresas de pequeno porte:

14.1.3.1.1 — a microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma
restricdo, caso seja adjudicataria deste certame, nos termos do art. 43 da Lei
Complementar n° 123/2006;

14.1.3.1.2 — havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e/ou
trabalhista exigida neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno
porte adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados no momento
em que for declarada a vencedora, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragcédo, para a regularizagcdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa;

14.1.3.1.3 — a falta de regularizagédo no prazo previsto neste edital implicara a decadéncia
do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/93,
sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para assinar a Ata
de Registro de Pregos, na ordem de classificagao, ou revogar a licitagéo.

14.1.4 — Qualificagao Técnica:

a) Registro na EMBRATUR,;

b) Comprovagdao de aptiddo para a execugdo do objeto desta licitagdo, através de
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a
licitante cumprido, de forma satisfatoria, servigos compativeis com o objeto deste edital,
com clara mengao dos servigos e execugdo bem-sucedida, quanto ao cumprimento de
prazos, especificagdes e qualidade dos mesmos.

14.1.5 — Das Disposi¢coes da Documentacgao:

14.1.51 — Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” — DOCUMENTO DE
HABILITACAO deverao ser apresentados no original ou em copia reprografica autenticada
por Tabelido de Notas ou por servidor da administragdo ou publicagdo em o6rgao da
imprensa oficial, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal no 8.666/93, e
todas as folhas deverao estar rubricadas pelo representante legal do licitante.

14.1.5.2 — Seréao aceitas certidées positivas com efeito de negativa e certiddes positivas,
que noticiem que os débitos certificados estdo garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.

14.1.5.3 — Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser especificos da
matriz ou filial da empresa licitante. Nao serdo aceitos documentos emitidos parte pela
matriz e parte pela filial, com excegao da prevista em lei.

14.1.5.4 — Todos os documentos comprobatérios exigidos para a habilitagdo deverao estar
em plena validade na data estabelecida no predmbulo deste edital para a entrega dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de habilitagao das licitantes.
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14.1.5.5 — As certiddes valerdo nos prazos que lhes sédo proprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

14.1.5.6 — N&o sera aceito protocolo de entrega ou solicitacdo de substituicdo de
documento aquele exigido no presente edital e seus anexos.

14.1.5.7 — E desejavel que os documentos sejam apresentados na ordem descrita no
edital.

15 - DOS RECURSOS

15.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencado de recorrer, com registro em ata da sintese de suas razoes,
desde que munido de carta de credenciamento ou procuragao com poderes especificos
para tal. As licitantes poderao interpor recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis de acordo
com o Art. 4° — XVIIl da Lei 10.520/02, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazdes por igual prazo, que comegara a correr do término do prazo
de recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

15.2 — A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia do direito de
recorrer e a adjudicagao do objeto da licitagdo ao vencedor.

15.3 — O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

154 — Os itens para os quais nao forem interpostos recursos serdo desde logo
adjudicados.

15.5 — Os recursos contra decisdes do Pregoeiro serdo dirigidos ao Exmo. Sr. Prefeito,
por intermédio do Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, ou fazé-lo subir, devidamente informado, caso ndo reforme sua deciséo, a
Autoridade competente para exame e deciséo.

15.6 — Julgados os recursos, sera(ao) classificado(s) o(s) licitante(s) vencedor(es) sendo
adjudicado e homologado o certame.

15.7 — O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacédo no 6rgao Oficial do
Municipio ou comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

16 — DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 — Uma vez homologado o resultado da licitacdo pelo Exmo. Sr. Prefeito sera
formalizada a ata, conforme ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ANEXO IllI, que constitui
documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura
contratagdo, com validade de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura, respeitado o
disposto no Art. 15, §3°, Il da lei 8.666/93 e alteracbes

16.2 — A PMSJ convocara formalmente a licitante classificada em primeiro lugar, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis, informando o local e data para assinatura da
ata de registro de pregos. A convocagao far-se-a dentro do prazo de validade de sua
proposta, através do e-mail disponibilizado pela licitante conforme item 4.1.11 do Anexo Il —
Termo de Referéncia.

16.3 — O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela PMSJ.

16.4 — Para a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a licitante vencedora devera
manter as condi¢cdes de habilitacdo consignadas neste edital.

16.5 — E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto
deste edital.
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16.6 — A ndo manifestagdo da licitante dentro dos prazos estabelecidos neste item sera
considerada recusa de assinatura da Ata de Registro de Pregos e estara caracterizado o
descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando a desistente as penalidades cabiveis
no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

16.6.1 — A Administracdo podera convocar, por ordem de classificagdo, no prazo de 30
(trinta) dias apds a recusa da assinatura da Ata de Registro de Precos pela Licitante, as
demais licitantes para, em igual prazo e condi¢gdes da vencedora, assinar a ata de registro de
precos.

16.7 — Quando do comparecimento da empresa para assinatura da ata, deverao ser
apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o cadastro de pessoas fisicas
(CPF) do responsavel pela assinatura do registro comercial, no caso de empresa
individual ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em forma consolidada,
ou acompanhado de suas alteragbes. Se for procurador, apresentar, juntamente, a
procuragao comprovando o mandato.

17 — DA EMISSAO DOS PEDIDOS/ LOCAL /FORMA /PRAZO DE EXECUGAO

17.1 — A SEMGAB, respeitada a ordem de registro, selecionara as prestadoras de servigo
para as quais serdo emitidos os pedidos, quando necessario.

17.2 — A prestadora de servigo convocada que ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas
na ata de Registro de Precgos estara sujeita as sangdes previstas na mesma. Neste caso,
a PMSJ convocara, obedecida a ordem de classificagdo, a proxima licitante para, em igual
prazo e condi¢des da licitante vencedora, comprovar os requisitos de habilitacdo e assinar
a Ata de Registro de Precos, se for o caso, conforme art. 64, §2° da Lei 8.666/93.

17.3 — Todas as comunicacdes realizadas entre a Contratante e a Contratada serao
realizadas através de e-mail ou fac-simile devidamente cadastradas pelo gestor da ata, ou
serdo entregues diretamente a Contratada, através de seu representante legal ou
preposto, na Sede da PMSJ.

17.4 — O gestor da Ata de Registro de Precgos, ao receber solicitagdo do setor interessado,
encaminhara a Contratada uma requisicdo contendo o numero do procedimento
administrativo, o quantitativo de passageiros, trecho, classe, data e hora aproximada dos
voos solicitados, local da reunido ou evento que o servidor participara. A disponibilidade
da Contratada para receber tais solicitagdes sera de segunda a sexta-feira, de 09:00h as
18:00h, e, para casos urgentes ou excepcionais, em regime de plantdo de 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive em feriados municipais,
estaduais e nacionais, no telefone da empresa ou em telefone celular indicado para esses
casos.

17.5 — A Contratada retornara o contato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas em
situagdes de rotina ou no prazo determinado pelo gestor da Ata em caso de urgéncia, com
opgdes de voo disponiveis (incluindo melhor percurso e menor tarifa disponiveis), e
pesquisa de pregos de, no minimo, 03 (trés) hotéis, contendo informagdes completas de
horarios, escalas e/ou conexdes, tarifas e qualquer outro elemento solicitado como
necessario a decisao do gestor.

17.6 — O gestor da Ata comunicara a opgdo do voo escolhida em cada caso e as
informagbes completas sobre os passageiros, quando entdo a Contratada devera
providenciar a emissdo dos bilhetes e a entrega tempestiva em local previamente
designado pela Contratante, ou envio por e-mail ou fac-simile, em caso de e-ticket;

17.7 — Local de entrega: Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente
designado pelo Gestor do Contrato ou outro servidor designado pela Contratante.
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18 — DO CONTRATO

18.1 — No caso de necessidade da Administracao, sera celebrado contrato com a licitante
vencedora, nos termos da minuta constante do Anexo IX deste edital. A licitante tera o
prazo de 05 (cinco) dias para comparecimento, a contar da convocagao, que sera realizada
através do e-mail disponibilizado pela licitante conforme item 4.1.11 do Anexo Il — Termo de
Referéncia;

18.2 — Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
expressamente pela parte. Durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragéo.

18.3 — Quando do comparecimento da empresa para assinatura do contrato, deverao ser
apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de pessoas Fisicas
(CPF) do responsavel pela assinatura do contrato. Se for procurador, apresentar,
juntamente, a procuragdo comprovando o mandato.

18.4 — Como condigao para celebragao do contrato, a licitante vencedora devera manter
as condicdes de habilitagdo consignadas neste edital.

18.5 — O prazo vertente do contrato podera ser prorrogado, mantidas as demais
condigbes da contratagdo e assegurada a manutengdo do seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados no §1° do art. 57 da Lei
Federal n° 8.666/93 e alteragdes, devidamente autuado em processo.

18.6 — Sera vedada a subcontratagao, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto
deste edital.

18.7 — A nao manifestagdo da licitante dentro dos prazos estabelecidos neste item sera
considerada recusa injustificada de assinatura do contrato e estara caracterizado o
descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando a desistente as penalidades cabiveis
nos termos do art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

18.7.1 — A Administragdo podera convocar, por ordem de classificacdo, no prazo de 30
(trinta) dias apods a recusa da assinatura do contrato pela Licitante, as demais licitantes para,
em igual prazo e condigbes da vencedora, assinar o contrato.

18.8 — Para otimizagdo, o contratado podera enviar a documentag&do exigida via correio
eletrénico.

19 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1 — O recebimento do objeto cabera a SEMGAB, nos termos do art. 73, inciso |, da Lei
Federal n° 8.666/93.

19.2 — O recebimento provisorio, a fim de verificar o atendimento as especificacdes e
quantidades, sera efetuado pela SEMGAB, assim como o recebimento definitivo do
objeto, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagbes com
aquelas contratadas consignadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO Il deste edital.
19.3 — O aceite/aprovacéo do objeto pela SEMGAB, nao exclui a responsabilidade civil do
prestador de servigos por vicio de quantidade ou qualidade do(s) material(is) ou
disparidades com as especificacbes estabelecidas no TERMO DE REFERENCIA —
ANEXO II deste edital.

19.4 — Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituigdo ou rescindindo a contratagédo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagao ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
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20 — FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

20.1 — O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratagao decorrente deste edital caberao a
SEMGAB, através dos servidores a serem designados, que determinardo o que for
necessario para regularizagao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal
8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto.

20.2 — Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo N°
2246/2021 — SEMGAB e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que
nao acarrete 6nus para a PMSJ ou modificagao da contratacdo.

20.3 — Serao atividades inerentes a gestao e fiscalizagdo do contrato e/ou ata de registro
de precos:

20.3.1 — Manter controle do prazo de vigéncia do instrumento contratual;

20.3.2 — Apresentar, quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da
execucgao contratual;

20.3.3 — Enviar tempestivamente a contratada os pedidos formulados pelos setores desta
Prefeitura;

20.3.4 — Realizar o controle quantitativo contratado, registrando em planilha e mantendo
atualizadas todas as informagdes inerentes as solicitagbes de agenciamento de
passagem e hospedagem;

20.3.5 — Executar e controlar a liberacdo de faturamento de todas as notas fiscais
enviadas pela empresa, envolvendo recebimento e conferéncia prévia das notas,
acompanhada das devidas certidées, bem como o encaminhamento e acompanhamento
do documento de pagamento para atestagcado dos usuarios do servigo prestado e posterior
envio para processamento da Contabilidade e Tesouraria;

20.3.6 — Comunicar ao Gabinete do Prefeito, com antecedéncia de 90 (noventa) dias,
quando da proximidade do término da vigéncia do instrumento contratual;

20.3.7 — Receber e providenciar solugdo junto a contratada de quaisquer ocorréncias,
irregularidades ou descumprimentos contratuais informados pelos usuarios,
encaminhando a PGM, caso nao seja possivel sana-los sem intervencgao oficial,

20.3.8 — Receber e providenciar a efetivagdo de quaisquer acréscimos ou supressdes
contratuais cuja necessidade tenha sido informada e justificada.

20.4 — As decisdes que ultrapassarem a competéncia dos fiscais da SEMGAB, deverao
ser solicitadas pela CONTRATADA imediatamente a autoridade administrativa superior ao
fiscal, através dele, em tempo habil para a adogao de medidas convenientes.

20.5 — A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagado, obrigando-se a fornecer-lhe
todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes de
que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

20.6 — A existéncia e a atuacgdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da respectiva
contratagao, as implicagdes proximas e remotas perante a PMSJ ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugao contratual
nao implicara em corresponsabilidade da PMSJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato a PMSJ dos prejuizos apurados e imputados as falhas em suas atividades.
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21 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 — No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste edital, a PMSJ
sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86 a 88 da Lei n°® 8.666/93,
em especial, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa moratoria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de
execucao do objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei
civil;

c) Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagao,
aplicada de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas n&o
executadas.

21.2 — As sancgdes previstas nesta clausula podem cumular-se, ndo impedindo que a
PMSJ rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais sang¢des legais cabiveis.
21.3 — As multas deverao ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Fazenda no
prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da publicagdo no Diario Oficial do Municipio do ato
que as impuser, do qual a CONTRATADA tera, também, conhecimento.

21.4 — Se, no prazo previsto no paragrafo anterior, ndo for feita a prova do recolhimento
da multa, serdo promovidas as medidas necessarias para o desconto da garantia
prestada (caso haja), se caugdo em dinheiro, mediante despacho regular da autoridade
contratante, ou poderédo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei n° 8.666/93.

21.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA antes da comprovagao do
recolhimento da multa ou da prova de sua relevagao por ato da Administracdo, bem como
antes da recomposi¢ao do valor original da garantia, que tenha sido descontado em
virtude de multa imposta.

21.6 — Nos casos em que o valor da multa venha a ser descontado de caugéao, o valor
desta devera ser recomposto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
rescisao administrativa do Contrato.

21.7 — As multas ndo tém carater compensatorio, e, assim, o pagamento delas nao
eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracbes cometidas.

21.8 — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
assinar o contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
apresentar documentagédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugao do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do
art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com a Administracao
Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagcdo das demais
cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

22 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

22.1 — O fornecedor registrado podera ter o seu registro de precos cancelado, por
intermédio de procedimento administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla
defesa.

22.2 — O cancelamento do seu registro podera ser:

22.2.1 — a pedido do proprio, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as
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exigéncias da Ata, pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a
perfeita execugao contratual, decorrente de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente
comprovado;

22.2.2 — por iniciativa da PMSJ;

22.2.2.1 — quando o fornecedor registrado:

a) nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

b) perder qualquer condigdo de habilitagcdo ou qualificagdo técnica exigida no processo
licitatério;

c) descumprir as obrigacdes decorrentes da ata de registro de precos;

d) deixar de retirar a respectiva nota de empenho, ou instrumento equivalente, e/ou
assinar o contrato, no prazo estabelecido pela PMSJ, sem justificativa aceitavel;

22.2.2.2 — por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

22.3 — Em qualquer das hipéteses acima, concluido o processo, a PMSJ fara o devido
apostilamento na ata de registro de pregos e informara aos proponentes a nova ordem de
registro.

23 — DA REVOGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

23.1 — A ata de registro de precos podera ser revogada pela Administragéo:
23.2 — automaticamente:

23.2.1 — por decurso de prazo de vigéncia;

23.2.2 — quando nao restarem fornecedores registrados.

23.3 — Pela PMSJ, quando caracterizado o interesse publico.

24 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

241 — O pagamento sera efetuado apdés a execug¢dao e conforme Nota Fiscal,
devidamente atestada por 02 (dois) funcionarios da Secretaria requisitante.

242 — A licitante contratada devera apresentar a documentagdo para cobranca
respectiva, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da
obrigagao.

24.2.1 — A nota fiscal/fatura emitida pela contratada devera conter o valor do servigo de
agenciamento, acrescentando relatorio discriminando o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque e valor da hospedagem, e ainda, em local de facil
visualizagao, a indicagao do numero do processo, numero da nota de empenho, a fim de
se acelerar o tramite de recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.

24.3 — O pagamento sera efetuado pela PMJS até o 30° (trigésimo) dia corrido, apés
entrega e respectiva Nota Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemento da
obrigacdo, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, e comprovada a
regularidade junto ao FGTS, INSS e CNDT, exclusivamente mediante crédito em conta-
corrente da contratada.

24 .4 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra
de culpa da PMSJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo
de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por um dia de atraso, a titulo
de compensacéo financeira a serem calculados sobre a parcela devida.
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245 — O pagamento da multa e da compensacgéao financeira a que se refere o subitem
anterior sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Exmo. Sr. Prefeito, em
processo proprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido ao
mesmo.

24.6 — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes seréo
devolvidos a CONTRATADA para retificagdo ou substituigdo, passando o prazo de
pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacéo valida desses documentos.

25 - DA ANULACAO

25.1 — O Municipio podera revogar ou anular a presente Licitagdo nos termos do Art. 49,
da Lei n° 8.666/93, bem como rejeitar qualquer proposta ou todas elas, desde que nao
atendam as condic¢des estabelecidas neste Edital.

26 — INSTRUGCOES GERAIS

26.1 — O Municipio fornecera aos Licitantes, além do Edital e seus anexos, todos os
elementos que, a seu critério, sejam considerados indispensaveis a plena execugao do
objeto.

26.2 — Os interessados em adquirir o presente Edital deverao dirigir-se a Sala da
Comissao Permanente de Licitagdo deste Municipio, sito a Praca Amaral Peixoto, 46 —
Centro, Silva Jardim — RJ, onde Ihes sera entregue a copia do Edital, no horario de 09:30h
as 16:30h, pelo site www.silvajardim.rj.gov.br ou pelo e-mail pmsij.licitacao@gmail.com
26.3 — Quaisquer informagdes sobre o presente Edital poderdo ser obtidas no endereco
acima ou e-mail das 09:30h as 16:30h.

27 - DISPOSICOES FINAIS

27.1 — Nenhuma informacéo verbal oferecida pela PMSJ, em carater presencial ou por
telefone, sera interpretada como alteragao ou flexibilizac&o, total ou parcial, de qualquer
disposicao contida neste Edital.

27.2 — E facultada ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da Licitacéo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdes que deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentagao de habilitacéo.

27.3 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos.

27.4 — A participacédo de qualquer empresa nesta Licitagao, implica na aceitagdo de todas
as clausulas contratuais do presente Edital.

27.5 — Na hipotese de ocorrer feriado ou outro fato que impeca a realizagdo da sessao
publica de abertura de envelopes e/ou disputa de lances verbais no dia previsto, a reuniao
sera adiada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e hora, ou em outro a
ser definido previamente.

27.6 — Em conformidade com a Lei n° 8.666/93, a PMSJ, caso tenha conhecimento
posterior ao julgamento da licitagdo, sobre atos ou fatos que desabonem a idoneidade
financeira, técnica ou administrativa da adjudicataria, através de despacho fundamentado,
podera desclassificar a licitante vencedora da presente licitagdo, mesmo ja tendo ocorrido a
assinatura do “Termo de Contrato”, sem que caiba a mesmo direito a indenizagcdo ou
ressarcimento, € sem prejuizo de aplicagcdo das sangbes cabiveis assegurando o
contraditério a ampla defesa.
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27.7 — Este Edital, com seus anexos, passara a fazer parte do Contrato, como se nele
estivesse transcrito.
27.8 — O presente Edital e seus anexos foram submetidos previamente ao exame da
Procuradoria Juridica deste Municipio.
27.9 — As impugnacgdes interpostas deverdo ser entregues, com a identificagcdo do
impetrante, no Servigo de Protocolo da PMSJ, sito a Pga. Amaral Peixoto, 46 — Centro,
Silva Jardim-RJ das 09:00h as 17:00h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados, e serdo dirigidas a autoridade subscritora, até dois dias uteis anteriores a data
fixada neste edital para recebimento das propostas.
27.9.1 — As empresas licitantes deverao juntar ao processo de impugnacao,
a) Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, em forma
consolidada, ou acompanhado de suas alteragdes, tudo devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes ou
cooperativas, acompanhados, ainda, de documento de eleigbes de seus
administradores.
b) Cépia de documento de identidade do(s) sécio(s)-administrador(es)
27.9.1.1 — Caso a empresa venha a ser representada por meio de preposto, devera ser
juntado ainda ato de investidura assinado pelo sécio-administrador credenciando o
representante e lhe conferindo poderes para representar a empresa, acompanhado de
documento de identidade do preposto.
27.9.2 — Toda a documentagao deve estar autenticada por cartério competente, ou devera
estar acompanhada dos originais para autenticagao por servidor do setor de protocolo.
27.10 — Na sesséao publica do Pregéo, os casos omissos serao resolvidos, pelo Pregoeiro,
com auxilio da Equipe de Apoio.
27.11 — O foro competente sera o da comarca local.

Silva Jardim, 07 de julho de 2021.

Ricardo Henrique Herdy
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO |
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -
SEMGAB
Modelo de Proposta Comercial
Itens para Proposta Detalhada

A firma abaixo se propoe a executar o objeto deste edital, conforme discriminado
no Termo de Referéncia — Anexo Il, pelos pre¢cos e condicoes assinalados na
presente, obedecendo rigorosamente as disposicdes da legislagao competente.

Firma Proponente:

Endereco: Cidade:
Estado: CEP: TEL.:
E-mail:

CNPJ: Insc. Estadual:

Insc. Municipal:

Valor estimado | Quant. Taxa de

da despesa |Estimada Administragcio V. TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO

AMPLA CONCORRENCIA

Agenciamento de
passagem aérea (VOOS
nacionais e
internacionais). O servico
compreende assessoria,
cotagao, reserva e
emissao de bilhetes de
passagem e cotagcdo e
emissdo de  seguro
viagem, alteracao,
cancelamento e
reembolso. Repasse de
valores das tarifas, taxas
de embarque e outras
taxas e multas devidas
as companhias aéreas
em razdao da emissdo,
alteracdo, cancelamento
e reembolso de bilhetes
de passagem em VvOOS
internacionais adquiridos.
Repasse de seguro
viagem referente  a
valores de  prémios
devidos as seguradoras
em razao dos seguros de
viagem contratados.

80.000,00 60
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EXCLUSIVO ME/EPP

Agenciamento de
Hospedagem em hotel,
pousada e etc.

Hospedagem em hotel
de, no minimo, 3 (trés)
estrelas, podendo ser em
quarto de solteiro, duplo
ou triplo. Assessoria,
cotacao de, no minimo, 3
(trés) hotéis, reserva e
emissdo de reserva,
alteragdo, cancelamento,
reembolso e outras taxas
e multas devidas aos
hotéis e/ou agéncias em
razdo da alteracdo ou
cancelamento da reserva
de quarto.

40.000,00 60

TOTAL

1 - PRECO GLOBAL ESTIMADO

1.1 — O preco global ofertado é R$ (por extenso)

1.2 — O precgo ofertado inclui todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais
e demais pertinentes ao objeto da licitagao.

1.3 — O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias.

Dados bancarios:

Banco:

Conta corrente:

Agéncia:

Obs.: Atender as condigoes do item 12.

, de de 2021.
(local e data)

assinar e carimbar (Carimbo da empresa)

A proposta em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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Prefeitura Municipal de Silva Jardim

ANEXO i
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -
SEMGAB ,
TERMO DE REFERENCIA/VALOR MAXIMO

1 - OBJETO:

1.1 — Registro de Pregos para eventual contratacao de empresa especializada para a
prestacdao de servico de agenciamento de transporte aéreo e hospedagem para
atender as necessidades de representatividade do Exmo. Sr. Prefeito e Secretarios,
para tratarem de assuntos de interesse desta Municipalidade, assim como
servidores desta municipalidade e membros do Conselho Tutelar em participacgao
de cursos, congressos e assemelhados, e/ou para fins de exercicio profissional e
atendimento do interesse publico em missoes oficiais, eventos ou reunides,
conforme discriminagao no item 2, em observancia as clausulas dispostas neste Edital.

2 — ESPECIFICAGOES E PREGCO ESTIMADO:
2.1 - Especificagdes:

y Valor Quant Taxa de
ITEM ESPECIFICACAO estimado da . __ | Administragcdao V. TOTAL
Estimada -
despesa Maxima
AMPLA CONCORRENCIA
1 |Agenciamento de| 80.000,00 60 1,17 80.070,20
passagem aérea (voos
nacionais e

internacionais). O servigo
compreende assessoria,
cotacao, reserva e
emissdo de bilhetes de
passagem e cotacdo e
emissao de seguro
viagem, alteracao,
cancelamento e
reembolso. Repasse de
valores das tarifas, taxas
de embarque e outras
taxas e multas devidas as
companhias aéreas em
razao da emissao,
alteracédo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de
passagem em VOOS
internacionais adquiridos.
Repasse de seguro
viagem referente a valores
de prémios devidos as
seguradoras em razao dos
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seguros de viagem

contratados.
EXCLUSIVO ME/EPP
Agenciamento de
Hospedagem em hotel,
pousada e etc.

Hospedagem em hotel de,
no minimo, 3 (itrés)
estrelas, podendo ser em
quarto de solteiro, duplo
ou triplo. Assessoria,
cotacdo de, no minimo, 3
(trés) hotéis, reserva e
emissao de reserva,
alteracdo, cancelamento,
reembolso e outras taxas
e multas devidas aos
hotéis e/ou agéncias em
razdo da alteracdo ou
cancelamento da reserva
de quarto.

40.000,00 60 1,67 40.100,20

TOTAL 120.170,40

2.2 — O prego global estimado pela Administragdo, para a contratacdo do objeto deste
pregdo, é de R$ 120.170,40 (cento e vinte mil, cento e setenta reais e quarenta
centavos).

2.3 — O valor indicado no item 2.2 constitui mera estimativa, ndo se obrigando a PMSJ a
utiliza-lo integralmente.

2.4 — O Objeto podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos no art. 65
§8§1° e 2° da Lei n°8.666/93.

2.5 — Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, quando este representar a totalidade da viagem.

2.6 — Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente
de existirem escalas, conexdes ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

2.7 — A remuneracéo a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor contratado para prestacdo do servigo de agenciamento (compreendendo a reserva,
marcagao, emissao, remarcacao e cancelamento de hospedagem e passagens aéreas
nacionais e internacionais, doravante chamado de taxa de administragdo), a ser cobrado
por passagem e hospedagem, com o valor da respectiva reserva do hotel e da passagem
aérea, acrescida da taxa de embarque correspondente.

3 — DA EMISSAO DOS PEDIDOS/ LOCAL/ FORMA/PRAZO DE EXECUCAO

3.1 — A SEMGAB, respeitada a ordem de registro, selecionara as prestadoras de servigo
para as quais serao emitidos os pedidos, quando necessario.

3.2 — A prestadora de servigo convocada que nao cumprir as obrigagdes estabelecidas na
ata de Registro de Pregos estara sujeita as sangdes previstas na mesma. Neste caso, a
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PMSJ convocara, obedecida a ordem de classificagdo, a préxima licitante para, em igual
prazo e condi¢des da licitante vencedora, comprovar os requisitos de habilitacdo e assinar
a Ata de Registro de Precos, se for o caso, conforme art. 64, §2° da Lei 8.666/93.

3.3 — Todas as comunicacdes realizadas entre a Contratante e a Contratada serdo
realizadas através de e-mail ou fac-simile devidamente cadastradas pelo gestor da ata, ou
serdo entregues diretamente a Contratada, através de seu representante legal ou
preposto, na Sede da PMSJ.

3.4 — O gestor da Ata de Registro de Precos, ao receber solicitagdo do setor interessado,
encaminhara a Contratada uma requisicdo contendo o numero do procedimento
administrativo, o quantitativo de passageiros, trecho, classe, data e hora aproximada dos
voos solicitados, local da reunido ou evento que o servidor participara. A disponibilidade
da Contratada para receber tais solicitagdes sera de segunda a sexta-feira, de 09:00h as
18:00h, e, para casos urgentes ou excepcionais, em regime de plantdo de 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive em feriados municipais,
estaduais e nacionais, no telefone da empresa ou em telefone celular indicado para esses
casos.

3.5 — A Contratada retornara o contato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas em
situagdes de rotina ou no prazo determinado pelo gestor da Ata em caso de urgéncia, com
opgdes de voo disponiveis (incluindo melhor percurso e menor tarifa disponiveis), e
pesquisa de pregos de, no minimo, 03 (trés) hotéis, contendo informagdes completas de
horarios, escalas e/ou conexdes, tarifas e qualquer outro elemento solicitado como
necessario a decisao do gestor.

3.6 — O gestor da Ata comunicara a opgao do voo escolhida em cada caso e as
informagbes completas sobre os passageiros, quando entdo a Contratada devera
providenciar a emissdo dos bilhetes e a entrega tempestiva em local previamente
designado pela Contratante, ou envio por e-mail ou fac-simile, em caso de e-ticket;

3.7 — Local de entrega: Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente
designado pelo Gestor do Contrato ou outro servidor designado pela Contratante.

4 - OBRIGAQ()ES E RESPONSABILIDADES
4.1 — Da Contratada

4.1.1 — Assinar a ata de registro de precos e contrato mantendo, durante toda a vigéncia
dos mesmos, compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e todas as condigbes
de habilitagcédo e qualificagao exigidas no edital.

4.1.2 — Prestar os servigos conforme especificagées no local previsto e no prazo
estipulado.

4.1.3 — Cumprir rigorosamente o Codigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

4.1.4 — Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste edital, nos limites
especificados no art. 65, §1° e 2°, da Lei Federal 8.666/93.

4.1.5 — Credenciar junto a SEMGAB, funcionario que atendera as requisi¢des dos itens
objeto do Edital, bem como prestara as informagdes necessarias ao bom cumprimento de
suas fungdes durante a execugao contratual.

4.1.6 — Prestar assessoramento a Contratante, sempre que solicitada, para definicao do
melhor roteiro, horario, escalas e/ou conexdes e existéncia de tarifas promocionais e
hospedagem.

4.1.7 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do edital em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou de materiais empregados, ou ainda |he diminua o valor.
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4.1.8 — Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na entrega do objeto do
edital.

4.1.9 — Ser responsavel por todas as despesas diretas, indiretas, frete, descarregamento,
beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do objeto e deverao ser pagos nas épocas devidas, ndo havendo em hipétese
alguma falar-se em responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Contratante.

4.1.10 — Comunicar de imediato ao gestor toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da execugéao dos servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.
4.1.11 — Disponibilizar e-mail (item 12.3.1 “@” do edital) para qual poderao ser enviados os
comunicados oficiais da Contratante, que serdo considerados recebidos, ainda que nao
haja resposta, apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias.

4.1.12 — Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execugdao dos trabalhos. E se responsabilizar integralmente pelo
ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente de quaisquer medidas preventivas
que tenham sido adotadas, decorrentes da execugao do objeto do edital, respondendo por
si e por seus sucessores. O ressarcimento sera realizado imediatamente apds o
recebimento da notificacdo da fiscalizagdo, sob pena de glosa de qualquer importancia
que tenha a receber, limitado ao valor do contrato entre as partes.

4.1.13 — Repassar, integralmente, todos os descontos promocionais e tarifas reduzidas
concedidas pelas companhias aéreas;

4.1.14 — Fornecer, sempre que solicitado pela PMSJ, a comprovagao dos valores vigentes
das tarifas a data da emisséo das passagens e dos bilhetes de hospedagem.

4.1.15 — Disponibilizar numero de telefone de contato (fixo e celular) para apoio ao
passageiro em caso de haver qualquer problema no seu embarque, com suas bagagens
ou qualquer outra situacdo anormal ou indesejada. O contato devera estar disponivel
sempre que houver uma passagem e/ou hospedagem agendada, independente de dia ou
horario escolhido, inclusive em finais de semana e feriados municipais, estaduais e
nacionais;

4.1.16 — Providenciar novos bilhetes, em caso de qualquer problema que impossibilite o
usuario dos servicos de embarcar, ocorrido por culpa ou dolo da Contratada, sem 6énus
para a PMSJ, sempre que for solicitado e em dia e horario determinados pelo gestor;
4.1.17 — Efetuar endosso de passagem, sempre que solicitado pelo gestor, respeitando o
regulamento das companhias e a legislacao vigente;

4.1.18 — Reembolsar a PMSJ caso o bilhete solicitado n&o seja utilizado, o valor
correspondente ao prego da passagem aérea e/ou hospedagem, subtraido do valor
referente a eventual multa da companhia aérea e demais valores constantes dos
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovados, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual;

4.1.19 — O reembolso podera ser realizado por meio de crédito/abatimento na fatura do
més correspondente.

4.1.20 — Reembolsar as companhias aéreas e hotéis, pontualmente, em funcdo da
execugao do presente objeto, independentemente da vigéncia desta contratagdo, nao
respondendo a PMSJ solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira
responsabilidade da Contratada.

4.1.21 — Fornecer a qualquer momento e quando solicitado pelo gestor, declaragdes
expedidas por companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que € autorizada
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a comercializar passagens em seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se
encontra em dia com suas obrigag¢des contratuais e financeiras perante as mesmas e que
dispde de terminal para reservas;

4.1.22 — Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagédo acerca das atividades do presente objeto, sem prévia autorizagdo da
PMSJ;

4.1.23 — Manter as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo
administrativo, durante todo prazo de execugao contratual.

4.2 — DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS DA CONTRATADA — SANCOES

4.21 — Enviar a secretaria correspondente a Relagcdo Anual de Informagdes Sociais
(RAIS) no prazo de 48 horas apés a assinatura do presente contrato;

4.2.2 — Enviar a secretaria correspondente a comprovacao de recolhimento do FGTS de
cada empregado do contratado envolvido na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio até o dia 10 de cada més;

4.2.3 — Enviar a secretaria correspondente a comprovagdo de recolhimento da
contribuigdo previdenciaria de cada empregado do contratado envolvido na prestacéo de
servigos contratados pelo Municipio até o dia 30 de cada més;

4.2.4 — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio até o dia 30 de cada més, devendo ser observado que as mesmas nao poderao
conter horarios uniformes, chamados de ponto britanico, nos termos da Sumula n°® 338 do
TST;

4.2.5 — Enviar a secretaria correspondente os contracheques, mensalmente, de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio.

4.2.6 — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio, inclusive no que tange as normas de medicina e seguranga do trabalho, com a
devida entrega de equipamentos de protecao individual, caso necessario

4.2.7 — Com o ndo cumprimento pelo contratado ao disposto nesta clausula, restardo
configuradas as infragbes previstas nas alineas d) e g) e inciso V do Art.5° da Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢do), sendo o contratado sancionado com multa no valor de
0,1% (um décimo por cento) a 20% (vinte por cento) do faturamento bruto do ultimo
exercicio anterior ao da instauracdo do processo administrativo, excluidos os tributos, a
qual nunca sera inferior a vantagem auferida com a mao de obra utilizada de seus
empregados e consequente inadimplemento das obrigagdes trabalhistas decorrentes,
quando for possivel sua estimacéo.

4.2.8 — Caso nao seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa
juridica, a multa sera de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$ 60.000.000,00 (sessenta
milhdes de reais).

4.2.9 — Além da multa supracitada, o ndo atendimento das obriga¢des previstas nesta
clausula constituira a RESCISAO UNILATERAL do presente contrato, nos termos do Art.
78,1 eArt., 79, | de Lei n° 8.666/93.

4210 — Por ser considerado ato ilicito, o contratante podera, ainda, suspender a
participacao do contratado em licitagdo e impedir o mesmo de celebrar contrato com a
Administracédo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos e, ainda, emitir declaragdo de
inidoneidade para o contratado licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
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perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes de
eventual acao trabalhista em que o Municipio seja condenado seja, solidariamente, seja
de forma subsidiaria em relagdo aos créditos trabalhistas, nos termos do Art. 87, Il e Art.
88, Il e Ill da Lei n® 8.666/93.

4211 - Para otimizacdo e economia de papel, o contratado podera enviar a
documentacéao exigida via correio eletrénico para o e-mail da secretaria correspondente.
4.2.12 — As presentes san¢des serao aplicadas sem prejuizo das existentes na clausula
especifica sancionatoria.

4.3 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.3.1 — Nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario que atendera as requisi¢coes
e recebera as instrucbes do gerenciamento e fiscalizagdao, bem como prestara as
autoridades competentes as informacdes e assisténcias necessarias ao bom cumprimento
de suas fungdes durante a execucao contratual.

4.3.2 — Solicitar, na data da abertura dos envelopes da presente licitacdo, e se julgar
necessaria, a presenga de servidor da SEMGAB.

4.3.3 — Efetuar o registro do licitante vencedor e firmar ata de registro de precos.

4.3.4 — Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos precos
registrados.

4.3.5 — Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢ao do objeto contratado,
sob o aspecto quantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condigbes de
habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagao.

4.3.6 — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar o objeto, inclusive
fornecendo todo tipo de informagao interna essencial para a execugao, permitindo o
acesso dos profissionais da contratada as suas dependéncias. Estes profissionais ficaréo
sujeitos a todas as normas internas da contratante, principalmente as de seguranca,
inclusive aquelas referentes a identificagdo, trajes, trénsito e permanéncia em suas
dependéncias.

4.3.7 — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execug¢do do
objeto, podendo recusar o recebimento, caso néo esteja de acordo com as especificagdes
e condicdes estabelecidas;

4.3.8 — Os setores interessados devem enviar as solicitagbes de passagens e
hospedagem a SEMGAB, direcionado ao gestor da ata de registro de precos, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, salvo situagdes de urgéncia, contendo
motivo da viagem, nome completo dos usuarios do servigo, CPF, destino (ida e volta), dia
e horario aproximado de ida e volta, local do evento e/ou reunido (acrescentando folder,
convite, ou outro documento que justifique a necessidade do servigo).

4.3.9 — Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informagao e qualidade exigidos.

4.3.10 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste edital.

4.3.11 — Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condigbes de prego
e prazo estabelecidos no edital.
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 —
SEMGAB
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia de de , ha Prefeitura Municipal de Silva
Jardim, registram-se os precos da empresa ,
com sede na inscrita no CNPJMF sob o n°
, neste ato representada pelo Sr.
, portador do documento de identidade n°,
orgao expedidor , CPF n° , para

eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigo de
agenciamento de transporte aéreo e hospedagem para atender as necessidades de
representatividade do Exmo. Sr. Prefeito e Secretarios, para tratarem de assuntos
de interesse desta Municipalidade, assim como servidores desta municipalidade e
membros do Conselho Tutelar em participagdo de cursos, congressos e
assemelhados, e/ou para fins de exercicio profissional e atendimento do interesse
publico em missodes oficiais, eventos ou reuniées — pelo Menor Prec¢o Unitario da Taxa
de Administragao, decorrente do Pregao, na forma Presencial n® 27/2021 para Sistema de
Registro de Precos. O prazo de vigéncia do Registro de precos sera de 12 (doze) meses,
contados da assinatura desta ata, respeitado o disposto no Art. 15, §3°, Ill da Lei 8.666/93
e alteragdes. As especificacbes, obrigagbes, assim como os termos da Proposta
Comercial — Anexo | e Termo de Referéncia Anexo I, integram esta Ata de Registro de
Precos, independente de transcricdo. O presente compromisso tem seu fundamento e
finalidade na consecucdo do objeto descrito acima, constante do processo
administrativo N° 2246/2021 — SEMGAB, regendo-se o mesmo pelas normas da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como do Decreto n° 1571 de 12 de setembro
de 2013, Decreto 1146 de 15 de maio de 2009, Decreto 1326 de 1 de julho de 2011,
Decreto n° 1.338 de 18 de agosto de 2011, Decreto n° 1727 de 16 de margo de 2015,
Decreto n° 1807 de 28 de margo de 2016, Decreto n° 2194 de 09 de julho de 2020,
aplicando-se subsidiariamente, as normas da Lei n° 8666/93 e pelo Capitulo V,
Secédo |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei complementar
68 de 23 de dezembro de 2009 observadas as alteragoes posteriores introduzidas
nos referidos diplomas legais, além das demais disposi¢coes legais aplicaveis e do
disposto no Edital.

Item Especificagao Unid. Marca | Quant. estimada |Valor Unit.| V. Total
1
2

TOTAL

1 — DA EMISSAO DOS PEDIDOS/ LOCAL/ FORMA/ PRAZO DE EXECUCAO

1.1 — A SEMGAB, respeitada a ordem de registro, selecionara as prestadoras de servigo
para as quais serao emitidos os pedidos, quando necessario.

1.2 — A prestadora de servigo convocada que nao cumprir as obrigacdes estabelecidas na
ata de Registro de Pregos estara sujeita as sangdes previstas na mesma. Neste caso, a
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PMSJ convocara, obedecida a ordem de classificagdo, a préxima licitante para, em igual
prazo e condi¢des da licitante vencedora, comprovar os requisitos de habilitacdo e assinar
a Ata de Registro de Precos, se for o caso, conforme art. 64, §2° da Lei 8.666/93.

1.3 — Todas as comunicagdes realizadas entre a Contratante e a Contratada serao
realizadas através de e-mail ou fac-simile devidamente cadastradas pelo gestor da ata, ou
serdo entregues diretamente a Contratada, através de seu representante legal ou
preposto, na Sede da PMSJ.

1.4 — O gestor da Ata de Registro de Pregos, ao receber solicitagdo do setor interessado,
encaminhara a Contratada uma requisicdo contendo o numero do procedimento
administrativo, o quantitativo de passageiros, trecho, classe, data e hora aproximada dos
voos solicitados, local da reunido ou evento que o servidor participara. A disponibilidade
da Contratada para receber tais solicitagdes sera de segunda a sexta-feira, de 09:00h as
18:00h, e, para casos urgentes ou excepcionais, em regime de plantdo de 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive em feriados municipais,
estaduais e nacionais, no telefone da empresa ou em telefone celular indicado para esses
casos.

1.5 — A Contratada retornara o contato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas em
situagdes de rotina ou no prazo determinado pelo gestor da Ata em caso de urgéncia, com
opgdes de voo disponiveis (incluindo melhor percurso e menor tarifa disponiveis), e
pesquisa de pregos de, no minimo, 03 (trés) hotéis, contendo informagdes completas de
horarios, escalas e/ou conexdes, tarifas e qualquer outro elemento solicitado como
necessario a decisao do gestor.

1.6 — O gestor da Ata comunicara a opgédo do voo escolhida em cada caso e as
informagbes completas sobre os passageiros, quando entdo a Contratada devera
providenciar a emissdo dos bilhetes e a entrega tempestiva em local previamente
designado pela Contratante, ou envio por e-mail ou fac-simile, em caso de e-ticket;

1.7 — Local de entrega: Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente
designado pelo Gestor do Contrato ou outro servidor designado pela Contratante.

2 - OBRIGAQ()ES E RESPONSABILIDADES
2.1 — Da Contratada

2.1.1 — Assinar a ata de registro de precos e contrato mantendo, durante toda a vigéncia
dos mesmos, compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e todas as condigbes
de habilitagcédo e qualificagao exigidas no edital.

2.1.2 — Prestar os servigos conforme especificagdes no local previsto e no prazo
estipulado.

2.1.3 — Cumprir rigorosamente o Codigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

2.1.4 — Credenciar junto a SEMGAB, funcionario que atendera as requisi¢des dos itens
objeto do Edital, bem como prestara as informagdes necessarias ao bom cumprimento de
suas fungdes durante a execugao contratual.

2.1.5 — Prestar assessoramento a Contratante, sempre que solicitada, para definigdo do
melhor roteiro, horario, escalas e/ou conexdes e existéncia de tarifas promocionais e
hospedagem.

2.1.6 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto da ata de registro de pregos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados, ou ainda Ihe diminua o
valor.
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2.1.7 — Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na entrega do objeto da ata
de registro de precgos.

2.1.8 — Ser responsavel por todas as despesas diretas, indiretas, frete, descarregamento,
beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do objeto e deverao ser pagos nas épocas devidas, ndo havendo em hipétese
alguma falar-se em responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Contratante.

2.1.9 — Comunicar de imediato ao gestor toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da execugéao dos servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.
2.1.10 — Disponibilizar e-mail (item 12.3.1 “a” do edital) para qual poderao ser enviados os
comunicados oficiais da Contratante, que serdo considerados recebidos, ainda que nao
haja resposta, apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias.

2.1.11 — Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execugdao dos trabalhos. E se responsabilizar integralmente pelo
ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente de quaisquer medidas preventivas
que tenham sido adotadas, decorrentes da execugdo do objeto da ata de registro de
precos, respondendo por si e por seus sucessores. O ressarcimento sera realizado
imediatamente apds o recebimento da notificacdo da fiscalizagdo, sob pena de glosa de
qualquer importancia que tenha a receber, limitado ao valor do contrato entre as partes.
2.1.12 — Repassar, integralmente, todos os descontos promocionais e tarifas reduzidas
concedidas pelas companhias aéreas;

2.1.13 — Fornecer, sempre que solicitado pela PMSJ, a comprovagéo dos valores vigentes
das tarifas a data da emisséo das passagens e dos bilhetes de hospedagem.

2.1.14 - Disponibilizar numero de telefone de contato (fixo e celular) para apoio ao
passageiro em caso de haver qualquer problema no seu embarque, com suas bagagens
ou qualquer outra situacdo anormal ou indesejada. O contato devera estar disponivel
sempre que houver uma passagem e/ou hospedagem agendada, independente de dia ou
horario escolhido, inclusive em finais de semana e feriados municipais, estaduais e
nacionais;

2.1.15 — Providenciar novos bilhetes, em caso de qualquer problema que impossibilite o
usuario dos servicos de embarcar, ocorrido por culpa ou dolo da Contratada, sem 6énus
para a PMSJ, sempre que for solicitado e em dia e horario determinados pelo gestor;
2.1.16 — Efetuar endosso de passagem, sempre que solicitado pelo gestor, respeitando o
regulamento das companhias e a legislacao vigente;

2.1.17 — Reembolsar a PMSJ caso o bilhete solicitado ndo seja utilizado, o valor
correspondente ao prego da passagem aérea e/ou hospedagem, subtraido do valor
referente a eventual multa da companhia aérea e demais valores constantes dos
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovados, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual;

2.1.18 — O reembolso podera ser realizado por meio de crédito/abatimento na fatura do
més correspondente.

2.1.19 — Reembolsar as companhias aéreas e hotéis, pontualmente, em funcdo da
execugao do presente objeto, independentemente da vigéncia desta contratagdo, nao
respondendo a PMSJ solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira
responsabilidade da Contratada.

2.1.20 — Fornecer a qualquer momento e quando solicitado pelo gestor, declara¢des
expedidas por companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que € autorizada
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a comercializar passagens em seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se
encontra em dia com suas obrigag¢des contratuais e financeiras perante as mesmas e que
dispde de terminal para reservas;

2.1.21 — Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagédo acerca das atividades do presente objeto, sem prévia autorizagdo da
PMSJ;

2.1.22 — Manter as condigcbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas no processo
administrativo, durante todo prazo de execugao contratual.

2.2 — DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS DA CONTRATADA — SANCOES

2.2.1 — Enviar a secretaria correspondente a Relagdo Anual de Informagdes Sociais
(RAIS) no prazo de 48 horas apés a assinatura do presente contrato;

2.2.2 — Enviar a secretaria correspondente a comprovagao de recolhimento do FGTS de
cada empregado do contratado envolvido na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio até o dia 10 de cada més;

2.2.3 — Enviar a secretaria correspondente a comprovagdo de recolhimento da
contribuigdo previdenciaria de cada empregado do contratado envolvido na prestagéo de
servigos contratados pelo Municipio até o dia 30 de cada més;

2.2.4 — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio até o dia 30 de cada més, devendo ser observado que as mesmas nao poderao
conter horarios uniformes, chamados de ponto britanico, nos termos da Sumula n°® 338 do
TST;

2.2.5 — Enviar a secretaria correspondente os contracheques, mensalmente, de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio.

2.2.6 — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os
empregados do contratado envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo
Municipio, inclusive no que tange as normas de medicina e seguranga do trabalho, com a
devida entrega de equipamentos de protecao individual, caso necessario

2.2.7 — Com o nao cumprimento pelo contratado ao disposto nesta clausula, restardo
configuradas as infragdes previstas nas alineas d) e g) e inciso V do Art.5° da Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢do), sendo o contratado sancionado com multa no valor de
0,1% (um décimo por cento) a 20% (vinte por cento) do faturamento bruto do ultimo
exercicio anterior ao da instauracdo do processo administrativo, excluidos os tributos, a
qual nunca sera inferior a vantagem auferida com a mao de obra utilizada de seus
empregados e consequente inadimplemento das obrigagdes trabalhistas decorrentes,
quando for possivel sua estimacéo.

2.2.8 — Caso nao seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa
juridica, a multa sera de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$ 60.000.000,00 (sessenta
milhdes de reais).

2.2.9 — Além da multa supracitada, o ndo atendimento das obrigagcbes previstas nesta
clausula constituira a RESCISAO UNILATERAL do presente contrato, nos termos do Art.
78,1 eArt., 79, | de Lei n° 8.666/93.

2.2.10 — Por ser considerado ato ilicito, o contratante podera, ainda, suspender a
participacdo do contratado em licitagdo e impedir o mesmo de celebrar contrato com a
Administracédo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos e, ainda, emitir declaragdo de
inidoneidade para o contratado licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
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perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes de
eventual acao trabalhista em que o Municipio seja condenado seja, solidariamente, seja
de forma subsidiaria em relagdo aos créditos trabalhistas, nos termos do Art. 87, Il e Art.
88, Il e Ill da Lei n® 8.666/93.

2.2.11 — Para otimizacdo e economia de papel, o contratado podera enviar a
documentacéao exigida via correio eletrénico para o e-mail da secretaria correspondente.
2.2.12 — As presentes sangdes serdo aplicadas sem prejuizo das existentes na clausula
especifica sancionatoria.

2.3 — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

2.3.1 — Nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario que atendera as requisi¢cdes
e recebera as instrucbes do gerenciamento e fiscalizagdao, bem como prestara as
autoridades competentes as informacdes e assisténcias necessarias ao bom cumprimento
de suas fungdes durante a execucao contratual.

2.3.2 — Efetuar o registro do licitante vencedor e firmar ata de registro de precos.

2.3.3 — Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos precos
registrados.

2.3.4 — Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado,
sob o aspecto quantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condigbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

2.3.5 — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar o objeto, inclusive
fornecendo todo tipo de informagao interna essencial para a execugao, permitindo o
acesso dos profissionais da contratada as suas dependéncias. Estes profissionais ficaréo
sujeitos a todas as normas internas da contratante, principalmente as de seguranga,
inclusive aquelas referentes a identificagdo, trajes, trénsito e permanéncia em suas
dependéncias.

2.3.6 — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execug¢ado do
objeto, podendo recusar o recebimento, caso néo esteja de acordo com as especificagdes
e condi¢des estabelecidas;

2.3.7 — Os setores interessados devem enviar as solicitagbes de passagens e
hospedagem a SEMGAB, direcionado ao gestor da ata de registro de precos, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, salvo situagdes de urgéncia, contendo
motivo da viagem, nome completo dos usuarios do servigo, CPF, destino (ida e volta), dia
e horario aproximado de ida e volta, local do evento e/ou reunido (acrescentando folder,
convite, ou outro documento que justifique a necessidade do servigo).

2.3.8 — Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informagao e qualidade exigidos.

2.3.9 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado nesta ata de registro de
precos.

2.3.9 — Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condi¢cdes de preco
e prazo estabelecidos no edital.
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3 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

3.1 — No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢gdes desta ata de registro de
precos, a PMSJ sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da
lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86 a 88
da Lei n° 8.666/93, em especial, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de
execugao do objeto, sobre o valor do saldo n&o atendido, respeitados os limites da lei
civil;

c) Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagéo,
aplicada de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas nao
executadas.

3.2 — As sangbes previstas nesta clausula podem cumular-se, nao impedindo que a PMSJ
rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais sang¢des legais cabiveis.

3.3 — As multas deverao ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Fazenda no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contados da publicagdo no Diario Oficial do Municipio do ato que
as impuser, do qual a CONTRATADA tera, também, conhecimento.

3.4 — Se, no prazo previsto no paragrafo anterior, ndo for feita a prova do recolhimento da
multa, serdo promovidas as medidas necessarias para o desconto da garantia prestada
(caso haja), se caucdo em dinheiro, mediante despacho regular da autoridade
contratante, ou poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei n° 8.666/93.

3.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA antes da comprovagao do
recolhimento da multa ou da prova de sua relevagao por ato da Administragdo, bem como
antes da recomposi¢do do valor original da garantia, que tenha sido descontado em
virtude de multa imposta.

3.6 — Nos casos em que o valor da multa venha a ser descontado de caugédo, o valor
desta devera ser recomposto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
rescisdo administrativa do Contrato.

3.7 — As multas nao tém carater compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximira
a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

3.8 — Alicitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar
o contrato, deixar de entregar a documentagéo exigida para a contratagao, apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugéo do seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato, comportar-se
de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art. 7° da Lei Federal
n° 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo das demais cominagdes legais, tudo
proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

4 — ORGAO GESTOR DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1 — A SEMGAB, na qualidade de responsavel pelo Sistema de Registro de Pregos —

SRP, sera o 6rgao gestor do Registro de Precos.
4.2 — Serao orgaos participantes desta Ata: Todas as Secretarias Municipais, Fundos
Municipais e Conselho Tutelar.



Estado do Rio de Janeiro . . . .
PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM Prefeitura Municipal de Silva Jardim
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Comissido Permanente de Licitagio Processo n° 2246
P¢. Amaral Peixoto, 46 - Centro - Silva Jardim - RJ - CEP. 28.820-000
Telefax.: (22) 2668-1118 - CNPJ. N° 28.741.098/0001-57 .
Home page http://www.silvajardim.rj.gov.br E-mail pmsj.licitacao@gmail.com| | Rubrica Fis.. 130

5 — FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

5.1 — O gerenciamento e a fiscalizagao da contratagao decorrente desta ata de registro de
precos caberdo a SEMGAB, através dos servidores a serem designados, que
determinarao o que for necessario para regularizacéo de faltas ou defeitos, nos termos do
art. 67 da Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto.

5.2 — Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo N°
2246/2021 — SEMGAB e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que
nao acarrete 6nus para a PMSJ ou modificagao da contratacdo.

5.3 — Serao atividades inerentes a gestao e fiscalizagcado do contrato e/ou ata de registro
de precos:

5.3.1 — Manter controle do prazo de vigéncia do instrumento contratual;

5.3.2 — Apresentar, quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da
execucgao contratual;

5.3.3 — Enviar tempestivamente a contratada os pedidos formulados pelos setores desta
Prefeitura;

5.3.4 — Realizar o controle quantitativo contratado, registrando em planilha e mantendo
atualizadas todas as informagdes inerentes as solicitagbes de agenciamento de
passagem e hospedagem;

5.3.5 — Executar e controlar a liberacédo de faturamento de todas as notas fiscais enviadas
pela empresa, envolvendo recebimento e conferéncia prévia das notas, acompanhada
das devidas certiddes, bem como o encaminhamento e acompanhamento do documento
de pagamento para atestagcdo dos usuarios do servigo prestado e posterior envio para
processamento da Contabilidade e Tesouraria;

5.3.6 — Comunicar ao Gabinete do Prefeito, com antecedéncia de 90 (noventa) dias,
quando da proximidade do término da vigéncia do instrumento contratual;

5.3.7 — Receber e providenciar solugdo junto a contratada de quaisquer ocorréncias,
irregularidades ou descumprimentos contratuais informados pelos usuarios,
encaminhando a PGM, caso nao seja possivel sana-los sem intervencgao oficial,

5.3.8 — Receber e providenciar a efetivagdo de quaisquer acréscimos ou supressdes
contratuais cuja necessidade tenha sido informada e justificada.

5.4 — As decisbes que ultrapassarem a competéncia dos fiscais da SEMGAB, deverao ser
solicitadas pela CONTRATADA imediatamente a autoridade administrativa superior ao
fiscal, através dele, em tempo habil para a adogao de medidas convenientes.

5.5 — A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagado, obrigando-se a fornecer-lhe
todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes de
que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

5.6 — A existéncia e a atuacao da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da respectiva
contratagao, as implicagdes proximas e remotas perante a PMSJ ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugao contratual
nao implicara em corresponsabilidade da PMSJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato a PMSJ dos prejuizos apurados e imputados as falhas em suas atividades.
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GESTOR

Empresa
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ANEXO IV
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -
SEMGAB
DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E
SOBRE FATOS IMPEDITIVOS

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°

- sediada no (endereco completo)
, DECLARA, sob as penas da lei e para efeito de
cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo 4° da lei federal n° 10.520 de 17 de
julho de 2002, que atende plenamente os requisitos de habilitagdo constantes do Edital de
Pregao, para Sistema de Registro de Pregos 27/2021.

Declara, ademais, que ndo esta impedida de participar de licitacdes e de contratar com a

Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagao.

: de de 2021.
(local e data)

(representante legal)

A declaragao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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) ANEXO V
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 27/2021 -
SEMGAB

TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa
com sede na

CNPJ n° CREDENCIA o (a) Sr(a)
, cargo , portador do R.G. N°
, para representa-la perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA
JARDIM na licitagdo por Pregao n° , podendo formular

ofertas e lances verbais, negociar precos, declarar a intengao de interpor recursos,
bem como praticar os demais atos pertinentes ao certame.

: de de 2021.
(local e data)

(representante legal)

A declaragao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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} ANEXO VI
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 27/2021 -
SEMGAB

MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP

A empresa , com sede na

, inscrita no CNPJ n° , por

intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que e
(MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que
cumpre o0s requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que nao se
enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no §4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/06, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da
mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participagdo no presente
certame.

de de 2021.
(local e data)

(representante legal)

Devera estar acompanhada de certiddao simplificada expedida pela Junta Comercial.

A declaragcao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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ANEXO VI
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -
~ SEMGAB
DECLARAGAO DE NAO EMPREGAR MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio do seu representante legal, o (a) Sr(a).
, portador do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).*

de de 2021.
(local e data)

(representante legal)

*(Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Documento em conformidade com o decreto n° 4.358, de 5 de setembro de 2002.

A declaragao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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Prefeitura Municipal de Silva Jardim

) ANEXO VIl
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -
SEMGAB
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO NOS QUADROS DA
EMPRESA
A empresa , com sede
na , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob penas da Lei, que ndo possui em seu quadro
societario, servidor publico da ativa, empregado de empresa publica e de sociedade de
economia mista, que impossibilite a participacdo no Pregdo Presencial Pelo SRP N°
27/2021 — SEMGAB.

: de de 2021.
(local e data)

(representante legal)

A declaragao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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ANEXO IX
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 27/2021 -SEMGAB
MINUTA DO CONTRATO

Contrato n.° AAAA.DDMMXXX

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE SILVA
JARDIM E A CONTRATADA
XXX XXXXXXXXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO E
EM CONFORMIDADE COM A LEI 8.666 DE 21 DE
JUNHO DE 1993 E SUAS ALTERACOES:

Aos xx (xxxxxxx) dias do més de xxxxxxxx do ano de dois mil e xxxxx, de um lado o
MUNICIPIO DE SILVA JARDIM, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
28.741.098/0001-57, com sede na Praga Amaral Peixoto, n° 46, Centro, Silva Jardim, Estado do Rio de
Janeiro, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo Exmo Sr.
Prefeito — Sr. XXXXXX e pela Secretaria Municipal de Gabinete Civil —- SEMGAB — Sra. XXXXX e de
outro Iado a Empresa ******************************************’ InSCI"Ita no CNPJ SOb 0 nO *********************’
Com Sed e na Ru a *kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkikkkikkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkikkkkkkkkkkkkkk , do rava nte de nom | nada
simplesmente CONTRATADA, neste ato, representado pelo Sy, ****xxskidassdixxex inscrito no CPF sob o
o FrrIIIRAAIAA AR residente e domiciliado a Rua *******xxxxwaassssst tendo em vista o Procedimento
Administrativo n° 2246 de 05 de margo de 2021, que deu origem ao PREGAO PRESENCIAL SRP n°
27/2021, ao qual o presente se vincula, fundamentado no Anexo |, Programa 0001, Agdo 001 — Manutencgéo
das Atividades Administrativas e Operacionais da Unidade Orgamentaria, meta 100, da Lei n° 1.780, de 26
de junho de 2020, respeitado o disposto na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como o DM/SJ
1146/2009, DM/SJ 1571/2013, aplicando-se subsidiariamente as normas da LF 8666/1993, fica a Empresa
IR R ek eekkx . autorizada a prestar os servigos conforme descritos abaixo, devendo
observar as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - Constitui objeto do presente instrumento a contratagido de
empresa especializada para a prestagcdo de servico de agenciamento de transporte aéreo e
hospedagem para atender as necessidades de representatividade do Exmo. Sr. Prefeito e
Secretarios, para tratarem de assuntos de interesse desta Municipalidade, assim como servidores
desta municipalidade e membros do Conselho Tutelar em participagcdao de cursos, congressos e
assemelhados, e/ou para fins de exercicio profissional e atendimento do interesse publico em
missoes oficiais, eventos ou reunides, conforme especificagdes abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT.| MARCA | V. UNIT.| V. TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL /FORMA /PRAZO DE EXECUGAO

| — Todas as comunicagbes realizadas entre a Contratante e a Contratada seréo realizadas através de e-
mail ou fac-simile devidamente cadastradas pelo gestor da ata, ou serdo entregues diretamente a
Contratada, através de seu representante legal ou preposto, na Sede da PMSJ.

Il — O gestor da Ata de Registro de Precos, ao receber solicitagdo do setor interessado, encaminhara a
Contratada uma requisicdo contendo o numero do procedimento administrativo, o quantitativo de
passageiros, trecho, classe, data e hora aproximada dos voos solicitados, local da reunido ou evento que o
servidor participara. A disponibilidade da Contratada para receber tais solicitagbes sera de segunda a sexta-
feira, de 09:00h as 18:00h, e, para casos urgentes ou excepcionais, em regime de plantdo de 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive em feriados municipais, estaduais e nacionais, no
telefone da empresa ou em telefone celular indicado para esses casos.
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[Il — A Contratada retornara o contato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas em situagdes de rotina
ou no prazo determinado pelo gestor da Ata em caso de urgéncia, com opgdes de voo disponiveis (incluindo
melhor percurso e menor tarifa disponiveis), e pesquisa de precos de, no minimo, 03 (trés) hotéis, contendo
informagdes completas de horarios, escalas e/ou conexdes, tarifas e qualquer outro elemento solicitado
como necessario a decisao do gestor.

IV — O gestor da Ata comunicara a opgéo do voo escolhida em cada caso e as informagdes completas sobre
0s passageiros, quando entdo a Contratada devera providenciar a emissao dos bilhetes e a entrega
tempestiva em local previamente designado pela Contratante, ou envio por e-mail ou fac-simile, em caso de
e-ticket;

V — Local de entrega: Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente designado pelo
Gestor do Contrato ou outro servidor designado pela Contratante.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

| — O recebimento do objeto cabera a SEMGAB, nos termos do art. 73, inciso |, da Lei Federal n° 8.666/93.
Il — O recebimento provisério, a fim de verificar o atendimento as especificagbes e quantidades, sera
efetuado pela SEMGAB, assim como o recebimento definitivo do objeto, depois de verificada a
conformidade das quantidades e especificagdbes com aquelas contratadas consignadas no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO Il do edital.

[l — O aceite/aprovacao dos produtos pela SEMGAB, nao exclui a responsabilidade civil do fornecedor por
vicio de quantidade ou qualidade do(s) material(is) ou disparidades com as especifica¢cdes estabelecidas no
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO Il do edital.

IV — Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagéo ou rescindir a
contratagao, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO, DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE — O MUNICIPIO pagara a
CONTRATADA em contrapartida a prestacédo dos servigos, a importancia global de R$ xxxxx (xxxxx)

| — O pagamento sera efetuado apds a execugdo e conforme Nota Fiscal, devidamente atestada por 02
(dois) funcionarios da Secretaria requisitante.

Il — A contratada devera apresentar a documentagdo para cobrancga respectiva, até o 5° (quinto) dia util
posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigagao.

Il — A nota fiscal/fatura emitida pela contratada devera conter o valor do servico de agenciamento,
acrescentando relatério discriminando o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque e valor
da hospedagem, e ainda, em local de facil visualizagdo, a indicacdo do numero do processo, nimero da
nota de empenho, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e posterior liberagdo do documento fiscal
para pagamento.

IV — O pagamento sera efetuado pela PMSJ até o 30° (trigésimo) dia corrido, apds entrega e respectiva
Nota Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, cumpridas as formalidades
legais e contratuais previstas, e comprovada a regularidade junto ao FGTS, INSS e CNDT, exclusivamente
mediante crédito em conta corrente da contratada.

V — Ocorrendo atraso no pagamento das obriga¢des e desde que este atraso decorra de culpa da PMSJ, o
valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento) por um dia de atraso, a titulo de compensagao financeira a serem calculados sobre a
parcela devida.

VI — O pagamento da multa e da compensagéao financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante autorizagdo expressa do Exmo. Sr. Prefeito, em processo préprio, que se iniciara com o
requerimento da licitante contratada dirigido ao mesmo.

VIl — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da
reapresentacao valida desses documentos.

VIII — Os precgos que vierem a ser pactuados no contrato serdo fixos e irreajustaveis, salvo no caso previsto
na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei 8.666/93 ou de redugcédo dos pregos praticados no mercado.
Inexiste a possibilidade de adogéao pelas partes de qualquer espécie de atualizagao financeira.
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IX — No caso de prorrogacao do prazo contratual, os valores contratados poderéo ser reajustados, desde
que observado o interregno minimo de um ano, contado da data limite para apresenta¢do da proposta, ou,
nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo ajuste ocorrido, e
o critério de reajuste sera o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

X — Em quaisquer das hipéteses supramencionadas, somente ocorrera reajustamento com a prévia
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito em conformidade com o Art. 57 da Lei 8.666/93 e alteragdes.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

| — Manter, durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas e
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas no edital.

Il — Prestar os servigos conforme especificagdes no local previsto e no prazo estipulado.

[l = Cumprir rigorosamente o Cédigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

IV — Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste contrato, nos limites especificados no art. 65, §1°
e 2° da Lei Federal 8.666/93.

V — Credenciar junto a SEMGAB, funcionario que atendera as requisi¢cdes dos itens objeto do contrato, bem
como prestara as informagdes necessarias ao bom cumprimento de suas fungbes durante a execugao
contratual.

VI — Prestar assessoramento a Contratante, sempre que solicitada, para definigdo do melhor roteiro, horario,
escalas e/ou conexdes e existéncia de tarifas promocionais e hospedagem.

VII — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados, ou ainda lhe diminua o valor.

VIl — Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta, em vista
das responsabilidades que lhe cabem na entrega do objeto do contrato.

IX — Ser responsavel por todas as despesas diretas, indiretas, frete, descarregamento, beneficios, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do objeto e deverdo ser pagos
nas épocas devidas, nao havendo em hipétese alguma falar-se em responsabilidade solidaria ou subsidiaria
da Contratante.

X — Comunicar de imediato ao gestor toda e qualquer irregularidade observada em virtude da execugéo dos
servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

XI — Disponibilizar e-mail (item 12.3.1 “a” do edital) para qual poderdo ser enviados os comunicados oficiais
da Contratante, que serédo considerados recebidos, ainda que nao haja resposta, apés o decurso do prazo
de 10 (dez) dias.

Xl — Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da
execugao dos trabalhos. E se responsabilizar integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente de
quaisquer medidas preventivas que tenham sido adotadas, decorrentes da execugdo do objeto do contrato,
respondendo por si e por seus sucessores. O ressarcimento sera realizado imediatamente apds o
recebimento da notificagdo da fiscalizagao, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha a receber,
limitado ao valor do contrato entre as partes.

Xl — Repassar, integralmente, todos os descontos promocionais e tarifas reduzidas concedidas pelas
companhias aéreas;

XIV - Fornecer, sempre que solicitado pela PMSJ, a comprovagéo dos valores vigentes das tarifas a data da
emissao das passagens e dos bilhetes de hospedagem.

XV — Disponibilizar numero de telefone de contato (fixo e celular) para apoio ao passageiro em caso de
haver qualquer problema no seu embarque, com suas bagagens ou qualquer outra situagdo anormal ou
indesejada. O contato devera estar disponivel sempre que houver uma passagem e/ou hospedagem
agendada, independente de dia ou horario escolhido, inclusive em finais de semana e feriados municipais,
estaduais e nacionais;

XVI — Providenciar novos bilhetes, em caso de qualquer problema que impossibilite 0 usuario dos servigos
de embarcar, ocorrido por culpa ou dolo da Contratada, sem 6nus para a PMSJ, sempre que for solicitado e
em dia e horario determinados pelo gestor;

XVII — Efetuar endosso de passagem, sempre que solicitado pelo gestor, respeitando o regulamento das
companhias e a legislagao vigente;

XIII — Reembolsar a PMSJ caso o bilhete solicitado ndo seja utilizado, o valor correspondente ao preco da
passagem aérea e/ou hospedagem, subtraido do valor referente a eventual multa da companhia aérea e
demais valores constantes dos dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovados, no



Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM _ Prefeitura Municipal de Silva Jardim
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Comissido Permanente de Licitagio Processo n° 2246

P¢. Amaral Peixoto, 46 - Centro - Silva Jardim - RJ - CEP. 28.820-000
Telefax.: (22) 2668-1118 - CNPJ. N° 28.741.098/0001-57 .
Home page http://www.silvajardim.rj.gov.br E-mail pmsj.licitacao@gmail.com| | Rubrica Fis.. 140

prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingado contratual;

XIX — O reembolso podera ser realizado por meio de crédito/abatimento na fatura do més correspondente.
XX — Reembolsar as companhias aéreas e hotéis, pontualmente, em fungdo da execucdo do presente
objeto, independentemente da vigéncia desta contratagdo, ndo respondendo a PMSJ solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade da Contratada.

XXl — Fornecer a qualquer momento e quando solicitado pelo gestor, declara¢gdes expedidas por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em
seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e
financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

XXII — Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca
das atividades do presente objeto, sem prévia autorizacao da PMSJ;

XXIII — Manter as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo administrativo, durante todo
prazo de execugao contratual.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS DA CONTRATADA — SANGOES

| — Enviar a secretaria correspondente a Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) no prazo de 48 horas
apos a assinatura do presente contrato;

Il — Enviar a secretaria correspondente a comprovacao de recolhimento do FGTS de cada empregado do
contratado envolvido na prestacao de servigos contratados pelo Municipio até o dia 10 de cada més;

Il — Enviar a secretaria correspondente a comprovagao de recolhimento da contribuicdo previdenciaria de
cada empregado do contratado envolvido na prestacédo de servigos contratados pelo Municipio até o dia 30
de cada més;

IV — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os empregados do
contratado envolvidos na prestacéo de servigos contratados pelo Municipio até o dia 30 de cada més,
devendo ser observado que as mesmas nao poderdo conter horarios uniformes, chamados de ponto
britdnico, nos termos da Sumula n°® 338 do TST;

V — Enviar a secretaria correspondente os contracheques, mensalmente, de todos os empregados do
contratado envolvidos na prestacao de servigos contratados pelo Municipio.

VI — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os empregados do contratado
envolvidos na prestagdo de servigos contratados pelo Municipio, inclusive no que tange as normas de
medicina e seguranga do trabalho, com a devida entrega de equipamentos de protegdo individual, caso
necessario

VIl — Com o ndo cumprimento pelo contratado ao disposto nesta clausula, restardo configuradas as
infragbes previstas nas alineas d) e g) e inciso V do Art.5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), sendo
o contratado sancionado com multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) a 20% (vinte por cento) do
faturamento bruto do ultimo exercicio anterior ao da instauracdo do processo administrativo, excluidos os
tributos, a qual nunca sera inferior a vantagem auferida com a mao de obra utilizada de seus empregados e
consequente inadimplemento das obrigagdes trabalhistas decorrentes, quando for possivel sua estimagéao.
VIIl — Caso nao seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa juridica, a multa sera
de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$ 60.000.000,00 (sessenta milhdes de reais).

IX — Além da multa supracitada, o ndo atendimento das obriga¢des previstas nesta clausula constituira a
RESCISAO UNILATERAL do presente contrato, nos termos do Art. 78, | e Art., 79, | de Lei n° 8.666/93.

X — Por ser considerado ato ilicito, o contratante podera, ainda, suspender a participacdo do contratado em
licitagdo e impedir o mesmo de celebrar contrato com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois)
anos e, ainda, emitir declaracéo de inidoneidade para o contratado licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes de eventual agao trabalhista em que o
Municipio seja condenado seja, solidariamente, seja de forma subsidiaria em relagdo aos créditos
trabalhistas, nos termos do Art. 87, Ill e Art. 88, Il e Ill da Lei n° 8.666/93.

XI — Para otimizagéo e economia de papel, o contratado podera enviar a documentagao exigida via correio
eletrbnico para o e-mail da secretaria correspondente.

Xl — As presentes sangdes serdo aplicadas sem prejuizo das existentes na clausula especifica
sancionatoria.
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CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

| — Nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario que atendera as requisicbes e recebera as
instrucbes do gerenciamento e fiscalizagdo, bem como prestara as autoridades competentes as
informagdes e assisténcias necessarias ao bom cumprimento de suas fungdes durante a execugao
contratual.

Il — Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do objeto contratado, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condigdes de habilitagcdo e qualificagao exigidas
na licitagao.

[l — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar o objeto, inclusive fornecendo todo tipo de
informacgao interna essencial para a execugao, permitindo o acesso dos profissionais da contratada as suas
dependéncias. Estes profissionais ficardo sujeitos a todas as normas internas da contratante, principalmente
as de seguranga, inclusive aquelas referentes a identificagdo, trajes, transito e permanéncia em suas
dependéncias.

IV — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execugao do objeto, podendo recusar
o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condigdes estabelecidas;

V — Os setores interessados devem enviar as solicitagbes de passagens e hospedagem a SEMGAB,
direcionado ao gestor da ata de registro de pregos, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, salvo
situagdes de urgéncia, contendo motivo da viagem, nome completo dos usuarios do servigo, CPF, destino
(ida e volta), dia e horario aproximado de ida e volta, local do evento e/ou reunido (acrescentando folder,
convite, ou outro documento que justifique a necessidade do servigo).

VI — Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao do objeto, efetuando
0 seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrées de informagcdo e qualidade

exigidos.
VII — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste contrato.
VIII — Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condicbes de prego e prazo

estabelecidos no contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO - O presente instrumento tera o prazo de xx (xxx) meses com inicio na
data da sua assinatura, e o término previsto para xx (Xxxxxxxxxxx) de xxxxxxxxxx de 20xx, podendo ser
prorrogado por conveniéncia das partes, em conformidade com o que dispée o art. 57, §1° da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO — A rescisdo, com base nos arts. 77 a 80, da Lei n° 8.666/93, alterada
pela Lei n® 8.883/94, sera proposta com, pelo menos, 20 (vinte) dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

| — O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratagao decorrente deste contrato caberdo a SEMGAB, através
dos servidores a serem designados, que determinardo o que for necessario para regularizagao de faltas ou
defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto.

Il — Ficam reservados a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo N° 2246/2021 — SEMGAB e tudo o mais que
se relacione com o objeto licitado, desde que ndo acarrete 6nus para a PMSJ ou modificagdo da
contratagao.

[l — Serdo atividades inerentes a gestao e fiscalizagdo do contrato e/ou ata de registro de precos:

[11.1 — Manter controle do prazo de vigéncia do instrumento contratual;

[11.2 — Apresentar, quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugéo contratual,
[11.3 — Enviar tempestivamente a contratada os pedidos formulados pelos setores desta Prefeitura;

[11.4 — Realizar o controle quantitativo contratado, registrando em planilha e mantendo atualizadas todas as
informacgdes inerentes as solicitagbes de agenciamento de passagem e hospedagem;

[11.5 — Executar e controlar a liberagdo de faturamento de todas as notas fiscais enviadas pela empresa,
envolvendo recebimento e conferéncia prévia das notas, acompanhada das devidas certiddes, bem como o
encaminhamento e acompanhamento do documento de pagamento para atestagdo dos usuarios do servigo
prestado e posterior envio para processamento da Contabilidade e Tesouraria;

[11.6 — Comunicar ao Gabinete do Prefeito, com antecedéncia de 90 (noventa) dias, quando da proximidade
do término da vigéncia do instrumento contratual,

[II.7 — Receber e providenciar solu¢do junto a contratada de quaisquer ocorréncias, irregularidades ou
descumprimentos contratuais informados pelos usuarios, encaminhando a PGM, caso ndo seja possivel
sana-los sem intervencgéo oficial;
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1.8 — Receber e providenciar a efetivagdo de quaisquer acréscimos ou supressdes contratuais cuja
necessidade tenha sido informada e justificada.

IV — As decisdes que ultrapassarem a competéncia dos fiscais da SEMGAB, deverao ser solicitadas pela
CONTRATADA imediatamente a autoridade administrativa superior ao fiscal, através dele, em tempo habil
para a adogao de medidas convenientes.

V — A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificagdo e
controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos,
explicagbes, esclarecimentos, solugdes e comunicagbes de que esta necessitar e que forem julgados
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

VI — A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da respectiva contratagéo, as implicagdes proximas
e remotas perante a PMSJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execucao contratual ndo implicara em corresponsabilidade da PMSJ ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato & PMSJ dos prejuizos apurados e imputados as falhas em suas atividades.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGCOES

| — No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢cdes deste contrato, a PMSJ sem prejuizo das
perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as
penalidades previstas nos art. 86 a 88 da Lei n° 8.666/93, em especial, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de execucéo do objeto,
sobre o valor do saldo nao atendido, respeitados os limites da lei civil;

¢) Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacéo, aplicada de acordo
com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas.

Il — As sangdes previstas nesta clausula podem cumular-se, ndo impedindo que a PMSJ rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sangdes legais cabiveis.

[l — As multas deverao ser recolhidas junto a Secretaria Municipal de Fazenda no prazo de 03 (trés) dias
uteis, contados da publicagcdo no Diario Oficial do Municipio do ato que as impuser, do qual a
CONTRATADA tera, também, conhecimento.

IV — Se, no prazo previsto no paragrafo anterior, ndo for feita a prova do recolhimento da multa, serdo
promovidas as medidas necessarias para o desconto da garantia prestada (caso haja), se caugdo em
dinheiro, mediante despacho regular da autoridade contratante, ou poderdo ser descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo a contratada ou, ainda, quando for o caso,
cobradas judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei n° 8.666/93.

V — Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA antes da comprovagéo do recolhimento da multa
ou da prova de sua relevagao por ato da Administragdo, bem como antes da recomposigao do valor original
da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta.

VI — Nos casos em que o valor da multa venha a ser descontado de caugéo, o valor desta devera ser
recomposto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisdo administrativa do
Contrato.

VII — As multas nao tém carater compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA
de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

VIII — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar a documentagdo exigida para a contratagcdo, apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugéo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art.
7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao
grau de culpabilidade da conduta apenada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA - A despesa decorrente desta
contratagdo correra a conta da Dotagdo Orgamentaria N°. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO - As partes elegem o Foro da Comarca de Silva Jardim para
dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes do presente instrumento, com rendncia a qualquer outro, por
mais especial ou privilegiado que seja.
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E, por estarem de pleno acordo com as clausulas e condigbes anteriores fixadas, as
partes firmam o presente Contrato em 06 (seis) vias, de igual teor e forma, que, depois de lido e achado
conforme é assinado pelas partes contratadas, e pelas testemunhas abaixo qualificadas, que tudo
assistiram.

Prefeitura Municipal de Silva Jardim, xx de xxxxxxxxxxxxxxx de 2021.

XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXXXK XXXXXXXXXXKKXXXXXXXXXX
PREFEITO MUNICIPAL CONTRATADA

XXXXXXXXXKX XX XXX XX XXXXXXX

SEMGAB
Testemunhas.:
1) 2)
Nome por extenso: Nome por extenso:

CPF n° CPF n°
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