Estado do Rio de Janeiro

CAMARA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM
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LEI COMPLEMENTAR 117/2016 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2016.

DISPOE SOBRE restruturacdo do Grupo
Tributacdo, Arrecadacdo e Fiscalizacéo,
designado pelo codigo AF-600, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SILVA JARDIM, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuicdes legais, que lhe confere a Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara
APROVOU e ELE SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1° — O Grupo Tributacdo, Arrecadacdo e Fiscalizacdo, designado pelo codigo AF-600, passa
a ser composta por cargos de nivel superior, cujo ingresso ocorrera sempre mediante concurso
publico, de provas ou de provas e titulos, observados os requisitos fixados na legislacdo pertinen-
te.

Art. 2° — Ficam acrescidas ao Servico de Fiscalizacdo Tributéria as seguintes atribuicdes cons-
tantes no anexo |.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 4° — Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, 12 de Dezembro de 2016.

SEBASTIAO DA SILVA ROCHA
PREFEITO EM EXERCICIO
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Anexo |

Das atribuicdes acrescidas ao Servico de Fiscalizacdo Tributaria

A—FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DA LEGISLAGCAO TRIBUTARIA

- Planejar acgdo fiscal,

- Fiscalizar estabelecimentos publicos e privados;
- Fiscalizar cartdrios;

- Fiscalizar eventos (shows, feiras e exposicdes);

- Fiscalizar mercadorias, bens e servicos;

- Desenquadrar regimes especiais;

- Examinar demonstrativos obrigatérios do contribuinte;
- Examinar contabilidade das empresas;

- Conciliar documentos fiscais;

- Revisar declara¢Ges espontaneas do contribuinte;
- Impor penalidades;

- Intimar contribuintes;

- Solicitar informagdes bancérias;

- Requisitar forga policial;

B — CONSTITUIR O CREDITO TRIBUTARIO

- Identifica sujeito passivo da tributacéo;
- Identificar bens, mercadorias e servigos;
- Identificar a ocorréncia do fato gerador;
- Determinar base de calculo;

- Identificar aliquota aplicavel;

- Verificar irregularidades;

- Lavrar notificag0es;

- Lavrar auto de infracéo;

- Emitir notificagbes de lancamento de débitos;
- Retificar langamentos;

- Replicar defesa do contribuinte;

C — CONTROLAR A ARRECADACAO DE TRIBUTOS

- Arrecadar valores tributarios;

- Controlar recolhimento do contribuinte;

- Controlar regime especial de arrecadagéo;

- Atualizar débitos fiscais;

- Analisar consisténcia de documentos de arrecadac&o;

- Controlar desempenho da arrecadacéo;

- Realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora;
- Montar relatérios de crédito tributario;

- Controlar certificado de crédito;

- Prever receita tributaria para fins orcamentarios;

D — ANALISAR PROCESSOS ADMINISTRATIVO-FISCAIS

- Analisar pedidos de contribuintes inclusive beneficios fiscais;

- Elaborar pareceres;

- Elaborar despachos decisérios;

- Elaborar decisdes;

- Enquadrar contribuinte em regime especial de fiscalizacéo;

- Autorizar uso de equipamentos emissores de documentos fiscais;
- Encaminhar representacdo de ilicito tributario;

- Assessorar elaboracdo de normas;
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E — ORGANIZAR O SISTEMA DE INFORMAGCOES CADASTRAIS

- Analisar pedidos de inscri¢do no cadastro fiscal;
- Enquadrar contribuinte na atividade econémica;
- Administrar sistema de informacdes tributarias;
- Operar sistema de informacdes tributarias;

- Verificar integridade das informac6es cadastrais;
- Bloguear contribuinte em situacdo irregular;

- Pesquisar valores de bens e servicos;

- Pesquisar valores de locacdo de imoveis;

- Elaborar planta genérica de valores;

F — REALIZAR DILIGENCIAS

- Diligenciar reparti¢des publicar e privadas;

- Coletar informac6es do contribuinte;

- Localizar bens de empresas e pessoas devedoras;

- Apreender livros e documentos;

- Realizar operaces especiais;

- Subsidiar a justi¢a nos processos tributarios;

- Arrolar bens e direitos para garantia do crédito tributério;

G — ATENDER O CONTRIBUINTE

- Orientar contribuinte no plantéo fiscal,

- Responder consultas do contribuinte;

- Autorizar confecgdo de documentos fiscais;

- Autorizar uso de livros fiscais;

- Calcular débitos fiscais;

- Autorizar utilizacdo de crédito extemporaneo;

- Eliminar pendéncia de regularidade fiscal;

- Recepcionar arquivos magnéticos de contribuinte;
- Emitir certiddes de regularidade fiscal;

H — DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

- Demonstrar perspicacia;

- Demonstrar discricéo;

- Demonstrar capacidade de analise;
- Exercer autoridade;

- Demonstrar capacidade de decisao;
- Demonstrar imparcialidade;

- Demonstrar bom senso e equilibrio;
- Manifestar raciocinio légico;

- Demonstrar espirito de equipe;
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