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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 002/2024.

= OBJETO: Permissdo de estagio ndo remunerado de estudantes universitarios junto aos mais

diversos 6rgdos da Administragdo Publica municipal de Silva Jardim

 ENTREGA DOS ENVELOPES: Do dia 12/04/2024 até o dia 26/04/2024.

LOCAL.: Secretaria Municipal de Licitacbes, Compras e Contratos da Prefeitura Municipal de
Silva Jardim, Rua Luiz Gomes, 46- Centro- Silva Jardim/ RJ, CEP 28.820-000, de segunda a
sexta, das 10h as 16h.

= DATA DE ABERTURA DOS ENVELOPES: Dia 29/04/2024 as 10:00 horas.

» FORMALIZACAO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: Os pedidos poderdo ser

formulados de acordo com o item 6 deste edital. = E-MAIL: pmsj.licitacao@gmail.com.

» REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia.

RECIBO

1101 ] =T USROS (nome da
empresa)
Retirou este Edital e deseja ser informada de qualquer alteracdo pelo e-

INIALL e

(Nome legivel)

OBS.: Este recibo deverd ser remetido a Secretaria Municipal de Licitagdes, Compras e
Contratos pelo e-mail pmsj.licitacao@gmail.com para eventuais comunicagdes aos
interessados, quando necessario. A Secretaria Municipal de Licitagdes, Compras e Contratos -
SEMLICC ndo se responsabiliza por comunicag0es ndo repassadas aos interessados que néo

encaminharam o recibo devidamente preenchido.
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PREAMBULO

A PREFEITURA DE SILVA JARDIM, situada na Rua Luiz Gomes, n°® 46- Centro- Silva
Jardim, RJ, CEP 28.820-000, por intermeédio da Secretaria Municipal de Licitagdes, Compras e
Contratos, torna publico para o conhecimento dos interessados, que recebera documentacéo
para o Credenciamento de universidades para realizagdo do programa de estagio do municipio,
nos termos do disposto na Lei n® 14.133, de 31 de margo de 2021, nos termos do Decreto
Municipal 2578/2023, e demais legislacdes aplicaveis mediante as Clausulas e Condicdes

estabelecidas no presente instrumento convocatorio

Os interessados deverdo apresentar a documentacdo exigida, conforme as especificacdes
constantes no edital, na Secretaria Municipal de Licitagcdes, Compras e Contratos (SEMLICC),
até o dia 26/04/2024.

1- OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente a permissdo de estdgio ndo remunerado de estudantes
universitarios junto aos mais diversos 6rgaos da Administracdo Publica municipal de Silva
Jardim

1.2. Entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado, que integra o processo de
ensino-aprendizagem, visando a preparacdo para o trabalho profissional do educando, em
conformidade com a legislacdo e normas pertinentes e vigentes para concessdo de estagio, de
acordo com os critérios, termo e condi¢des estabelecidas neste Edital.

1.3. Tal relacdo eventualmente constituida se adequard ao disposto no Decreto Municipal
2578/2023, que regula o Programa de Estagio. Ressaltando que a universidade arcara com o
seguro obrigatdrio contra acidentes.

1.4. O credenciamento serd formalizado mediante assinatura de Termo de cooperagéo técnica, a
ser celebrado entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM e as Proponentes que

vierem a ser habilitadas.
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2- DO PERIODO DE RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGCAO

2.1. A documentacdo a que se refere o item 4 deste Edital para o credenciamento, serdo
recebidas conforme as especificacfes constantes do edital, na Secretaria Municipal de
Licitagdes, Compras e Contratos até o dia 26/04/2024.

2.2. A documentacdo a que se refere o item 4 deste Edital devera ser apresentada por qualquer
processo de copia, podendo em caso de duvida, ser solicitado vista dos originais.

2.3. Nao havendo expediente na data marcada, o inicio do recebimento das propostas e da
documentacdo ficard adiado para o primeiro dia util subsequente, mantido o0 mesmo horério e

local, salvo disposi¢cdes em contrario.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo ser credenciadas todas as instituicbes de ensino do ramo pertinente ao objeto deste
edital, legalmente constituidas no pais, que estejam operando nos termos da legislacdo vigente
e que atendam as disposicOes deste edital e seus anexos, especialmente quanto a documentacéao
a ser apresentada.

3.2. O credenciamento das IEs ndo estabelece obrigacdo do Municipio de Silva Jardim em
prover a vaga de estagio.

3.3. Nao poderéo participar do processo de credenciamento as entidades:

a) estejam constituidos sob a forma de consorcio;

b) estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporéaria imposta pela Administracéo;

c) tenham sido declarados iniddneos para contratar com qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo publica de qualquer Poder ou esfera de Governo;

d) estejam sob faléncia, dissolucéo ou liquidagéo;

e) que possuam restricdo para contratagdes junto a Delegacia Regional do Trabalho.

f) demais hipdteses proibidas pela legislacdo vigente.

4 - DAHABILITACAO

4.1 Habilitacdo Juridica

4.1.1- Serdo HABILITADAS, as Instituicdes de Ensino — IEs que formalizarem e seguir 0s
seguintes critérios:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
0rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Observacéo: Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, o documento de constituicdo da empresa, acompanhado da(s) ultima(s)
alteracdo(des) referente(s) a natureza da atividade comercial e a administracdo da empresa, ou a

ultima alteracdo consolidada.

4.2. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971,

4.3 Regularidade Fiscal

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal do domicilio ou sede da
pessoa juridica, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e a0 Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

4.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacédo judicial ou liquidagédo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, que esteja dentro do prazo de validade
indicado no documento, ou datada dos Gltimo cento e oitenta dias quando o prazo de validade
n&o estiver expresso;

b) Balango patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e
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apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados, quando

encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta,

4.5 Qualificacdo Técnica

a) Comprovacdo de reconhecimento pelo MEC;

b) Autorizacdo de funcionamento (No caso de institui¢cdo de Ensino reconhecida pelo Conselho
Estadual de Educacdo);

c) Relacdo dos Profissionais responsaveis pela Orientacdo e Supervisdo do programa de
Estégio;

4.6. Devera apresentar ainda:

a) declaracdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo
de trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, nos termos do Anexo IlI;

b) Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos a habilitacdo, nos termos do Anexo II;

4.7 todos os documentos deverdo estar dentro dos respectivos prazos de validade estipulados
pelo 6rgéo emissor.

4.8 os documentos que nado tiverem prazo de validade fixado pelo respectivo érgdo emissor
serdo considerados validos por 90 (noventa) dias, a contar da data de sua emissao.

4.9 quando a instituicdo tiver filial, todos os documentos apresentados deverdo se referir a um
sO local de competéncia, salvo excecdes previstas em lei.

4.10 os requisitos estabelecidos nesta clausula devem ser mantidos enquanto a entidade for

credenciada, sob pena de descredenciamento.

5- DAAPRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

5.1. As Instituicdes de Ensino interessadas em participar do processo de credenciamento para
0s servicos descritos neste Edital e em seus anexos devem, além de observar o disposto no item
4 do presente Edital, obrigatoriamente, apresentar, no local e a partir da data e hora constantes
do subitem 2.1, a documentacdo descrita no item 4 deste Edital, juntamente com proposta de

credenciamento (Anexo 1V) em papel timbrado, com documentos sequencialmente numerados
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em suas respectivas folhas, observado o disposto no subitem 2.2.
5.2. Todos os documentos exigidos neste Edital deverdo ser apresentados em envelope

contendo as seguintes informacdes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM
DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 002/2024.
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

5.3. As informagdes prestadas, assim como a documentacdo entregue, sdo de inteira
responsabilidade do interessado, cabendo-lhe certificar-se, antes da sua inscri¢do, de que atende
a todos os requisitos para participar do credenciamento.

5.4. A apresentacdo da documentacdo implica manifestacdo do interessado em participar do
processo de credenciamento com a Prefeitura Municipal de Silva Jardim, aceitacdo e
submissdo, independentemente de declaracdo expressa, a todas as normas e condigdes
estabelecidas no presente Edital e em seus anexos.

6- DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

6.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados até o
3° dia atil anterior a data final da vigéncia do presente credenciamento. Os referidos pedidos
poderdo ser encaminhados para o e-mail: pmsj.licitacao@gmail.com ou poderdo ser entregues
diretamente na Secretaria Municipal de Licitacdo, Compras e Contratos, localizada na Sede da
Prefeitura de Silva Jardim, situado na Rua Luiz Gomes, 46, Centro- Silva jardim, CEP 28.820-
000, de segunda a sexta, das 10h as 16h00min.

6.2 As respostas serdo disponibilizadas diretamente no “site” oficial do 6rgdo na pasta em que
estiverem disponibilizadas a demais documentacfes pertencentes ao presente Credenciamento,

disponivel no enderego eletronico: https://www.silvajardim.rj.gov.br/index.php/licitacoes/ e

poderdo ser acessadas por todos os interessados.

7- DA IMPUGNACAO AO EDITAL

7.1 podera ser apresentada impugnacdo ao edital nos termos da lei n.° 14.133/2021, no que
couber: até 03 (trés) dias Uteis anterior a data final da vigéncia do presente credenciamento.
7.2 as razbes de impugnacdo ao edital poderdo ser enviadas via internet, para o e-mail

pms;j.licitacao@gmail.com ou ser entregues diretamente no setor de licitagbes da prefeitura
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municipal de silva jardim, situado na Rua Luiz Gomes, n® 46- centro, silva jardim/ rj cep
28.820-000, de segunda a sexta, das 10h as 16h00min.

7.3 ndo serdo acolhidas as impugnacdes apresentadas fora do prazo legal.

8- DAANALISE E DO JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO

8.1. A andlise dos documentos referidos no item 4 ficara a cargo da Secretaria Municipal de
Licitacbes, Compras e Contratos (SEMLICC).

8.2. Serédo declarados inabilitados os interessados que:

8.2.1. Por qualquer motivo, estejam suspensos, declarados inidoneos ou punidos com
impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, Direta ou Indireta,
Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

8.2.2. Deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no item 4, ou faze - lo em
desconformidade com os parametros estabelecidos neste Edital.

9 - DADIVULGACAO E DAHOMOLOGACAO

09.1 Serdo declarados HABILITADOS para o credenciamento todos 0s requerentes que
atenderem as exigéncias deste Edital e de seus anexos, cujo resultado sera publicado no
Boletim Oficial do Municipio de Silva Jardim.

09.2. Transcorrido o prazo de que trata o subitem 10.1 deste Edital, sem que haja interposicéo
de recurso, ou havendo indeferimento dos recursos apresentados, apds verificar a lisura e
legalidade de todo o procedimento, procedera 8 HOMOLOGACAO.

10- DOS RECURSOS

10.1. Os interessados poderdo recorrer do resultado publicado, apresentando suas razdes
devidamente fundamentadas e por escrito, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis a partir da
divulgagdo prevista no subitem 9.1, ficando autorizada, nesse periodo, vista ao processo, que
ficara na Secretaria Municipal de LicitacGes, Compras e Contratos da Prefeitura Municipal de
Silva Jardim, Rua Luiz Gomes, 46- Centro- Silva Jardim/ RJ, CEP 28.820-000, de segunda a
sexta, das 10h as 16h.

10.2. Somente o proprio interessado ou seu representante legalmente habilitado poderédo
interpor recursos.

10.3. O recurso ndo tera efeito suspensivo
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11- DA CONVOCACAO PARA TERMO DE COOPERACAO TECNICA

11.1. Para o fiel cumprimento das obrigacbes assumidas sera firmado, ap6s a
HOMOLOGACAO do procedimento, Termo de cooperagdo técnica, concretizando-se o
credenciamento, conforme minuta constante do Anexo V.

11.2. A Prefeitura Municipal de Silva Jardim, observado o disposto no subitem anterior,
convocard mediante notificacdo no prazo de 5 (cinco) dias para assinar o Termo de cooperacdo

técnica.
12. DA SAN(;AO ADMINISTRATIVA E DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. Pelo descumprimento total ou parcial ou qualquer inadimpléncia no Termo de cooperagéo
técnica, a credenciada sujeitar-se-a, garantida a prévia defesa, as san¢des nos termos da Lei n°
14.133/2021.

12.2. Qualquer das partes podera solicitar o descredenciamento, mediante comunicacao escrita,
e com antecedéncia minima de sessenta dias, sem que isso importe em direito a indenizacao de

qualquer espécie ou natureza.

12.3. O cadastramento podera ser suspenso ou cancelado:

a) pelo Municipio, quando for por ela julgado que o cadastrado esteja definitiva ou
temporariamente impossibilitado de prestar 0s servigos ou por ndo observar as normas legais ou
Editalicias;

b) pelo CADASTRADO, quando mediante solicitacdo por escrito, demonstrar que esta
definitiva ou temporariamente impossibilitado de cumprir as exigéncias do Edital,

c) por relevante interesse da Administracdo devidamente justificado;

d) por inidoneidade superveniente ou comportamento irregular do cadastrado, ou, ainda, no

caso de substancial alteracéo das condi¢des de mercado ou legais.

12.4. O pedido de descadastramento ndo desincumbe o cadastrado da obrigacdo e das
responsabilidades a eles vinculados, sendo cabivel a aplicacdo das san¢des administrativas em

caso de irregularidade na execucgédo dos respectivos servicos (total ou parcial).

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Nenhuma indenizacéao sera devida aos participantes pela elaboragéo e/ou apresentacdo de
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documentacdo relativa ao presente edital de credenciamento, ou ainda, por qualquer outro
motivo alegado em relagéo a este processo de credenciamento.

13.2 a inexatiddo de afirmativas, declaracdes falsas ou irregulares em quaisquer documentos,
ainda que verificada posteriormente, sopesada a gravidade ante o caso concreto, podera ensejar
a eliminacdo do interessado do processo de credenciamento, anulando-se a inscricdo, bem
como todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civel ou criminal.

13.3 € de inteira responsabilidade do interessado acompanhar as informacdes e os resultados
divulgados no boletim oficial da prefeitura municipal de silva jardim, situado no site oficial do
orgdo, www.silvajardim.rj.gov.br.

13.4 é facultado a SEMLICC, em qualquer fase do credenciamento, a promocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

13.5 o credenciamento de qualquer interessado, com base no presente edital, sera permitido a
qualquer momento, verificados os requisitos fixados no regulamento e desde que a
administracdo ndo tenha feito uso de sua faculdade de declarar suspenso o credenciamento,
mediante publicacdo em 6rgao oficial competente.

13.6 a prefeitura municipal de silva jardim podera revogar o presente edital de credenciamento,
desde que verificadas razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente

comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

13.7 O Termo de Cooperacdo Técnica ndo envolvera a transferéncia de recursos entre 0s
participes.

13.8 fazem parte integrante deste edital:

* Anexo [ — Termo de Referéncia;

* Anexo II — Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

* Anexo III — Declaracdo de que ndo emprega menor

* Anexo IV — Modelo de requerimento para credenciamento.

* Anexo V — Minuta do Termo de cooperacéo técnica.

Fabricio Viana Antunes Pinheiro
Secretario municipal de
Licitagdes, compras e contratos
Matricula: 7861-1
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Constitui objeto deste termo de referéncia a permissao de estagio nao
remunerado de estudantes universitarios junto aos mais diversos o¢rgaos da

Administracao Publica municipal de Silva Jardim.

2. DA JUSTIFICATIVA e DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

Tal relagao de estagio que eventualmente serd constituida adequard a
Administracdo Publica ao disposto no Decreto Municipal 2578/2023, que dispde sobre
o Programa de Estagio no ambito da Administragao Pablica municipal de Silva
Jardim, bem como atenderd a demanda significativa de estagidrios do municipio, que

pretende cumprir horas de estagio obrigatdrias dentro os setores ptiblicos municipais.

Assim, o credenciamento das institui¢oes através do chamamento
publico que se pretende realizar visa adequacdo a legislacao local, com fulcro em
parecer do Procurador Geral do Municipio, bem como ¢ a forma mais adequada de se
cumprir os ditames constitucionais da isonomia, impessoalidade e moralidade na
Administragao Publica, ja que permite igualdade de condigbes a todos os estagiarios e
a todas as universidades que venham a se cadastrar e se credenciar junto ao Poder

Executivo municipal.

3. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

3.1- Poderao participar deste procedimento universidades sediadas no Brasil, que
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possuam toda documentacdo exigida no edital do chamamento publico, bem como
objeto social contemplando atividade compativel com o escopo do presente
Chamamento Publico.

3.3- Nao poderao participar deste Credenciamento:

3.3.1- Empresas que estiverem em processo de intervencdo judicial ou extrajudicial,
faléncia, insolvéncia ou liquidagao;

3.3.2- Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com qualquer
orgao ou entidade da Administragao Pablica de qualquer Poder ou esfera de Governo;
3.3.3- Empresas que estejam irregulares quanto a comprovagao de quitacao de tributos
federais, estaduais ou municipais;

3.3.4- Qualquer pessoa juridica que descumpra com as condi¢des elencadas no edital
de credenciamento.

3.4- A Secretaria Municipal de Licitagdes e Contratos estipulard, em edital, as
documentagOes necessdrias para habilitacdo técnica e juridica das empresas
interessadas na participagdo no presente chamamento publico, nos termos da Lei

14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

4. DA DESCRICAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS

4.1- Apos o credenciamento das universidades interessadas, haverd encaminhamento
dos estagiarios, conforme disponibilidade de vagas em o&rgaos publicos, com
assinatura prévia de Termo de Convénio e Termo de Compromisso para Estagio
Obrigatdrio.

4.2- A Administracdo Publica terd quadro atualizado de vagas, para o correto
encaminhamento dos estagidrios nos locais disponiveis.

4.3- A universidade que firmar convénio com o Municipio devera possuir seguro

contra acidentes que abranjam seus estudantes estagiarios.
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4.4- A Administracdo Publica ndo tera nenhuma despesa com o convénio firmado,
apenas disponibilizara locais para execucao do estagio obrigatorio, bem como servidor
que supervisionara os estagiarios.

4.5- Toda relacdo de convénio para execugao do estdgio curricular obrigatorio devera

respeitar o que dispdem a Lei 11.788/2008 e o Decreto Municipal 2.578/2023.

5. DA IMPLANTACAO

5.1- As universidade deverao, com base no quadro de vagas da Administracao Publica,
encaminhar seus estudantes para a realizagao do estagio curricular obrigatorio.

5.2- Os estagiarios deverao ser cobertos por seguro contra acidentes pessoais, sendo tal
seguro de inteira responsabilidade e custos por parte da universidade conveniada, a
qual deverd comprovar tal cobertura securitdria junto a Administragdo Publica
municipal.

5.3- Os ¢rgaos da administragdo pubica deverao possuir servidores para a devida

supervisao dos estagidrios, na forma da legislacdao sobre o tema.

6. DA VALIDADE DO CREDENCIAMENTO

Prazo do Chamamento Publico: 24 (vinte e quatro) meses.

Prazo de contratagao: 60 (sessenta) meses.

7. DAS OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

7.1- Celebrar Termo de Compromisso tanto com a instituigao de ensino quanto com o
estudante interessado no estagio junto a Administracao Publica;
7.2- Ofertar instalacbes que tenham condi¢des de proporcioanr ao educando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;
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7.3- Indicar funcionario do seu quadro de pessoal com formacdo e/ou experiéncia
profissional na 4rea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario,
possibilitando as devidas orientacao e supervisao de até 10 (dez) estagidrios por cada
prosissional ou funcionario responsavel simultaneamente;

74- Em caso de desligamento do estagiario, devera ser entregue um termo de
realizagdo do estdgio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e das avaliagdes de desempenho;

7.5- Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacao de
estagio;

7.6- Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,

relatorio de atividades com vista obrigatoria ao estagiario.

8. DAS OBRIGACOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

8.1. Celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
credenciante, indicando as condigoes de adequagdo do estagio a proposta pedagogica
do curso, a etapa e modalidade de formagao escolar do estudante e ao horario e
calendario escolar;

8.2. Avaliar as instala¢Oes da parte credenciante do estagio e sua adequagao a formacao
cultural e profissional do educando;

8.3. Indicar professor orientador, da drea a ser desenvolvida no estdgio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagidrio;

8.4. comunicar a parte credenciante do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de

realizacao de avaliacOes académicas.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO OBJETO

A GESTAO e FISCALIZACAO da execucdo do objeto serd exercida por servidores
indicados pela Secretaria Municipal de Administragao, conforme ato de designacao de

fiscais de contrato.
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ANEXO 11
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A empresa

com endereco

inscrita N0 CNPJ SOD 0 NO....viiiiiiiecce e , por intermédio do
seu(s) representante(s) legal(is), Sr(a).......ccccoevviiiieriveveiieennnns , portador(a) da Carteira de
Identidade n.°............. e inscrito no CPF/MF sob o n.°.................. DECLARA, sob as penas da

lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente

processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Silva Jardim, .......... | |

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO I
DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

E 101 0] (=T O OO PRTTPR TP
(o10] 0 I=T T (=T =0l o SO U PSP UU TP PRPRO
INSCIIta NO CNPJ SOD 0 N0ttt , Declara, para fins
do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal.

Outrossim, declara ainda ser conhecedora de que a violagdo, a qualquer tempo, do dispositivo

legal mencionado, implica na rescisdo de futuro contrato administrativo a ser celebrado, sem

prejuizo das sancOes penais cabiveis.

Silva Jardim, .......... | |

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IV
MODELO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

A Secretaria Municipal de Licitacdes, Compras e Contratos do Municipio de Silva Jardim

A Empresa (razéo social da empresa), com endereco na

, inscrita  no CNPJ sob n°

, através do  seu representante  legal Sr.  (a),
CPF:

vem informar que apds termos tomado conhecimento da matéria, informamos a nossa adesao

total e irrestrita ao Chamamento Publico Este que tem por objeto o credenciamento de
Instituicbes de Ensino (IE) publicas e privadas para viabilizar Estadgio Curricular e

Extracurricular para alunos regularmente matriculados nos Cursos de Graduagéo

Silva Jardim, .......... | | S

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXOV
MINUTA DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° XXX/202X.

Termo de Cooperacdo Técnica de Estagio
Institucional que entre si celebram a
Instituicdo XXXX — e a Prefeitura Municipal

de Silva Jardim.

O MUNICIPIO DE SILVA JARDIM, pessoa juridica de direito pablico, com sede na Rua
Luiz Gomes, n° 46, Centro, Silva Jardim/RJ, inscrito no CNPJ sob o n°

XXX XXXXXXXXXX, por intermédio da Exma. Sra Prefeita e a Secretaria Municipal de

Administragéo, neste ato representado por seu titular, ..........c.ccoceeveneen. , doravante designado
como CONCEDENTE, e .....ccoeeee. (Nome da instituicdo financeira), com sede na
.................... (enderego), inscrita no CNPJ sob o n° .....................(Inscrigdo no CNPJ), neste
ato representada pelo (a) Sr. (8)......ccccervereene. (nome), ....... (nacionalidade), ........ (estado civil),
...... (profissdo), portador da cédula de identidade n°..............., expedida pela.........., inscrito
(@ no CPF sob 0 N°.....cccvvvennen, , residente na...........c.co.... (endereco no Municipio), tendo

em vista 0 Procedimento Administrativo n® 2852 de 11 de marco de 2024, doravante
designada como CONVENENTE, nos termos da Lei n° 14.133, de 31 de marco de 2021 e do

Decreto Municipal 2578/2023, mediante as Clausulas e Condicdes seguintes:

CLAUSULAPRIMEIRA-DO OBJETO:
O objeto do presente termo visa a celebracdo de Termo de Cooperacdo Técnica entre a

Instituicdo XXXXXXXXXXXXXXXX e a PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA
JARDIM, para o desenvolvimento de atividades constitui objeto da presente chamada
publica a permissdo de estadgio ndo remunerado de estudantes universitarios junto aos mais

diversos 6rgdos da Administragdo Publica municipal de Silva Jardim

CLAUSULA SEGUNDA - DATRANSFERENCIA DE RECURSOS:
O presente Termo de Cooperacdo Técnica ndo envolve a transferéncia de recursos entre

0s participes.
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CLAUSULATERCEIRA-DAS DISPOSICOES GERAIS:

a) A contratacdo se dara de acordo com as necessidades da Prefeitura Municipal de Silva
Jardim;

b) O estagio destina-se exclusivamente a estudantes regularmente matriculados;

c) Somente serdo admitidos como estagiarios os estudantes de cursos cujas areas este-
jam diretamente relacionadas com as atividades desenvolvidas pelo Setor da Prefeitura
Municipal de Silva Jardim onde devera ser realizado o estagio;

d) Os estudantes serdo encaminhados a CONCEDENTE do Estagio, na ordem de classi-
ficacdo resultante de processo de selecdo interno realizada pela Instituicdo de Ensino,
conforme solicitagdo, e serdo submetidos & entrevista e analise curricular pela CONCE-
DENTE;

e) O encaminhamento do estudante pela Instituicdo, por si s6, ndo obriga a CONCE-
DENTE a firmar o Termo de Compromisso de Estagio, ficando reservado ao seu exclu-
sivo critério a anélise de adequacdo do estudante a vaga a ser preenchida;

f) O estudante que for encaminhado para entrevista e andlise curricular, e que porventu-
ra ndo seja contratado, podera retornar uma Unica vez a ordem de classificagdo, com pri-
oridade para novas outras contratages;

g) A duracdo do estagio serd ajustada entre as partes interessadas, ficando o prazo méa-
ximo limitado a grade curricular do Estagiario;

h) A CONCEDENTE reserva-se o direito de, a qualquer tempo, independentemente de
justa causa, por conveniéncia e oportunidade, rescindir o Termo de Compromisso de Es-

tagio, com aviso prévio de 30 (trinta) dias;

CLAUSULA QUARTA-DAS MODALIDADES DO ESTAGIO:
O estagio podera dar-se em duas modalidades: Obrigatorio e Ndo-Obrigatério, a

seguir caracterizados:

a) O Estagio Obrigatorio, que se constitui em elemento essencial a diplomacéo do
aluno, em conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares.
b) O Estagio Nao-Obrigatério, que apenas constitui-se em atividade complementar a

formagéo académico-profissional do aluno, realizado por sua livre escolha;
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CLAUSULA QUINTA-DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
| - S0 obrigactes da CONCEDENTE DE ESTAGIO:

a) Disponibilizar a Instituicio XXXXXXXX, a partir do Coordenador de Estagio, a
quantidade de vagas que julgar necessérias para cada Setor da Prefeitura Municipal de Sil-
va Jardim;

b) Oferecer condicdes para que o estagio seja supervisionado por docente dalnstitui-
¢80 XXXXXXXX;

c) Ofertar infraestrutura necessaria para oferecer ao ESTAGIARIO, atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural,

d) Indicar integrante de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissio-
nal na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisi-
onar até 10 (dez) estagidrios simultaneamente, o qual atuar4 de modo integrado com a
Instituicdo XXXXXXXX;

e) Ao final do estagio, entregar Termo de Realizacdo de Estagio com indicacao resumi-

da das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avalia¢ao de desempenho.

Il - S&0 obrigagdes da Instituigdo XXXXXXXX:

a) Selecionar preliminarmente o estudante para o Estagio, através de processo seletivo,
com critérios objetivos e reserva de vagas as pessoas com deficiéncia;

b) Celebrar o Termo de Compromisso com o estagidrio e com a parte concedente,in-
dicando as condicdes adequadas do ESTAGIO de acordo com:

i. O Plano Pedagogico do Curso,

ii. O horério e calendario escolar.
¢) Avaliar as instalacdes da empresa CONCEDENTE DE ESTAGIO e sua adequacioa

formacdao cultural e profissional do estagiario;

d) Indicar professor orientador, como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdodas
atividades do estagiario;

e) Informar e esclarecer previamente aos alunos sobre as condi¢des de seu estagiocur-
ricular obrigatério, tais como direitos e deveres;

f) Comunicar por escrito o desligamento do aluno;

g) Exigir do estagiario ao final do periodo de estagio, a apresentacdo do relatorio das
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atividades desenvolvidas;

h) Acompanhar, orientar e supervisionar a perfeita execucdo do objeto deste Termo de
Cooperacdo Técnica de Estagio Institucional, sob a responsabilidade da Direcdo da Insti-
tuicdo, a quem compete acompanhar e denunciarquaisquer irregularidades constatadas,
bem como emitir laudo conclusivo sobre o objeto deste Termo de Cooperagdo Técnica
de Estégio Institucional;

i) Assumir os encargos referentes aos custos do seguro de acidentes pessoais a ser efetu-

ado em favor do estudante.

Il - S&o obrigacdes do estagiario:

a) Cumprir fielmente a programacéo do estagio, comunicando em tempo hébil a impos-
sibilidade de nédo o fazer, se for o caso;

b) Apresentar a Subsecretaria de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Silva

Jardim, ap0s ciéncia prévia do responsavel pelo setor onde estiver realizando o estagio, a

justificativa das faltas em até 1 (um) dia til apds sua auséncia;

c) Assinar o Termo de Compromisso com a Subsecretaria de Recursos Humanos da Pre-

feitura Municipal de Silva Jardim para fins de participacao do estagio;

d) Manter atitude moral e profissional no local de estagio e respeitar as normas internas da

CONCEDENTE;

e) Permanecer no local de estagio apenas no periodo destinado ao mesmo;

f) Adentrar ao estabelecimento da CONCEDENTE somente nos horéarios de realizacdodo

estagio, salvo se acompanhado por profissionais da Instituicdo de Ensino ou superior hierar-

quico da Prefeitura Municipal de Silva Jardim;

g) Zelar pela conservacdo e ordem do patriménio do local de estagio;

h) Utilizar cracha de identificacdo durante o periodo da realizacdo do estagio;
i) Utilizar equipamentos de protecdo individual a salde e a seguranca de acordo comas

normas vigentes;

j) Usar calcado fechado no local de estdgio, sendo vedado o uso de bermudas, mini
saias e blusas decotadas;

k) Apresentar relatérios das atividades realizadas conforme projeto de curso;

I) Nunca acumular estagios curriculares ou mesmo conciliar o seu estagio curricular

obrigatério com o ndo obrigatorio.
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CLAUSULA SEXTA — DA CARGA HORARIA:
A duracdo do estdgio observard como limite minimo a carga horaria necessaria prevista no
Plano Pedagogico do Curso e na legislacdo vigente, devendo a mesma constar no Termo

de Compromisso de Estagio.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A carga horaria do estagio curricular obrigatorio/ndo
obrigatério sera de 4 (quatro) até 6 (seis) horas diarias, perfazendo 20 e 30 horas

semanais respectivamente.

PARAGRAFO SEGUNDO - Se a Instituicdo de Ensino adotar verificacdes de
aprendizagem periodicas ou finais, a carga horaria do ESTAGIO sera reduzida pelo
menos a metade durante os periodos de avaliacdo, segundo estipulado no Termo de

Compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

CLAUSULA SETIMA — DO VINCULO EMPREGATICIO:
O estagiario ndo tera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a CONCEDENTE de

Estagio, conforme a legislacdo aplicavel a espécie.

CLAUSULAOITAVA- DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO:

As atividades de estagio cessardo nas seguintes hipoteses:

a) Desisténcia por parte do estudante;
b) N&ao observancia das normas estabelecidas;

c) Cometimento de 03 (trés) faltas injustificadas, no prazo de vigéncia do Estagio;
d) Deixar o estagiario de comprovar, semestralmente, matricula com evolugédo no curso para

a Secretaria Municipal responsavel, no prazo estabelecido;
e) Mudanca ou desligamento da Instituicdo de Ensino, reprovagéo, trancamento da ma-
tricula, mudanca ou concluséao do curso;

f) Nascimento de filho de estagiaria gestante.

PARAGRAFO UNICO — Na ocorréncia de qualquer das hipdteses supracitadas, a parte
detentora da informagdo, comunicara oficialmente uma a outra em até 05 (cinco) dias

Uteis.
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CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA:
O presente Termo de Cooperacédo Técnica tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contado
a partir da data de sua assinatura, prorrogavel por igual periodo e pode ser alterado, por
meio de termos aditivos, bem como rescindindo de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente, por qualquer uma delas, mediante simples comunicacdo oficial, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

PARAGRAFO UNICO — Caso seja detectado na execucdo do ESTAGIO, desvio de
atividades especificas ou infracdes a legislacdo pertinente, o Termo de Cooperacdo

Técnica de Estagio Institucional sera CANCELADO.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES:
As adicdes ou variacGes em qualquer clausula deste Termo de Cooperacdo Técnica que
porventura sejam necessarias serdo formalizadas a partir de Termos Aditivos, 0s quais

passardo a fazer parte integrante do mesmo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS:

Os casos ndo previstos neste Termo de Cooperacdo Técnica de Estagio Institucional
serdo solucionados entre as partes, de acordo com a legislacdo vigente, prévia e
reciprocamente ajustados, segundo suas perspectivas competéncias, a fim de assegurar a

adequada operacionalizacdo do Programa de Estagio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA-DAPUBLICACAO:
O extrato do presente Termo de Cooperacdo Técnica de Estagio serd publicado no Diério
Oficial do Municipio, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data de sua

assinatura.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA -DO FORO:

De comum acordo, as partes elegem o Foro da Comarca de Silva Jardim/RJ, renunciando,

desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questio que

se origina deste Termo de Cooperacdo Técnica, e que nao possa ser resolvida amigavelmente.
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E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes, na presenca de 02 (duas) testemunhas,
podem assinar o presente instrumento, eletronicamente, mediante o uso de assinatura
eletrbnica ou digital, concordando, ainda, em arquivar a sua via contratual da forma que
melhor atender seus interesses, ressaltando que a assinatura eletronica ou digital expressa a
sua real, livre e manifesta vontade, assegurando total e absoluta auséncia de dolo, culpa ou

coacdo, ou quaisquer tipos de vicios habeis a tonar nulo ou anulével o referido instrumento.
Tratando-se de vias impressas, estando as partes de acordo, para 0 mesmo efeito de direito,

assinam o presente instrumento em xxxx (xxxx) vias de igual teor e forma, na presenca de 02

(duas) testemunhas, para que se produzam os devidos efeitos legais.

Silva Jardim, de de

Prefeitura Municipal de Silva Jardim
Maira Branco Monteiro
Prefeita

Secretaria Municipal de Administracéo
)9,9.9.9.9.9,9.9.9.9.9,9.9.9.0.9,0.4

CONVENENTE

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:



