Prefeitura Municipal de Silva Jardim

Processo n° 8237

Rubrica Fls.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SEMAD
EDITAL DE PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD

1 — Preambulo

A Prefeitura Municipal de Silva Jardim torna publica para conhecimento dos interessados
gue a Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, constituida pela Portaria n® 069/2020 —
Gabinete do Prefeito, fara realizar uma licitacdo por Pregéao, na forma Presencial, em
decorréncia da autorizacdo da Exmo. Sr. Prefeito em observancia as clausulas dispostas
neste Edital.

Processo N° 8237/2019

TIPO: Menor Preco Global

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: 18 de Maio de 2020
HORARIO DE INiCIO: 10:00 horas

LOCAL: Setor de Licitacéo, sito a P¢ca. Amaral Peixoto, 46 — Centro, Silva Jardim-RJ

LEGISLACAO PERTINENTE: A presente licitacdo seréa regida pelas normas da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, bem como do Decreto n° 1571 de 12 de setembro de
2013, Decreto 1146 de 15 de maio de 2009, Decreto 1326 de 1 de julho de 2011, Decreto
n° 1338 de 18 de agosto de 2011, Decreto n°® 1727 de 16 de margo de 2015, Decreto n°
1807 de 28 de marco de 2016, aplicando-se subsidiariamente, as normas da Lei n°
8666/93 e pelo Capitulo V, Secdo Unica, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei complementar 68 de 23 de dezembro de 2009 observadas as
alteracfes introduzidas nos referidos diplomas legais, além das demais disposi¢cdes
legais aplicaveis e do disposto no presente Edital.

O PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL a que se refere este Edital podera ser adiado ou
revogado por interesse publico, ou anulado, nos termos da Lei, sem que caiba aos licitantes
qgualquer direito a reclamacéao ou indenizacgéo, por esses fatos, de acordo com o disposto
no art. 49 da Lei n° 8666/93.

Os interessados poderéo retirar o Edital, contendo todas as especificagées, bem como
obter esclarecimentos e dirimir dividas quanto as disposicdes, até o dia anterior a data de
recebimento da documentacdo de habilitacdo e das propostas financeiras no setor de
licitag&o localizado no endereco citado acima, no horario das 13:00h as 16:00h.

ANEXOS DO EDITAL:

1.1 — Constituem anexos ao presente Edital e dele fazem parte integrante:

-Anexo | (Item para Proposta Detalhada)

-Anexo Il (Valor Maximo)

-Anexo Il (Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e sobre fatos
impeditivos)*

-Anexo IV (Termo de credenciamento)*

- Anexo V (Declara¢ao de ME ou EPP)*
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-Anexo VI (Declaracédo de nao Empregar Menor)*

-Anexo VIl (Declaracao de Inexisténcia de Servidor Publico nos Quadros da Empresa)
-Anexo VIII (Condic¢des)

-Anexo IX (Minuta do Contrato)

ATENCAO: *Os anexos Ill, 1V, V, e VIl sequem junto & credencial e 0o _anexo VI e VII

junto a habilitacao

2-DO OBJETO

2.1 — Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigo de informatica (com
locacdo de software, instalacdo, conversao, implantacao, treinamento e suporte técnico),
conforme Anexo | (Item para Proposta Detalhada) e Anexo VIII (Condicdes), partes
integrantes e inseparaveis deste edital.

3 - FORMA/ LOCAL DE EXECUCAOQO/ PRAZO/ RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1 — Forma de execucédo: conforme Anexo VIII (Condigbes) emitido pela SEMAD.,
contados a partir da assinatura do contrato.

3.2 — Local de execucéo: Prefeitura Municipal de Silva Jardim.

3.3 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do mesmo, podendo ser prorrogado por igual periodo, limitado a 48
(quarenta e oito) meses, conforme art. 57, inciso 1V, da Lei 8666/93 e alteracdes.

3.4 — Prazo para implantacéo: a implantacao sera dividida em duas etapas, sendo:

a) 12 etapa: implantar 80% das funcdes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da assinatura
do contrato;

b) 22 etapa: apds concluida a 12 etapa, implantar os 20% restantes das funcdes no prazo
maximo total da implantacdo que sera de 90 dias.

c) O prazo maximo para a implantacéo total, ou seja, de 100% do sistema sera de 90
(noventa) dias a contar da data de assinatura do contrato, sendo este prazo dividido em
duas etapas conforme alineas “a” e “b” do item 3.4

3.5 - Do recebimento do objeto:

3.5.1 — O recebimento do objeto caberd a SEMGAB, através do DTI, em conjunto com o
fiscal do contrato, nos termos do art. 73, inciso |, da Lei Federal n°® 8.666/93.

3.5.2 — O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pela SEMGAB, através do DTI, em
conjunto com o fiscal do contrato, depois de verificada a conformidade das quantidades e
especificacdes com aquelas contratadas.

3.5.3 — O aceite/aprovacao dos servicos pela SEMGAB, através do DTI, em conjunto com
o fiscal do contrato, ndo exclui a responsabilidade civil do prestador de servi¢os por vicio
de quantidade ou qualidade do(s) material(is) ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas.

3.5.4 — Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1l) na hipotese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da SEMGAB, através do DTI, em conjunto com o fiscal do contrato, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratacédo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hip6tese de complementacéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
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indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da notificacédo
por escrito, mantendo o preco inicialmente contratado.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 — Poderao participar deste pregdo quaisquer empresas que:

4.1.1 — atenderem todas as exigéncias inclusive quanto a documentacao constante neste
Edital e seus anexos;

4.1.2 — detenham atividades pertinentes e compativeis ao objeto deste Pregéo.

4.1.3 — atendam aos requisitos minimos de classificacdo das propostas exigidos neste edital;
4.1.4 — comprovem possuir os documentos necessarios de habilitacéo previstos neste edital.
4.1.5 — A participacao na licitagdo implica na integral e incondicional aceitagéo de todos os
termos, clausulas e condi¢des deste Edital.

4.2 — Nao poderdo concorrer neste pregdo as empresas:

4.2.1 — Nao sera admitida a participacdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administracdo Publica Municipal direta ou indireta Municipal, nos termos do inciso Il do art
87 da lei 8.666/93;

4.2.2 — Nao sera admitida a participacao de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do
art. 87 da Lei 8.666/93, seja qual for o 6rgéo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda,
em qualquer esfera da Administracdo Publica.

4.2.3 — Nao sera permitida a participacéo de mais de uma empresa sob o controle acionario
de um mesmo grupo de Pessoas Fisicas ou Juridicas.

4.2.4 — Nao seré permitida a participacdo em consoércio ou grupo de empresas.

4.2.5 — Nao sera permitida a participacao de licitantes que se enquadrem no art. 9 da Lei
8.666/93.

5 — DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAQ

5.1 — O preco global estimado pela administracdo para a aquisicdo do objeto deste edital,
é de R$ 425.700,00 (quatrocentos e vinte e cinco mil e setecentos reais) aproximados.
5.2 — O objeto podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos no art. 65,
881° e 2°, da Lei 8.666/93.

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correrd as contas das Dotac¢des
Orgamentarias n°: 05.01.04.122.0001.2.001-3.3.90.39.00 - SEMGAB

7 - DO REAJUSTAMENTO

7.1 — Os prec¢os que vierem a ser pactuados, por decorréncia desta licitacao, serdo fixos e
irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano.

7.1.1 — No caso de prorrogacao do prazo contratual e desde que observado o interregno
minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
ocorrido, os valores contratados poder&o ser reajustados utilizando-se a variagéo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

7.2 — Inexiste a possibilidade de adocao, pelas partes, de qualquer espécie de atualizacao
financeira.
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8 — FATURAMENTO

8.1 — A fatura sera expedida para rigorosa conferéncia e posterior atestado por no minimo
03 (trés) funcionarios das secretarias e 6rgaos usuarios, sendo 01 (um) deles o fiscal do
contrato.

9 - FORMA DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, apos execucao dos servicos, devidamente
atestada conforme item 8.

9.2 — A licitante contratada devera apresentar a documentacéo para cobranca respectiva,
até o 5° (quinto) dia atil posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacéo.
9.3 — O pagamento sera efetuado pela PMSJ até o 30° (trigésimo) dia corrido, apds entrega
e respectiva Nota Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacéo,
cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito
em conta-corrente da contratada.

9.4 — Os pagamentos serdo efetuados apés a regular liquidacdo da despesa, nos termos
do art. 63 da Lei Federal n.° 4.320/64, obedecido ao disposto no art. 73 da Lei Federal n.°
8.666/93.

9.5 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacGes e desde que este atraso decorra de
culpa da PMSJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de
multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

9.6 — O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem
anterior sera efetivado mediante autorizacao expressa da Exmo. Sr. Prefeito, em processo
préprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido ao mesmo.

9.7 — Caso a PMSJ efetue o pagamento devido a CONTRATADA em prazo inferior a 30
(trinta) dias, sera descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta
e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

9.8 — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo devolvidos
a CONTRATADA para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir,
entdo, a partir da reapresentacao valida desses documentos.

9.9 — As faturas serdo pagas, apds a comprovacdo pela adjudicataria, do recolhimento
prévio dos encargos relativos ao FGTS e INSS.

10 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

10.1 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1.1 — Prestar os servi¢os de execucao continua, conforme Anexo VIII (Condicdes);
10.1.1.2 — Cumprir rigorosamente o Cddigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

10.1.1.3 — Cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos;
10.1.1.4 — Aceitar acréscimos ou supressdes do objeto do edital nos limites fixados no art.
65 881° e 2°, da Lei 8.666/93.

10.1.1.5 — Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que julgar
exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na Execucao do Objeto.

10.1.1.6 — Obedecer as normas trabalhistas vigentes, contidas na Consolida¢do das Leis
do Trabalho (CLT), no que concerne a despesa da contratacdo com vinculo empregaticio
do pessoal a ser empregado na execug¢do dos servicos descritos no Projeto Basico,
englobando todas e quaisquer despesas decorrentes da execucdo dos contratos de
trabalho em raz&o de horério, condi¢cdo ou demais peculiaridades;
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10.1.1.7 — Ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do objeto.

10.1.1.8 - Disponibilizar e-mail (item 13.3.1 “a”) para qual poderdo ser enviados os
comunicados oficiais da Contratante, que serdo considerados recebidos, ainda que nao
haja resposta, ap6s o decurso do prazo de 10 (dez) dias.

10.1.1.9 — Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;
10.1.1.10 — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela
fiscalizacao;

10.1.1.11 — Comunicar, imediatamente por escrito, a fiscalizagdo da SEMGAB qualquer fato
extraordindrio, acidental ou anormal que ocorrer durante a execucao do servi¢co contratado.
10.1.1.12 — Se responsabilizar integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
da execucdo do objeto do Contrato, respondendo por si e por seus sucessores. O
ressarcimento sera realizado imediatamente apds o recebimento da notificacdo da
fiscalizagédo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha a receber, limitado ao
valor do contrato entre as partes;

10.1.1.13 — Reparatr, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou de materiais empregados, ou ainda lhe diminua o valor.
10.1.1.14 — Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execucdo dos trabalhos. Ser4d de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA a obrigacédo de reparar 0s prejuizos que vier a causar a quem quer que seja
e quaisquer que tenham sido as medidas preventivas adotadas.

10.1.1.15 — Manter as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo
administrativo, durante todo prazo de execuc¢éo contratual.

10.1.1.16 — Realizar capacitacdo sempre que for necessario, sem 6nus para o Municipio,
bem como sem exigéncia de numero minimo de funcionarios para a realizacdo da
capacitacao.

10.2 — DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS DA CONTRATADA — SANCOES

10.2.1 — Enviar a secretaria correspondente a Relacdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS)
no prazo de 48 horas ap0s a assinatura do contrato;

10.2.2 — Enviar a secretaria correspondente a comprovacao de recolhimento do FGTS de
cada empregado do contratado até o dia 10 de cada més;

10.2.3 — Enviar a secretaria correspondente a comprovacdo de recolhimento da
contribuicdo previdenciaria de todos os empregados do contratado até o dia 30 de cada
mes;

10.2.4 — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os
empregados do contratado até o dia 30 de cada més, devendo ser observado que as
mesmas nao poderdo conter horarios uniformes, chamados de ponto britanico, nos termos
da Simula n° 338 do TST;

10.2.5 — Enviar a secretaria correspondente os contracheques, mensalmente, de todos os
empregados do contratado.

10.2.6 — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os
empregados, inclusive no que tange as normas de medicina e seguranca do trabalho, com
a devida entrega de equipamentos de protecéo individual, caso necessario.

10.2.7 — Com o0 ndo cumprimento pelo contratado ao disposto nesta clausula, restaréo
configuradas as infracbes previstas nas alineas d) e g) e inciso V do Art.5° da Lei n°
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12.846/2013 (Lei Anticorrupc¢éao), sendo o contratado sancionado com multa no valor de 0,1%
(um décimo por cento) a 20% (vinte por cento) do faturamento bruto do Ultimo exercicio
anterior ao da instauracéo do processo administrativo, excluidos os tributos, a qual nunca
sera inferior a vantagem auferida com a mao de obra utilizada de seus empregados e
consequente inadimplemento das obriga¢fes trabalhistas decorrentes, quando for possivel
sua estimacao.

10.2.8 — Caso néo seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa
juridica, a multa sera de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$ 60.000.000,00 (sessenta milhdes
de reais).

10.2.9 — Além da multa supracitada, o ndo atendimento das obrigacGes previstas nesta
clausula constituira a RESCISAO UNILATERAL do contrato, nos termos do Art. 78, | e Art.,
79, | de Lei n® 8.666/93.

10.2.10 — Por ser considerado ato ilicito, o contratante poderd, ainda, suspender a
participacdo do contratado em licitacdo e impedir o mesmo de celebrar contrato com a
Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos e, ainda, emitir declaragéo de
inidoneidade para o contratado licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes de eventual acédo
trabalhista em que o Municipio seja condenado seja, solidariamente, seja de forma
subsidiaria em relacdo aos créditos trabalhistas, nos termos do Art. 87, Ill e Art. 88, Il e lll
da Lei n® 8.666/93.

10.2.11 - Para otimizacdo e economia de papel, o contratado poderda enviar a
documentacédo exigida via correio eletronico para o e-mail da secretaria correspondente.
10.2.12 — As presentes sancdes serdo aplicadas sem prejuizo das existentes na clausula
especifica sancionatoria.

10.3 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.3.1 — Nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario que atendera as requisicoes
dos materiais e recebera as instrucdes do gerenciamento e fiscalizacao da ata, bem como
prestara as autoridades competentes as informacfes e assisténcias necessarias ao bom
cumprimento de suas func¢des durante a execucao contratual.

10.3.2 — Solicitar, na data da abertura dos envelopes da presente licitacdo e se julgar
necessaria, a presenca de servidor da SEMGAB/DTI.

10.2.3 — Disponibilizar equipamentos/plataformas de hardware de origem id6nea que
possibilite a instalacdo dos softwares, bem como manté-los atualizados de forma a
possibilitar a instalacdo de novas versdes dos softwares;

10.3.4 — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar os servicgos, inclusive
fornecendo todo tipo de informacéo interna essencial, permitindo o acesso dos profissionais
da contratada as suas dependéncias.

10.3.5 — Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidos neste Edital;

10.3.6 — Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo sob o aspecto quantitativo e
gualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
Autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3.7 — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execucdo do
objeto, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificacbes
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e condi¢cOes estabelecidas;

10.3.8 — Conferir toda a documentacgdo técnica gerada e apresentada durante a execucao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com o0s
padrdes de informacéo e qualidade exigidos.

10.3.9 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

11 — DO CREDENCIAMENTO

11.1 — As empresas participantes poderao ser representadas na sessao do pregao por seu
representante legal, munido de sua Cépia da Carteira de identidade (acompanhada de
original ou autenticada em cartério) e do documento credencial que Ihe dé poderes
para formular ofertas e lances verbais, negociar precos, declarar a intencéo de interpor
recursos, bem como praticar os demais atos pertinentes ao certame.

11.1.1 — A documentagdo mencionada acima devera ser entregue ao Pregoeiro fora de
gualquer envelope, no momento do inicio da sessao.

11.1.2 — Entende-se por documento credencial:

a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sécia, proprietaria, dirigente
ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura,

b) procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste pregdo, junto ao
estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assina 0 documento.
b.1) O Anexo IV _deverd ser apresentado em original, assinado pelo(s) socio(s)
administrador(es) e com firma reconhecida.

11.1.3 — As sociedades anbnimas deverdo apresentar copia da ata da assembleia geral ou
da reunido de conselho da administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, que devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou
a publicacdo prevista na Lei n°® 6.404/76 e suas alteracdes.

11.1.4 — As licitantes poder&o apresentar apenas um representante ou procurador, para o
bom andamento da sesséo publica.

11.1.5 — E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das
licitantes envolvidas.

11.1.6 — Serado aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que néo estejam
munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacao implicara
impossibilidade da formulacdo de lances apos a classificacao preliminar, bem como a perda
do direito de manifestar intencdo de recorrer das decisbes do pregoeiro, ficando o
representante da licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

11.1.7 — Microempresas empresas de pegueno porte

11.1.7.1 — As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n® 123/06, deveréo apresentar, fora dos
envelopes, declaracdo de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no 8§ 4°, do art. 3°, da referida Lei (ANEXO V).

11.1.8 - Os documentos apresentados para o credenciamento deverao estar em plena
validade e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada em cartério competente ou com firma reconhecida, quando for o caso,
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ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial. A
exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticagcdo em cartorio.

12 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1 — No local, dia e hora previstos neste edital, em sessao publica, a comissao de pregao
prestara os esclarecimentos sobre a conducdo do certame aos interessados ou seus
representantes que:

12.1.1 — apresentardo, de forma avulsa, a declaracdo de gue cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de participar de licitacfes e de
contratar com _a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos
impeditivos de sua habilitacdo, na forma do Anexo lll, nos termos do art. 4°, VII, da Lei
n° 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo
(proposta comercial e habilitacdo);

12.1.2 — entregarao em envelopes distintos “A” e “B” fechados e indevassaveis, nos termos
abaixo, a proposta comercial e os documentos exigidos para a habilitacdo, respectivamente,
constando na parte externa a razao social e o endereco da proponente.

12.1.2.1 — No envelope contendo a proposta comercial:

ENVELOPE “A”
“PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO N° 07/2020
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE

12.1.2.2 — No envelope contendo a documentacao:

ENVELOPE “B”
“DOCUMENTAGAOQ”
PREGAO N° 07/2020
NOME E ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE

12.1.2.3 — Os dois envelopes deveréo estar enderecados na maneira exposta a seguir, sob
pena de ndo serem aceitos pela Comisséao:

A Prefeitura Municipal de Silva Jardim;
A/C do Pregoeiro
Praca Amaral Peixoto, n® 46 — Centro — Silva Jardim/RJ

12.2 — Apés o inicio da sessao e entrega dos envelopes das licitantes presentes, nenhum
outro envelope sera recebido, tampouco sera permitida a sua troca.

12.3 — Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverao estar
rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia crescente
e também devera constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas.
Esta condicdo visa a agilizar os procedimentos de conferéncia da documentacgéo, cujo
desatendimento ndo acarretara a inabilitagdo da licitante.

12.4 — Apés a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura das
propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com o0s
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente
divulgacéo dos precos ofertados pelas licitantes classificadas.



Prefeitura Municipal de Silva Jardim

Processo n° 8237

Rubrica Fls.:

12.5 — No caso excepcional de a sesséo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas
todas as suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados, ficardo sob
a guarda do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,
na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

13 - DA PROPOSTA COMERCIAL

13.1 — Somente serd aceita a Proposta Financeira que estiver preenchida em
impresso original com o logotipo da Empresa contendo todas as informacdes
solicitadas, conforme no impresso padronizado fornecido pela Administracao
(Anexo I).

13.2 — AProposta Financeira deveréa ser representada em envelope fechado e indevassavel,
contendo, exatamente, elementos que permitam a identificacdo da licitante e da presente
licitag&o, vedado o recebimento do envelope fora da reuniéo;

13.3 — O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter:

13.3.1 — a proposta comercial da licitante, em conformidade com o Anexo |, devidamente
preenchida, sem alternativas, opc¢des, emendas, ressalvas, borrbes, rasuras ou entrelinhas,
e nela deverao constar:

a) identificacdo social, numero do CNPJ, carimbo da empresa, assinatura da proponente,
referéncia a esta licitagdo, numero de telefone/fax, e-mail, endereco, dados bancérios e
data;

b) indicacédo do prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias,
contados da data de sua entrega ao Pregoeiro;

c) declaracéo da licitante de que no valor ofertado estéo incluidas todas as despesas com
encargos fiscais, comerciais, sociais e demais pertinentes ao objeto da licitacao.

d) Os valores em reais especificados em algarismos.

e) descricdo clara e detalhada dos itens cotados, inclusive as marcas e/ou referéncias dos
mesmos, de acordo com as especificacdes do Anexo I.

13.4 — As propostas deverédo ser formuladas com base neste Edital.

13.5 — ApGs a apresentacao da Proposta de Precos, ndo mais cabera desisténcia do valor
proposto ou dos lances ofertados, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pelo Pregoeiro, sujeitando-se a Proponente as sancdes legais.

13.6 — Nao serédo aceitas propostas com emendas, ressalvas ou rasuras de qualquer tipo.
13.7 — A Proposta sera obrigatoriamente assinada pelo representante legal ou socio-
proprietario.

13.8 — As propostas comerciais que atenderem aos requisitos desta licitacdo serdo
verificadas pelo pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serao
corrigidos da seguinte forma:

a) se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

b) se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do preco unitario pela
guantidade correspondente, prevalecera o preco unitario;

c) se for constatado erro de adicdo, subtracdo, multiplicagdo ou divisdo, sera considerado
o resultado corrigido;

d) caso a licitante ndo aceite as correcdes realizadas, sua proposta comercial sera
desclassificada.

13.9 — As proponentes arcardo com todas as despesas relativas a apresentacdo das suas
propostas. A PMSJ, em nenhuma hipotese, sera responsavel por tais custos, quaisquer que
sejam 0s procedimentos seguidos no pregao ou 0s seus resultados.
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14 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1 — Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério do MENOR
PRECO GLOBAL.

14.2 — Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pelo Pregoeiro, seguindo a
legislacédo vigente.

14.3 — Verificada a regularidade formal dos envelopes em atendimento a exigéncia dos Item
12, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes das propostas de precos, que serao
rubricados e analisados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio. Em seguida, sera dada vista
das propostas aos representantes dos licitantes, que deverdo rubrica-las, devolvendo-se
ao Pregoeiro.

14.4 — A proposta de precos sera verificada, quanto ao atendimento das condicbes aqui
expressas, sendo desclassificada aquela que estiver em desacordo com qualquer
exigéncia disposta neste Edital e seus ANEXOS, contiver vicios, quer por omissao e/ou
irregularidades ou defeitos, capazes de dificultar o julgamento, e que ndo forem passiveis
de saneamento na propria sessao, ou, apresentado com preco excessivo em relacdo ao
estabelecido pelo Municipio ou for manifestamente inexequivel, assim considerada aquela
gue ndo venha a ter demonstrado sua viabilidade, através de documentos do licitante, que
comprovem que 0s custos de insumos sao coerentes com os do mercado.

14.4.1 — Caso haja precos considerados aparentemente inexequiveis, os licitantes deverao
apresentar sua exequibilidade.

14.5 — Ofertas ou vantagens nao previstas serdo desconsideradas.

14.6 —.Seréo classificados pelo Pregoeiro o autor da proposta de MENOR PRECO GLOBAL
e os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) a de menor preco, podendo ser classificadas todas
as demais, se for o caso, a critério do Pregoeiro.

14.7 — Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no item 14.6 o
Pregoeiro proclamara a classificacdo preliminar dos licitantes com as trés melhores
propostas, que poderdo participar dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos, podendo ser classificadas todas as demais, se for o caso, a critério do Pregoeiro.
14.8 — Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor da
proposta classificada de maior preco.

14.9 — Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinacédo da ordem de oferta dos lances.

14.10 — O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, na forma dos
itens 14.6 e 14.7, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta
classificada de maior preco, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

14.11 — O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para a fase de
formulacdo de lances verbais, mediante prévia comunicacdo aos licitantes e expressa
menc¢ao na ata da Sesséao.

14.12 — N&o serao aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido primeiro.

14.13 — A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante para efeito de reordenacédo da classificacéo.

14.14 — A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara o licitante as penalidades previstas
neste edital.
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14.15 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo Pregoeiro,
os licitantes classificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.
14.16 — Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, cabera ao
Pregoeiro examinar a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente.

14.17 — Em caso de licitacdo julgada pelo MENOR PRECO POR LOTE OU MENOR
PRECO GLOBAL, a licitante vencedora devera encaminhar a proposta comercial, com 0s
respectivos valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 48(quarenta
e oito) horas, contados da declaracdo do vencedor, prorrogavel a critério do Pregoeiro.
14.18 — A critério do Pregoeiro podera ser considerado o Registro de Acompanhamento de
Pregdo — RAP como proposta dos valores readequados em substituicdo ao item 14.17.
14.19 — Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o
envelope contendo a documentacgéo de habilitagédo, para confirmacéo das suas condi¢des
de habilitacéo.

14.20 — Alicitante classificada em primeiro lugar devera apresentar os aplicativos e bancos
de dados para avaliacdo em computador disponibilizado pela Prefeitura, para verificacao
de sua compatibilidade com a especificacdo do objeto desta licitacdo, no prazo maximo de
03 (trés) dias uteis contados a partir do certame.

14.20.1 — A amostra serd analisada por representante da Divisdo de Tecnologia da
Informacdo, em conjunto com o fiscal do contrato que emitird laudo motivado acerca do
produto apresentado, podendo, ainda, ser realizados testes em laboratérios especializados
ou guaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacdo da amostra
apresentada, devendo a mesma permanecer na Divisdo de Tecnologia da Informacéo até
a entrega definitiva dos produtos.

14.20.2 — A proposta da licitante sera desclassificada no caso da amostra ser reprovada,
devendo a mesma ser notificada, para ciéncia do laudo e retirada da amostra respectiva.
14.20.3 — A desclassificacao da proposta, na forma prevista no subitem anterior, acarretara
0 conseguente chamamento do segundo colocado, no item correspondente, adotando-se
0S mesmos procedimentos em relacdo a amostra.

14.21 — Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacédo, até que
um licitante cumpra as condi¢des fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela
adjudicado quando constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicao de
recursos.

14.22 — O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja
obtido melhor preco aceitavel, devendo esta negociacao se dar em publico e formalizada
em ata.

14.23 — Da reunidao lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes e, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da
equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes.

14.24 — Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitac&o e classificacéo.

15 — Microempresas e empresas de pequeno porte
15.1 — Amicroempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos
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do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com prec¢os iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
precluséo, de acordo com o estabelecido no 83° do art. 45 da Lei Complementar n°
123/2006.

15.2 — Nao ocorrendo a apresentacdo da proposta da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatoria,
as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese acima, para o exercicio do
mesmo direito.

16 — DA ABRANGENCIA DOS PRECOS PROPOSTOS

16.1 — Os precos propostos pela CONTRATADA devem abranger o pagamento de todas as
obrigacdes a seu cargo, bem como:

a) Os encargos fiscais eventualmente incidentes ou que venham incidir sobre o objeto deste;
b) Todas e quaisquer outras despesas, diretas ou indiretas, necessarias para dar exato
cumprimento ao presente contrato;

¢) Danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo na execucédo do Contrato conforme Art. 70 Caput da Lei 8666/93.

17 — DOCUMENTO DE HABILITACAO

17.1 — DO ENVELOPE “B” - DA HABILITAC}AO

Para habilitar-se na presente licitacdo, o licitante devera apresentar, no envelope
supracitado, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital, a seguinte
documentacédo e na forma estabelecida:

17.1.1 — Habilitacdo Juridica:

a) Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario
individual ou sociedade empreséria; registro no Registro Civil de Pessoas Juridicas, em se
tratando de sociedade simples;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, em forma consolidada, ou
acompanhado de suas alteracdes, tudo devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias e, no caso de sociedade por acbes ou cooperativas,
acompanhados, ainda, de documento de elei¢cdes de seus administradores;

c¢) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado da prova da
composic¢ao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI em se tratando de
MEI;

f) Identidade do s6cio-administrador da empresa.

17.1.2 — Qualificacdo econdémico-financeira:

a) A Prova de capital integralizado ou de patriménio liquido no minimo de 5 % (cinco por
cento) sobre o valor a ser contratado, na forma prevista pelos paragrafos 2° e 3° do art. 31
da lei federal n° 8.666/93.

17.1.3 — Reqularidade Fiscal e Trabalhista:
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a) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta Negativa
de Deébitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as
contribuicdes sociais;

d) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Certidao Negativa de ICMS ou Certiddo para Nao Contribuinte do ICMS, acompanhada
da Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa do Estado.

f) Declaracéo do licitante nos termos do modelo que integra o Anexo VI deste edital, de que
nao possui em seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos
na forma do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal e de acordo com o inciso V do
art. 27 da Lei federal 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n® 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n° 4.358/02;

g) Inscricdo Estadual ou Municipal

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, na forma da Lei n°® 12.440/11.

17.1.3.1 — Microempresas e empresas de pequeno porte:

17.1.3.1.1 — a microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar 0s
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricéo,
caso seja adjudicataria deste certame, nos termos do art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006;

17.1.3.1.2 — havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e/ou
trabalhista exigida neste edital, ser4 assegurado & microempresa ou empresa de pequeno
porte adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados no momento em
que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao,
para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,

17.1.3.1.3 — a falta de regularizacdo no prazo previsto neste edital implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a
contratacdo, na ordem de classificagao, ou revogar a licitagéo.

17.2 — Das Disposic6es da Documentacao:

17.2.1 — Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” — DOCUMENTO DE HABILITACAO
deveréo ser apresentados no original ou em copia reprografica autenticada por Tabelido de
Notas, por servidor da administragéo ou por publicagdo na Imprensa Oficial, na forma do
artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal no 8.666/93, e todas as folhas deverédo estar
rubricadas pelo representante legal do licitante.

17.2.2 — Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa e certidées positivas, que
noticiem que os débitos certificados estdo garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.
17.2.3 — Todos os documentos exigidos para habilitacdo deveréo ser especificos da matriz
ou filial da empresa licitante. Nao serdo aceitos documentos emitidos parte pela matriz e
parte pela filial, com excecéo da prevista em lei.

17.2.4 — Todos os documentos comprobatoérios exigidos para a habilitagdo deverdo estar
em plena validade na data estabelecida no preambulo deste edital para a entrega dos
envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos de habilitacdo das licitantes.
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17.2.5 — As certiddes valerdo nos prazos que Ihes sé@o préprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-&o validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

17.2.6 — Nao sera aceito protocolo de entrega ou solicitacdo de substituicdo de documento
aguele exigido no presente edital e seus anexos.

17.2.7 — E desejavel que os documentos sejam apresentados na ordem descrita no edital.

18 - DOS RECURSOS

18.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese de suas razdes,
desde gque munido de carta de credenciamento ou procuracdo com poderes especificos
para tal. As licitantes poderao interpor recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis de acordo com
o Art. 4° — XVIII da Lei 10.520/02, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes por igual prazo, que comecara a correr do término do prazo de
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

18.2 — A falta de manifestac@o imediata e motivada importara a decadéncia do direito de
recorrer e a adjudicacéo do objeto da licitacdo ao vencedor.

18.3 — O acolhimento do recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.4 — Os itens para 0s quais nao for interposto recurso serao desde logo adjudicados.
18.5 — Os recursos contra decisdes do Pregoeiro serdo dirigidos ao Chefe do Executivo
Municipal, por intermédio do Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo no prazo de
05 (cinco) dias uteis, ou fazé-lo subir, devidamente informado, caso ndo reforme sua
decisdo, a Autoridade competente para exame e deciséo.

18.6 — Julgados os recursos, sera(do) classificado(s) o(s) licitante(s) vencedor(es) e
homologado o certame.

18.7 — O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacdo no érgédo Oficial do
Municipio ou comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

19 — DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

19.1 - O julgamento sera reduzido a termo, com a transcri¢cdo do relatério e conclusdes do
Pregoeiro, indicando os licitantes desclassificados; os classificados e o licitante vencedor,
bem como os fundamentos e motivos da escolha, de acordo com os critérios estabelecidos
neste Edital, promovendo a adjudicacéo do objeto ora licitado, na forma estabelecida no art.
4°, inc. XX da lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002.

19.2 — Decidido os recursos podera a autoridade competente adjudicar o objeto ora licitado,
na forma estabelecida no art. 4°, inc. XXI da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002.

19.3 — O Exmo. Sr. Prefeito homologara o resultado da presente licitagcdo e autorizara a
emissao da Nota de Empenho a favor da adjudicatéria.

20 — DO CONTRATO

20.1 — Sera celebrado contrato com a licitante vencedora, nos termos da minuta constante
do Anexo IX deste edital. A licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias para comparecimento,
a contar da convocacao;

20.2 — Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
expressamente pela parte. Durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administracao.

20.3 — Quando do comparecimento da empresa para assinatura do contrato, deverao ser
apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de pessoas Fisicas




Prefeitura Municipal de Silva Jardim

Processo n° 8237

Rubrica Fls.:

(CPF) do responsavel pela assinatura do contrato. Se for procurador, apresentar,
juntamente, a procuragdo comprovando o mandato.

20.4 — Como condicéo para celebracéo do contrato, a licitante vencedora devera manter as
condi¢cBes de habilitacdo consignadas neste edital.

20.5 — O prazo vertente do contrato podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des
da contratacdo e assegurada a manutencao do seu equilibrio econémico-financeiro, desde
gue ocorra algum dos motivos elencados no 81° do art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93 e
alteracdes, devidamente autuado em processo.

20.6 — Caso a licitante vencedora descumpra o estabelecido neste item, estara
caracterizado o descumprimento total da obrigagcdo assumida, sujeitando a desistente as
penalidades cabiveis no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo das multas
previstas neste edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

20.7 — No caso do subitem anterior, serdo convocadas por ordem de classificacdo as
demais licitantes, para, em igual prazo e condi¢cdes da licitante vencedora, comprovar 0s
requisitos de habilitagéo e assinar o contrato.

20.8 — Sera vedada a subcontratacdo, a cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto
deste edital.

20.9 — Se a Licitante classificada em primeiro lugar, injustificadamente, ndo atender a
convocagéao de que trata o sub item 20.1 recusando-se a assinar o Contrato, dentro do prazo
estabelecido pela Administracéo, estara caracterizado o descumprimento total da obrigacéo
assumida, sujeitando a desistente as penalidades cabiveis nos art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93;

21 —INSTRUCOES GERAIS

21.1 — O Municipio fornecera aos Licitantes, além do Edital e seus anexos, todos 0s
elementos que, a seu critério, sejam considerados indispensaveis a plena execuc¢édo do
objeto.

22 — INSTRUCOES PARA AQUISICAQ DO EDITAL

22.1 - Os interessados em adquirir o presente Edital deverao dirigir-se a Sala da Comisséao
Permanente de Licitacdo deste Municipio, sito a Praca Amaral Peixoto, 46 — Centro, Silva
Jardim — RJ, onde Ihes sera entregue a copia do Edital, no horario de 13:00h as 16:00h,
pelo site www.silvajardim.rj.gov.br ou pelo e-mail pms;j.licitacao@gmail.com.

22.2 — Quaisquer informacdes sobre o presente Edital poderédo ser obtidas no endereco
acima, pelo telefone/fax: (22) 2668.1118, de 13:00 as 16:00h.

23 - DA ANULACAO

23.1 — O Municipio podera revogar ou anular a presente Licitacdo nos termos do Art. 49, da
Lei n° 8.666/93, bem como rejeitar qualquer proposta ou todas elas, desde que néo
atendam as condi¢cOes estabelecidas neste Edital.

24 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1 — No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢gbes deste edital, a PMSJ,
sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86 a 88 da Lei n°® 8.666/93,
em especial, as seguintes sancoes:

24.1.1 — Multa morat6ria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Gtil que exceder o prazo de
execucao do objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil;
24.1.2 — Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagéo,
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nas demais hipoteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual
ou legal.

24.2 — As multas moratoérias e administrativas poderéao ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, ndo impedindo que a PMSJ rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais sancoes legais cabiveis.

24.3 — As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo a contratada ou, ainda, quando for
0 caso, cobradas judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da
Lei n° 8.666/93.

24.4 — A aplicacédo de multas nao elidird, em face do descumprimento do pactuado, o direito
da PMSJ de rescindir de pleno direito o contrato, independente de agao, notificacdo ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacdes legais e
contratuais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

24.5 — Alicitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar
0 contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢ao do seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art. 7° da Lei Federal n®
10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes legais, tudo
proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

25 — DISPOSICOES FINAIS

25.1 — Nenhuma informacé&o verbal oferecida pela PMSJ, em carater presencial ou por
telefone, sera interpretada como alteracéo ou flexibilizacéo, total ou parcial, de qualquer
disposicéo contida neste Edital.

25.2 — E facultada ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da Licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacbes que deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentacao de habilitacao.

25.3 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-80 0s dias consecutivos.

25.4 — A patrticipacéo de qualquer empresa nesta Licitagcdo, implica na aceitacdo de todas
as clausulas contratuais do presente Edital.

25.5 — Na hipotese de ocorrer feriado ou outro fato que impeca a realizacdo da sessao
publica de abertura de envelopes e/ou disputa de lances verbais no dia previsto, a reuniédo
sera adiada para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e hora, ou em outro a ser
definido previamente.

25.6 — Em conformidade com a Lei n® 8.666/93, a PMSJ, caso tenha conhecimento posterior
ao julgamento da licitacdo, sobre atos ou fatos que desabonem a idoneidade financeira,
técnica ou administrativa da adjudicataria, atraves de despacho fundamentado, podera
desclassificar a licitante vencedora da presente licitagdo, mesmo ja tendo ocorrido a
assinatura do “Termo de Contrato”, sem que caiba a mesma o direito a indenizacdo ou
ressarcimento, e sem prejuizo de aplicagdo das sancdes cabiveis assegurando o
contraditorio a ampla defesa

25.7 — Este Edital, com seus anexos, passara a fazer parte do Contrato, como se nele
estivesse transcrito.

25.8 — O presente Edital e seus anexos foram submetidos previamente ao exame da
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Procuradoria Juridica deste Municipio.
25.9 — As impugnagOes interpostas deverdo ser entregues, com a identificagdo do
impetrante, no Servico de Protocolo da PMSJ, sito a P¢a. Amaral Peixoto, 46 — Centro, Silva
Jardim-RJ das 09:00h as 17:00h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, e
serdo dirigidas a autoridade subscritora, até dois dias Uteis anteriores a data fixada neste
edital para recebimento das propostas.
25.9.1 — As empresas licitantes deverédo juntar ao processo de impugnagao,
a) Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, em forma
consolidada, ou acompanhado de suas alteragdes, tudo devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes ou
cooperativas, acompanhados, ainda, de documento de eleicbes de seus
administradores.
b) Copia de documento de identidade do(s) socio(s)-administrador(es)
25.9.1.1 — Caso a empresa venha a ser representada por meio de preposto, devera ser
juntado ainda ato de investidura assinado pelo soécio-administrador credenciando o
representante e lhe conferindo poderes para representar a empresa, acompanhado de
documento de identidade do preposto.
25.9.2 — Toda a documentacédo deve estar autenticada por cartorio competente, ou devera
estar acompanhada dos originais para autenticagéo por servidor do setor de protocolo.
25.10 — Na sesséo publica do Pregédo, os casos omissos serdo resolvidos, pelo Pregoeiro,
com auxilio da Equipe de Apoio.
25.11 — O foro competente sera o da comarca local.

Silva Jardim, 28 de Abril de 2020.

Hugo Thiengo Kreischer
Secretario Municipal de Administracao
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) ANEXO |
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
Itens para Proposta Detalhada

A firma abaixo se propde a executar o objeto deste edital, conforme discriminado
abaixo, pelos precos e condicdes assinalados na presente, obedecendo
rigorosamente as disposi¢fes da legislacdo competente.

Firma Proponente:

Endereco: Cidade:
Estado: CEP: TEL:
E-mail:

CNPJ: Insc. Estadual:

Insc. Municipal:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.| V. UNIT. | V. TOTAL

Sistema de Administracdo de Receita:
Administrar Receitas de forma integrada, com
suporte as acbes de lancamento, cobranca,
1 |arrecadacdo de tributos, apuracéo e Inscricdo| Serv. 1
da Divida Ativa, escrituragdo compativel nas
NBCASP, além de controles das operacdes
fiscais;

Sistema de Contabilidade Publica: Registrar
atos e fatos inerentes a gestdo publica,
proporcionando informagdes atualizadas sobre
a evolugho das contas do sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e
compensado na forma da Lei 4320/64,
incluindo todas as rotinas previstas pelas
NBCASP;

Serv. 1

Tesouraria: Controlar e contabilizar
automaticamente a movimentacdo financeira
com seguranca a integridade dos dados,
transferéncia  bancérias eletrbnicas em
cumprimentos a legislagdo em vigor e rotinas
previstas pelas NBCASP;

Serv. 1

Tramitacdo de Processos: Gerenciar a
4 | protocolizagdo, acompanhamento e tramitacdo| Serv. 1
de processos.

Informacdo Automatizadas; Consolidar, e
5 |disponibilizar as informacdes ao TCE/RJ e| Serv. 1
demais 6rgaos publicos nos prazos legais;




Patriménio Publico: Controlar fisica e

financeiramente 0os bens patrimoniais,
mantendo as informacdes histéricas e
administrando suas movimentacdes, com
rotinas voltadas ao atendimento as NBCASP.

Serv.
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Almoxarifado/Compra e Controle de Materiais:
Administrar o cadastro de fornecedores, a
compra, o almoxarifado e a distribuicdo dos
materiais;

Serv.

Gestao de Pessoal: Automatizar e modernizar
a administracdo de pessoal, gerenciando as
informacbes do quadro de pessoal da
Prefeitura e fundos.

Serv.

Orcamento Puablico: Elaborar todas as fases do
planejamento Municipal, LOA, LDO, PPA,
cronogramas em consonancia com as
NBCASP.

Serv.

10

Responsabilidade Fiscal: Finalizar, controlar e
acompanhar as adequacgbes da legislagéo
evitando infringir a legislacao de
Responsabilidade Fiscal.

Serv.

11

Atendimento ao Cidadao: Permitir ao cidadao
0O acesso a sua situacdo tributaria, com
emisséo de guias de arrecadacéo, certiddes e
Alvaras.

Serv.

12

Portal da Transparéncia: Proporcionar ao
gestor como ao cidaddo uma visdo em tempo
real das informacgbes relevantes como atos
institucionais de cada entidade, principalmente
guanto as movimentagbes financeiras,
orgcamentarias, patrimonial, licitatéria e de
pessoal;

Serv.

13

Procuradoria Fiscal: Consolidar dados,
emissdo de CDAs, transmissado de processos
de execucéo fiscal para o Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro, rotinas
necessarias de acompanhamento processual,
emissdo de relatérios, consultas e completo
gerenciamento sobre a Divida Ativa do
Municipio.

Serv.

14

Procuradoria Geral do Municipio (contrato):
consolidar dados, disponibilizar informacoes
ao TCE e demais érgaos publicos nos prazos
legais, sistematizar a formalizagdo dos atos
administrativos, acompanhando os processos
administrativos nos registro dos contratos,
atendendo a legislacdo vigente.

Serv.
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Sistema de Licitacbes: Administrar 0s
processos licitatérios de modo a registra-los
identificando o numero do processo, objeto,
requisicdes de compra a atender, modalidade
de licitacdo e datas do processo; meios de
15 |acompanhamento de todo o processo de| Serv. 1
abertura e julgamento da licitagcdo, registrando
a habilitacdo, proposta comercial, anulagéo,
adjudicacdo e emitindo mapa comparativo de
precos e todos os demais atos, atendendo a
legislacao vigente.

VALOR MENSAL

VALOR TOTAL (x12 meses)

1 -PRECO GLOBAL ESTIMADO

1.1 — O preco global ofertado é R$ (por extenso)

1.2 — O preco ofertado inclui todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais
e demais pertinentes ao objeto da licitac&o.

1.3 — O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias.

Dados bancarios:

Banco:

Conta corrente:

Agéncia:

Obs.: Atender as condi¢cdes do item 13.

, de de 2020.
(local e data)

assinar e carimbar (Carimbo da empresa)

A proposta em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar
assinada pelo representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.



) ANEXO I
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
VALOR MAXIMO
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ITEM

DESCRICAO

UNID.

V. UNIT.

QUANT. MAXIMO

V. TOTAL

Sistema de Administracdo de Receita:
Administrar Receitas de forma integrada, com
suporte as ac¢des de langamento, cobranca,
arrecadacao de tributos, apuracdo e Inscricdo
da Divida Ativa, escrituracdo compativel nas
NBCASP, além de controles das operacdes
fiscais;

Serv.

1 5.425,00

5.425,00

Sistema de Contabilidade Publica: Registrar
atos e fatos inerentes a gestdo publica,
proporcionando informagdes atualizadas sobre
a evolucdo das contas do sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e
compensado na forma da Lei 4320/64,
incluindo todas as rotinas previstas pelas
NBCASP;

Serv.

1 3.650,00

3.650,00

Tesouraria: Controlar e contabilizar
automaticamente a movimentacdo financeira
com seguranca a integridade dos dados,
transferéncia bancérias eletrbnicas em
cumprimentos a legislagdo em vigor e rotinas
previstas pelas NBCASP;

Serv.

1 1.500,00

1.500,00

Tramitacdo de Processos: Gerenciar a
protocolizagdo, acompanhamento e tramitagdo
de processos.

Serv.

1 1.800,00

1.800,00

Infformacdo Automatizadas; Consolidar, e
disponibilizar as informacdes ao TCE/RJ e
demais 6rgaos publicos nos prazos legais;

Serv.

1 1.250,00

1.250,00

Patrimbnio  Pudblico: Controlar fisica e
financeiramente 0s bens patrimoniais,
mantendo as informacBes historicas e
administrando suas movimentacdes, com
rotinas voltadas ao atendimento as NBCASP.

Serv.

1 2.150,00

2.150,00

Almoxarifado/Compra e Controle de Materiais:
Administrar o cadastro de fornecedores, a
compra, o almoxarifado e a distribuicdo dos
materiais;

Serv.

1 2.650,00

2.650,00

Gestdo de Pessoal: Automatizar e modernizar
a administracdo de pessoal, gerenciando as
informacbes do quadro de pessoal da
Prefeitura e fundos.

Serv.

1 4.750,00

4.750,00




Orcamento Publico: Elaborar todas as fases do
planejamento Municipal, LOA, LDO, PPA,
cronogramas em consonancia com as
NBCASP.

Serv.

Rubrica
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1 1.500,00

1.500,00

10

Responsabilidade Fiscal: Finalizar, controlar e
acompanhar as adequacdes da legislacdo
evitando infringir a legislacéo de
Responsabilidade Fiscal.

Serv.

1 1.150,00

1.150,00

11

Atendimento ao Cidadao: Permitir ao cidadao
0O acesso0 a sua situacdo tributaria, com
emisséo de guias de arrecadacéo, certiddes e
Alvaras.

Serv.

1 1.900,00

1.900,00

12

Portal da Transparéncia: Proporcionar ao
gestor como ao cidaddo uma visdo em tempo
real das informagfes relevantes como atos
institucionais de cada entidade, principalmente
guanto as movimentagbes financeiras,
orgcamentarias, patrimonial, licitatéria e de
pessoal;

Serv.

1 2.150,00

2.150,00

13

Procuradoria  Fiscal: Consolidar dados,
emissdo de CDAs, transmissdo de processos
de execucéo fiscal para o Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro, rotinas
necessarias de acompanhamento processual,
emissao de relatérios, consultas e completo
gerenciamento sobre a Divida Ativa do
Municipio.

Serv.

1 1.750,00

1.750,00

14

Procuradoria Geral do Municipio (contrato):
consolidar dados, disponibilizar informagdes
ao TCE e demais érgaos publicos nos prazos
legais, sistematizar a formalizagdo dos atos
administrativos, acompanhando os processos
administrativos nos registro dos contratos,
atendendo a legislacgéo vigente.

Serv.

1 1.750,00

1.750,00

15

Sistema de Licitacbes: Administrar 0s
processos licitatérios de modo a registra-los
identificando o numero do processo, objeto,
requisicdes de compra a atender, modalidade
de licitacdo e datas do processo; meios de
acompanhamento de todo o processo de
abertura e julgamento da licitagc&o, registrando
a habilitacdo, proposta comercial, anulagéo,
adjudicacdo e emitindo mapa comparativo de
precos e todos os demais atos, atendendo a
legislacéo vigente.

Serv.

1 2.100,00

2.100,00

VALOR MENSAL

35.475,00

VALOR TOTAL (x12)

425.700,00
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO E
SOBRE FATOS IMPEDITIVOS

Pela presente, (nome da empresa) inscrita no CNPJ
sob n° — sediada no (endereco completo)
, declara sob as penas da lei e para efeito de cumprimento ao
estabelecido no Inciso VII do artigo 4° da lei federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002, que
atende plenamente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital de Pregdo 07/2020.
Declara, ademais, que ndo esta impedida de participar de licitagcbes e de contratar com a
Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitacao.

: de de 2020.
(local e data)

(representante legal)
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A declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.

3 ANEXO IV
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa
com sede na :
CNPJ n° representada pelo (a) Sr.(a)
, cargo , portador do R.G. N°
, para representa-la perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA
JARDIM na licitacdo por Pregdo N° 07/2020, podendo formular lances verbais e praticar
todos o0s atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as
fases licitatorias.

: de de 2020.
(local e data)

(representante legal)
(Reconhecer Firma)

A declaragcdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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) ANEXO V
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP

, com sede
na , iInscrita no CNPJ n° , vem,
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

: DECLARA, sob as penas da Lei, que é
(MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que
cumpre o0s requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP e que nédo se
enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no 84° do art. 3° da Lei Complementar n®
123/06, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada
Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

, de de 2020.
(local e data)

(representante legal)

A declaragcdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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3 ANEXO VI
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

: inscrito no CNPJ n°
, por intermédio do seu representante legal, o Sr(a).
, portador do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).*

: de de 2020.
(local e data)

(representante legal)

*(Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Documento em conformidade com o decreto n°® 4.358, de 5 de setembro de 2002.

A declaracao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.
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B ANEXO VI
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL PELO N° 07/2020 - SEMAD
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO NOS

QUADROS DA EMPRESA

, com sede
na , iInscrita no CNPJ n° , vem,
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob penas da Lei, que ndo possui em seu quadro
societario, servidor publico da ativa, empregado de empresa publica e de sociedade de
economia mista, que impossibilite a participacdo no Pregdo Presencial N° 07/2020 -
SEMAD.

: de de 2020.
(local e data)

(representante legal)

A declaracao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, estar assinada pelo
representante legal da empresa e carimbada com CNPJ.



Prefeitura Municipal de Silva Jardim

Processo n° 8237

Rubrica Fls.:
B ANEXO VIl
PREGAO, NA FORMA PRESEN(}IAL N° 07/2020 — SEMAD
CONDICOES

TERMO DE REFERENCIA

1. NORMA REGENTE: LF 8666/1993 e LF 8248/1991 e 10520/2002 no que for aplicavel

2. EXECUCAOQ: Por tempo determinado

3. PRAZO: 12 (doze) meses prorrogavel por igual em até 48 (quarenta e oito) meses

4. INICIO DOS SERVICOS: Ap06s assinatura do Contrato

5. PENALIDADES: Previstas nas Normas Regentes informadas

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

Prestagdo de servicos de execucao continua, ndo sendo permitido o uso de senha ou qualquer
outro tipo de dispositivo de bloqueio para execugéo dos servi¢os durante a vigéncia do Contrato;
A empresa vencedora devera apresentar os aplicativos e bancos de dados para avaliagdo em
computador disponibilizado pela Prefeitura 3 (trés) dias apds o certame;

A empresa vencedora devera atender a 80% do edital sendo os 20% restantes desenvolvidos
em 90 dias;

As funcionalidades pendentes de desenvolvimento ndo podem impactar a prestacdo de contas
do Municipio ou prejudicar a transparéncia de informacoes;

Sera automaticamente desclassificada a empresa que néo apresentar os sistemas de forma
integrada, sem a necessidade de importacdo de arquivos;

Apresentar Atestado de Capacidade com a NBCASP/PCASP e SQL Server;

Apresentar Termo de Pleno Atendimento a NBCASP;

Disponibilizar através de Termo de Comodato um servidor de dados que suporte a utilizacdo
dos sistemas listados neste ato durante a vigéncia do contrato assumindo a responsabilidade
de futuras atualizacbes de hardware e software para o perfeito funcionamento dos sistemas na
sua integralidade, devendo o mesmo ter capacidade de energia propria para casos de queda
de energia da rede publica.

7. OS SOFTWARES DEVERAO ATENDER AS SEGUINTES ESPECIFICACOES:

7.1.

APLICATIVOS MULTIUSUARIO

7.1.1. Ambiente Cliente-Servidor;
7.1.2. Funcionar em rede com servidores Windows Server 2003, Windows Server 2008, Windows

Server 2008 R2, ou superior e estacbes Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7,
Windows 10 ou superior;

7.1.3. Ser desenvolvido em interface gréfica padronizada;
7.1.4. Nao limitar a licenca por quantidade de usuarios ativos;



7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.
7.1.18.

7.1.19.
7.1.20.
7.1.21.
7.1.22.
7.1.23.

7.1.24.
7.1.25.

7.1.26.

7.1.27.

7.1.28.
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Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas permitindo blogueio
de acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e
expiracdo de senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as func¢des do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia utilizando o conceito de usuario ou grupo
autorizador, em qualquer funcao, selecionado a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario ou grupo permissao exclusiva
para Gravar e/ou Excluir dados;

Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoff, registrando data, hora e o usuario;

Manter histérico dos acessos por usuario e por fungao, registrando a data, hora, nome do
computador e IP, o nome do usuario do sistema e também o usuario que estava logado no
sistema operacional;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

. Permitir que sejam mostradas na inicializagéo informagdes sobre o Ultimo acesso ao sistema;
7.1.12.

Bloquear a gravacéo e excluséo de informagdes no caso de acessos simultdneos do mesmo
login no sistema, mesmo a partir de computadores diferentes;

Nos relatorios a visualizacdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impressao de
intervalos de paginas e o numero de cOpias a serem impressas, além de também permitir a
selecdo da impressora desejada local ou em rede;

Permitir que os relatdrios possam ser salvos em disco de forma criptografada, evitando que
possam ser efetuadas alteragdes em seu conteldo;

Permitir que os relatérios possam ser salvos em formato texto, de forma que possam ser
importados por outros aplicativos (p.ex. MS Excel) e também em PDF,;

Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC a partir de outros utilitarios ou
aplicativos como geradores de relatérios, geradores de graficos, etc.;

Permitir identificacao visual dos usuarios do sistema através de imagens (foto);

Possuir banco de dados anico, permitindo que um Unico cadastro seja compartilhado com
todos os médulos;

Possuir ajuda on-line sensivel ao contexto;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line ou via remota.

Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

Possuir validacdo dos campos calculados como CPF e CNPJ nas telas necessarias antes
da gravacgéo no banco de dados;

Ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF, CNPJ e
endereco;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet
como meio de acesso;

Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se fagca necessario, de campo destinado a
assinatura do responsavel pela exatiddo das informacdes, de forma parametrizada;
Permitir a integracdo entre o usuario do sistema e sua respectiva conta no dominio do
Microsoft Windows, evitando que o usuario precise se identificar cada vez em que o sistema
for acessado;

Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados digitalmente com
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certificados digitais através de Certificacdo Digital Padrdo ICP Brasil, que permita dar
validade juridica aos documentos gerados;

Possibilitar que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser assinados
eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade
da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracéo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar;
Permitir que os relatérios em tela sejam salvos em extensédo de arquivos PDF, RTF, XLS,
TXT, CSV e HTML de forma que possam ser visualizados em outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto;

Campos chaves de digitacao tenha pesquisa de registros previamente gravados com op¢des
de filtragem e ordenacéo;

Utilizar o gerenciador de banco de dados relacionais Microsoft SQL Server 2008 R2 ou
superior;

Toda atualizacéo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez cadastrada
e/ou alterada ja esteja disponivel para utilizacdo imediata nos outros médulos integrados;

A execucdao dos sistemas deve ser alocadas nas estagdes usuarias, sendo estas atualizadas
de forma automatica a partir do servidor, efetuando ainda a verificacdo de versdo da
aplicacdo e a compatibilidade da mesma;

Possuir ferramenta de criacao/edicao de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢géo dos relatérios novos e
0s ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacdo do cédigo-fonte;

Todos os relatorios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

Possuir sistema gerenciador de banco de dados relacional;

7.2. PESSOAL

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.
7.2.5.

7.2.6.
7.2.7.

Requisicbes e outros documentos legais que autorizam as movimentacdes de pessoal,
guanto as admissdes, exoneracdes, afastamentos e beneficios, bem como o controle da
Efetividade para emisséo da Certiddo Tempo de Servico.

Gerenciamento de organograma, folha de pagamento, férias, 13° salério, rescisdo, pensao
judicial e pensionista, utilizando parametrizacédo de formulas de calculos por verbas, escala
de horarios, vinculos e outros;

Integrado a Bancos, Receita Federal e Ministério do Trabalho para geragdo mensal (crédito
em conta, GPS,GFIP e CAGED) e anual (RAIS DIRF e PIS/PASEP);

Contabilizagédo da folha de pagamento via integrag@o contébil direta ou por arquivos;
Administracdo de pessoal pelo regime estatutério, pelas leis e atos normativos do préprio
Municipio, pela CLT quando for o caso, estagiarios e tempordarios, permitindo um ou mais
contratos por pessoa, inclusive cedidos, em conformidade com a Lei de Responsabilidade
Fiscal,

Provisdo de férias e de 13° salario;

Emisséo de certiddes de tempo de servigo, com base no histérico de empregos anteriores,
gerando expectativa de aposentadoria e periodos por tempo de servico (Anuénios,
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Quinguénios, Licenca Prémio e Outros);

Cadastro geral das identificacbes dos servidores: filiacdo, dependentes, cOnjuges e
empresas que faréo parte das fungdes de Recursos Humanos;

Cadastro de Funcionarios, Estagiarios e Autbnomos;

Cadastro das atividades desenvolvidas pelos estagiarios, bem como todo o controle do
estagio;

Cadastro dos setores definindo assim parte do organograma do 6rgéo publico;

Cadastro dos Bancos e Agéncias com os quais o érgao fard suas transacdes financeiras;
Cadastro dos Estados, Municipios, Pais e logradouros de forma geral. As informacfes
béasicas de natureza fixa do nosso Pais devem vir cadastradas automaticamente;
Cadastros de CBOs, profissdes e CNAE objetivando o tratamento das obrigacdes fiscais e
trabalhistas do nosso Pais;

Ferramenta de anexacdo de documentos em PDF na ficha de cadastro do funcionério;
Controle dos atos legais por servidor;

Controle da Efetividade Tempo de Servico;

Emissao da Certiddo Tempo de Servico e Grade Efetividade;

Permite o controle da Margem Consignavel por funcionario, com o calculo do limite individual
de endividamento, cadastro e controle de acesso da empresas de convénio, para reserva
de consignagbes via WEB, limitado ao saldo da Margem Consignavel, com importacao
mensal do movimento para desconto em Folha;

Realizar geracao coletiva dos itens: alteracao de dados funcionais, admissao de funcionarios,
rescisdo de funcionarios, registro de férias, permitir o cadastro de diarias a serem utilizadas
pelos servidores;

Consulta e reserva de consignagdes via WEB, com limite de saldo da Margem Consignavel;
Cadastro das empresas de convénio e controle de acesso via WEB;

Estar compativel com as normas NBCASP e PCASP;

Cadastro das verbas de Base e Limite Margem Consignavel, calculadas na Folha de
Pagamento, bem como as verbas de consignacao por entidade de convénio;

Importacdo do movimento mensal de consignagéo via arquivo;

Percentual de endividamento diferenciado por funcionario;

Permite avaliar o servidor por periodo dentro de suas funcdes com regras e pesos
parametrizaveis pelo usuario para concessao de beneficios, gratificacdes e promocdes;
Controle do nimero de faltas e afastamentos para a avaliacao;

Reviséo da avaliacao;

Historicos das avaliacdes aplicadas;

Emisséo de relatérios formatados pelo usuario;

Definicao dos questionarios de avaliacao, por cargo ou situacéo do contrato;

Atribuicdo de pesos e regras definidas pelo usuério, diferenciadas por tipo de avaliagéo;
Auxilia no controle de Estagio Probatorio;

Geracdo de arquivos de pagamento via bancos diversos;

FGTS/INSS;

RAIS;

DIRF;

Importacéo e Exportacdo PIS / PASEP;
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Tickets alimentac&o;

Ministério do Trabalho (CAGED);

Levantamento de Dados Atuariais;

Geragéo de arquivos para realizar a contabilizagdo automéatica da folha;

MANAD;

Arquivos para Tribunal de Contas;

Arquivos de Consignacgao;

Permite o usudrio cadastrar um layout para a geracao de arquivos, selecionando os campos
de cadastro geral, cadastro de funcionarios, dependentes, licencas, dados mensais,
conforme a necessidade;

Realizar a geragéo de dados para o Portal da Transparéncia,

Permite o gerenciamento, manutengdo e emissao do Perfil Profissiografico Previdenciario -
PPP, mantendo histérico de todas as alteracdes cadastrais, pessoais elaborais do
funcionario;

Registro dos exames periédicos, clinicos e complementares;

Registro da exposi¢éo do trabalhador o agente nocivo de risco a saude;

Registro dos responséaveis pelas informacdes biolégicas e ambientais;

Emisséo do Formulario com os dados atualizados conforme periodo;

Manter quadro para anotac¢des na ficha funcional de cada funcionario;

7.3. ARRECADACAO

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.3.8

7.3.9

7.3.10
7.3.11

7.3.12
7.3.13

Permitir a definicdo de campos do cadastro pelo préprio usuério, permitindo inclusive a
definicdo de paradmetros para consisténcia do contetdo do campo.

Permitir a alteragdo da situagcdo cadastral emitindo relatério para conformidade do
responsavel sobre as alteracdes efetuadas.

Permitir registrar isengfes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquota e bases de
calculo, de acordo com a legislacdo vigente, emitindo relatério para conformidade do
responsavel.

Emitir relatério com as quantidades de inclusdes, baixas e alteracdes de situagédo cadastral
efetuadas em um periodo determinado pelo usuario.

Permitir o registro das diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

Emitir etiquetas para mala direta, permitindo selecionar os campos constantes, bem como a
sua disposicdo dentro do documento e a associagéo de textos livres.

Permitir identificar, no momento do cadastramento da empresa, a existéncia de débitos
anteriores dos socios.

Na transferéncia de proprietario de imoével, emitir relatério informando a existéncia de débito
do imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em executivo fiscal.

Permitir a montagem de estrutura para o registro das informacdes cadastrais dos iméveis
rurais.

Permitir englobamento e parcelamento de terrenos, lotes e iméveis.

Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econémicas, estruturadas por cédigo,
grupos, parametros para calculo e lancamento dos tributos em cada atividade.

Permitir registrar o contador responsavel pela empresa.

Permitir o controle de enquadramentos e desenquadramentos de microempresas e
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empresas de pequeno porte, de acordo com a legislacéo vigente.

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigagéo principal e acréscimos legais, com
destaque para cada item.

Possuir agenda de vencimento de tributos.

Emitir edital de convocacéao para ciéncia de Notificacdo de Lancamento.

Permitir a livre formatacdo do conteudo das Notificagbes do Lancamento, permitindo
inclusive sua emissédo em conjunto com a Guia de Recolhimento, em um Unico documento,
com codigo de barras para recebimento pela rede bancaria.

Permitir o registro da devolugdo de Notificacbes de Lancamento em funcdo da néo
localizag&o do contribuinte.

Permitir o lancamento de tributos prevendo a possibilidade de incluir na mesma emisséo,
valores de impostos e taxas.

Permitir o langamento de tributos com a possibilidade de destinacdo para o domicilio do
representante autorizado.

Permitir simula¢des dos langamentos dos tributos.

Registrar na conta corrente fiscal todos os lancamentos efetuados para o sujeito passivo,
detalhando obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento.

Permitir a cobranca através de débito automatico em conta corrente, em domicilio bancério
autorizado pelo contribuinte.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para célculo do IPTU aproveitando
as caracteristicas de cada bairro, capacidade de contribuicdo e agravamento de situacdes
especiais.

Possuir rotina de calculo parametrizavel para cobranca de Contribuicdo de Melhoria,
atendendo as formulas previstas em lei de rateio do custo.

Emitir edital de convocagdo para cobranga de Contribuicdo de Melhoria atendendo ao
Cadigo Tributério Nacional e a Legislagdo Municipal.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do ISS.

Permitir o calculo automatico do ISS fixo, levando em conta periodos proporcionais e tabelas
com faixas de valores por atividade ou grupo de atividades, prevendo também descontos
parametrizaveis.

Permitir a emissdo de Notificacdo de Langamento e Guia de Recolhimento do ISS resultante
de estimativa fiscal ou arbitramento. Tanto a Notificacdo de Lancamento quanto a Guia de
Recolhimento devem ser parametrizaveis pelo usuério permitindo a selecdo dos campos
integrantes e sua disposi¢do dentro dos documentos.

Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para calculo do valor do imposto
conforme seja fixo ou variavel.

Emitir documento Unico de declaracdo e pagamento para ISS variavel, onde o contribuinte
informe a base de célculo, as deducdes, o valor do imposto, e possa efetuar 0 pagamento.

Emitir Guia de Cobranga do ITBI, inclusive com cddigo de barras, permitindo utilizar a guia
para atualizacdo cadastral dos dados do novo proprietario e substituicdo do devedor nos
executivos fiscais e Divida Ativa.

Calcular o ITBI e valores de Laudémio e Foro com base em tabelas parametriziveis de
valores, aliquotas e vencimentos.

Permitir controle da vigéncia e emisséo de alvaras.

Permitir o célculo, lancamento e emissdo de guias de recolhimento de taxas de poder de
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policia e taxas de servigo.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores para o calculo de taxas diversas.

Possuir rotina de recepcéo e classificagdo dos dados de arrecadacéo recebidos dos agentes
arrecadadores através de meio eletrénico ou comunicagéo de dados.

Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal,
acusando diferengas a maior ou a menor nos valores devidos e prazos de repasse.
Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadacéo nos quais nao
foi possivel a conciliagdo automética.

Possuir integracdo com o sistema contabil gerando automaticamente langcamentos contabeis
da receita arrecadada e classificada, sem necessidade de redigitagdo.

Permitir gue todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados para consulta e emissao
de extratos da posicao financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em
gue fase da cobranca o débito se enquadra (em cobranca ou em divida ativa).

Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados os
lancamentos e pagamentos relativos a cada imével de sua propriedade.

Apurar o saldo em conta corrente do contribuinte, nos casos de pagamento apGs o
vencimento, levando-se em conta os acréscimos legais.

Permitir o registro e controle de parcelamentos, do nimero de parcelas e dos pagamentos
referentes as mesmas.

Permitir registrar na conta corrente do contribuinte, a inscricao do débito em divida ativa.
Permitir a emisséo de certidbes positivas, negativas e positivas com efeito de negativa,
permitindo inclusive que o préprio usuario possa configurar os dados integrantes e sua
disposicdo dentro do documento.

Permitir registrar na Conta Corrente as a¢fes de cobranca ajuizadas ap6s a inscricdo em
divida ativa.

Permitir o registro das diferentes hipéteses da suspensédo de exigéncias do crédito tributario
previstas na legislacdo, pelo prazo devido, caso a caso.

Permitir o registro da restituicdo de valor cobrado a maior ou indevido.

Permitir o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e ndo executados, emissao de
carnés e a gestao da carteira de parcelamento, inclusive o controle do nimero de parcelas
inadimplentes, observando valores minimos e demais regras de parcelamento.

Permitir a elaboracédo e execucdo de programacédo de cobranca a partir das informacoes
recebidas da conta corrente fiscal, possibilitando programar a emisséo das notificagbes ou
avisos de cobranca e guias de recolhimento, considerando o montante dos débitos, bairro e
guantidade de imdveis do mesmo contribuinte.

Permitir gerar a Programacdo de acdes fiscais possibilitando selecionar as atividades a
serem fiscalizadas, a distribuicdo da carga de trabalho entre o corpo fiscal, a emisséao de
autorizacdo para a acao fiscal e o registro de seus resultados.

Permitir a emisséo e o controle de autos de infragéo e imposicdo de multa. Os documentos
devem ser parametrizaveis pelo préprio usuario permitindo a selecdo dos campos
integrantes e sua disposi¢do dentro dos documentos.

Permitir a emisséo e o controle de notifica¢des fiscais, registrando os prazos de cumprimento
da obrigacéo.

Registrar e controlar a autorizacdo para utilizagdo de documentos fiscais (taldes de notas
fiscais de servico).
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Registrar na conta corrente fiscal o valor da obrigagéo, seus acréscimos legais e 0 nimero
do processo fiscal para cada auto de infracdo e notificacao fiscal.

Registrar na conta corrente fiscal as impugnacfes apresentadas a langamentos efetuados
bem como o nimero do processo correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacao
até a deciséo e ap6s a decisdo, observados 0s prazos legais para pagamento voluntario.
Permitir o registro das decisGes relativas a processos de impugnacdo a langamentos,
conforme tenham sido consideradas procedentes, improcedentes, procedentes em parte,
bem como o valor resultante.

Efetuar os ajustes devidos no valor da obrigacdo em decorréncia da deciséo.

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e néo
pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo.

Registrar na conta corrente fiscal a inscricdo dos débitos em divida ativa.

Emitir Certiddo de Divida Ativa, passivel de ser formatada pelo proprio usuario, permitindo-
Ihe definir os campos integrantes, bem como a sua disposi¢ao dentro Emitir o livro de divida
ativa (Termos de abertura e encerramento e fundamentagéao legal).

Possuir integracdo com o sistema de procuradoria permitindo delegar a esse ultimo a
emissao da peticdo para ajuizamento e demais documentos necessarios ao tramite juridico,
sem necessidade de redigitacédo de dados.

Emitir Certiddo de Valor Venal, passivel de ser formatada pelo préprio usuario, permitindo-
Ihe definir os campos integrantes, bem como a sua disposi¢do dentro do documento.
Possuir recurso de alteragdo programada utilizando filtros para sele¢éo.

Permitir bloquear o acesso de usuario do sistema de acordo com o tipo de cadastro.
Permitir que o préprio usuario possa personalizar o roteiro de atendimento.

Possibilitar o intercambio de informagdes com o sistema de Arrecadagdo, provendo
requisitos eficientes de seguranca quanto a integridade da base de dados deste sistema.
Prover sigilo absoluto quanto as informac¢des pessoais de cada cidadao/contribuinte
cadastrado no sistema, permitindo que somente o préprio cidadao/contribuinte tenha acesso
aos seus proprios dados.

Permitir que o cidaddo/contribuinte realize consultas sobre os seus préprios débitos e
pagamentos, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca
cada débito se enquadra (em cobranca ou em divida ativa).

Permitir a emissao de certiddes.

Permitir a emissédo de segunda via de carnés.

Utilizar os modelos definidos/utilizados pela Prefeitura no sistema de Arrecadacéo,
permitindo configurar os dados integrantes e sua disposi¢ao dentro dos documentos.
Utilizar tecnologias WEB, sendo totalmente integrado com sistema de Arrecadacéo, utilizado
internamente pela prefeitura;

Prover, através da disponibilizacdo de senhas por contador, sigilo absoluto quanto as
informacdes particulares de cada contador e das empresas sob sua responsabilidade;
Permitir ao contador acessar somente a lista de empresas sob sua responsabilidade e
realizar a manutengao dos dados das DME’s - Declaracdo de Movimento Econdmico -
somente destas empresas;

Utilizar as informacdes de empresas, suas atividades e suas aliquotas, registradas no
sistema de Arrecadacdo, para a apuracdo do valor do ISS a partir das informacdes
constantes na DME;
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Permitir ao contador informar todos os dados da DME através de sua digitacéo diretamente
no préprio sitio disponibilizado pela prefeitura;

Permitir ao contador informar todos os dados da DME através de programa para instalacédo
no local do contador/prestador, no qual pode-se digitar toda a DME sem a necessidade de
conexdao a Internet no momento da digitacdo, para posterior geracdo de arquivo magnético
a ser transmitido para o sitio disponibilizado pela prefeitura;

Permitir ao contador enviar os dados da DME através de arquivo magnético, em formato
especificado pela propria prefeitura, diretamente no sitio por ela disponibilizado, via remessa
eletronica;

Permitir ao contador emitir uma DME sem movimento;Permitir ao contador que o
processamento da DME de cada declarante aponte, separadamente, o montante de ISS
préprio e de ISS retido na fonte;

Possibilitar ao contador a digitagdo, o recebimento e o processamento de DME’s
retificadoras, ap0s a entrega da declaracgéo;

Permitir ao contador gerar e imprimir o protocolo de confirmagéo de recebimento da DME;
Permitir ao contador gerar e imprimir o protocolo de retencdo (substituicdo tributaria);
Permitir ao contador, a partir dos dados constantes nas declara¢cdes recebidas, a geracao
das Guias de Recolhimento de ISS, com cédigo de barras, devido no més de competéncia,
separando ou nao o recolhimentodo ISS préprio do recolhimento do ISS retido, a critério da
prefeitura, inclusive com o célculo dos acréscimos legais, caso o recolhimento estiver em
atraso;

Considerar o enquadramento tributario de cada empresa no programa simples municipal, de
acordo com a legislacéo vigente;

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de valores declarados e ndo pagos, discriminando os
valores de imposto préprio e retido a recolher;

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de declaragcbes pendentes, listando cada declaragéo
pendente dos contribuintes, exibindo também os valores de imposto a recolher apontados
em declaracdes de outros contribuintes, discriminando os valores de imposto préprio e
substituido a recolher;

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de declara¢cdes sem movimento, indicando se houve
alguma declaracdo de ajuste apOs a entrega da declaragdo sem movimento, exibindo
também os valores de imposto a recolher apontados em declaragdes de outros contribuintes,
discriminando os valores de imposto préprio e substituido a recolher;

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de atividades utilizadas pelos contribuintes nas
declaracdes e que ndo tiveram sua autorizagao registrada junto a prefeitura

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de valores declarados por atividade, por cliente, por
ano e més de referéncia;

Permitir ao corpo fiscal emitir planilha de erros de declarac¢éo, por més/ano e por contribuinte,
o qual permite identificar notas fiscais declaradas com imposto (préprio ou substituido)
divergente entre prestador e tomador, notas fiscais declaradas em periodos diferentes pelo
prestador e pelo tomador, e notas fiscais que obrigatoriamente devem constar nas
declaracdes do prestador e do tomador, mas constam somente em uma das declaragées;
Permitir ao corpo fiscal emitir relacdo de notas fiscais emitidas declaradas sem a autorizacéao
para utilizacdo de documentos fiscais (taldes de notas fiscais de servico);

Atender as NBCASP e PCASP
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Integracdo com os Sistemas de Contabilidade, Tesouraria e Tribunal de Justica visando
execucoes Fiscais eletrbnicas

CONTABILIDADE

Contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos da execucdo orcamentaria e
financeira para 6rgdo, fundo, despesas obrigatérias ou entidade da administracéo direta,
autarquica e fundacional;

Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentérios, a Nota de Lancamento,
ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacao de receitas e despesas
e a Ordem de Pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementagédo ou
anulacao parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagéo parcial
ou total;

Permitir que ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dota¢fes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da
Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,
atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

Permitir lancamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacgéo, gestdo de
pessoal, compras de materiais, patriménio e licitagbes e contratos;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢co no
encerramento do exercicio;

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacgdes relativas
ao processo licitatorio, fonte de recursos e nimero da obra;

Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no dltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado;

Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupos de contas,
para auxiliar na apuragéo de impropriedades contabeis;

Disponibilizar ao usuario rotina que permita a atualizagdo do Plano de Contas, dos eventos,
e de seus roteiros contabeis;

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao do
resultado e para a apropriagdo do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja
encerrados;

Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis;

Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem;

Permitir a incorporacdo Patrimonial na emissdo ou liquidagdo do empenho;

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo ou liquidagdo do empenho, podendo utilizar
guantos centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidacéo;

Permitir a reapropriacdo de custos a qualquer momento;

Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emisséo ou liquidacdo do empenho; cabivel, de
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informacdes relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos e numero da obra;

Permitir a contabilizacao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no dltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado;

Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupos de contas,
para auxiliar na apuracéo de impropriedades contabeis;

Disponibilizar ao usuario rotina que permita a atualizacéo do Plano de Contas, dos eventos,
e de seus roteiros contabeis;

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragéo do
resultado e para a apropriagdo do resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja
encerrados;

Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e historicos com texto livre;

N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis;

Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem;

Permitir a incorporacgéo Patrimonial na emissao ou liquidagdo do empenho;

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo ou liquidagdo do empenho, podendo utilizar
guantos centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidacao;

Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento;

Permitir a contabilizacdo de retencdes na emisséo ou liquidagédo do empenho;

Permitir o controle de gastos de cada secretaria da Entidade através de uma programacao
financeira, repassando recursos a cada uma delas: mensal, bimestral ou trimestral;

Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou estimativos;

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica e ndo automatica (na emissao
ou liquidagéo do empenho);

Permitir a utilizac&o de objeto de despesas na emissédo de empenho para acompanhamento
de gastos da entidade;

Permitir controle de reserva de dotagfes, possibilitando seu complemento/anulagéo e baixa
através da emissao do empenho;

Permitir a configuracdo do formulario de empenho, pelo proprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade;

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamentos, Subvencoes,
Auxilios e Contribuicdes).

Atender completamente as hormas NPCASP e PCASP;

Possuir integracao total com todos os sistemas;

Permitir o controle de gastos de cada secretaria da Entidade através de uma programacao
financeira, repassando recursos a cada uma delas: mensal, bimestral ou trimestral;

Permitir a utilizacdo de subempenho para empenhos globais ou estimativos;

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica e ndo automatica (na emisséao
ou liquidacdo do empenho);

Permitir a utilizacao de objeto de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento
de gastos da entidade;

Permitir controle de reserva de dotacdes, possibilitando seu complemento/anulacdo e baixa
através da emissdo do empenho;
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7.4.49 Permitir a configuracdo do formulario de empenho, pelo préprio usuéario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade;

7.4.50 Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

7.4.51 Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamentos, Subvencdes,
Auxilios e Contribuicoes).

7.4.52 Atender completamente as normas NPCASP e PCASP;

7.4.53 Possuir integragdo total com sistemas Tesouraria, Patrimonio, Pessoal, Orgcamento
objetivando atender as NBCASP.

7.5. PLANEJAMENTO - PPA -LDO - LOA

Médulo PPA - Planejamento Plurianual

7.5.1. Permitir o cadastramento de varios quadriénios, possibilitando a flexibilidade de ser
informado quais os anos que compdem o quadriénio ou informar o ano inicial e final do
periodo;

7.5.2. Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano Plurianual;

7.5.3. Manter um cadastro de programas de governo identificando os de duracéo continuada e os
duracéo limitada no tempo;

7.5.4. Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns;

7.5.5. Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada acdo governamental
(projetos/atividades e operacdes especiais), vinculando o produto resultante de sua
execucao;

7.5.6. Permitir o desdobramento das a¢des, criando um nivel mais analitico para o planejamento;

7.5.7. Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a
legislacao vigente (Portarias STN 163/01 e 303/05);

7.5.8. Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizacdo e
acompanhamento dos programas e ac¢des do Plano Plurianual,

7.5.9. Possibilitar a utilizacdo de no minimo trés niveis para a composic¢ao da estrutura institucional,
bem como parametrizacdo das méascaras;

7.5.10. Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do
Plano Plurianual;

7.5.11. Permitir cadastramento e identificacdo em qualquer nivel de classificacdo das fontes de
financiamento (receitas) da administracéo direta e indireta do ente;

7.5.12. Integrar os programas com suas respectivas a¢des de governo, bem como o enquadramento
nas funcdes e subfuncbes de governo, conforme a Portaria 42/99 MOG e as respectivas
unidades responsaveis pela sua realizacao;

7.5.13. Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avalicdo dos programas;

7.5.14. Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para o programas de
governo e suas respectivas acoes;

7.5.15. Permitir a vinculagdo de um mesmo programa em varios 6rgaos e unidades de governo;

7.5.16. Possibilitar a vinculacdo de uma mesma acdo de governo para varios programas
governamentais;

7.5.17. Emitir relatério que agrupe os programas governamentais de acordo com seus objetivos
comuns;
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7.5.18. Emitir relatérios que identifique e classifique os programas de governo;

7.5.19. Emitir relatérios que identifique e classifique as ac6es governamentais;

7.5.20. Emitir relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e a¢fes
7.5.21. Emitir os Anexos |, Il, 1l e IV em conformidade com o estabelecido pelo TCE- RJ;

Mdédulo LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias

7.5.22. Permitir o cadastramento de metas e prioridades da administracdo publica, incluindo as
despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, para a elaboracdo da lei
orcamentaria anual;

7.5.23. Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com memdéria e metodologia de
calculo que justifiqguem os resultados pretendidos, comparando-as com as fixadas nos trés
exercicios anteriores;

7.5.24. Deve demonstrar a evolucdo do patrimonio liquido, também nos ultimos trés exercicios,
destacando a origem e a aplicacéo dos recursos obtidos com a alienacgéo de ativos;

7.5.25. Emitir demonstrativo da situacgéao financeira e atuarial do regime proprio de previdéncia social
dos servidores publicos;

7.5.26. Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensag¢do da rendncia de receita e da
margem de expansado das despesas obrigatérias de carater continuado;

7.5.27. Deve emitir o Anexo de Riscos Fiscais e Providéncias, que devera ser apresentado na Lei
de Diretrizes Or¢camentérias, conforme Portaria da STN 470 — Gestéo Fiscal e Riscos Fiscais.

Modulo LOA - Lei Orgamentéria Anual

7.5.28. Gerar a proposta or¢gamentaria para o ano seguinte utilizando o orgamento do ano em
execucgdo e permitir a atualizagéo do contetdo e da estrutura da proposta gerada;

7.5.29. Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execugao orgamentaria.
Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizar dotac6es
conforme dispuser a legislacdo municipal;

7.5.30. Permitir a atualizag&o total ou seletiva da proposta orcamentaria através da aplicacao de
percentuais ou indices;

7.5.31. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgéo,
fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacional;

7.5.32. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econbmica da Receita e
Despesa, da tabela de componentes da Classificagdo Funcional Programética e da tabela
de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas atualizacbes, em
especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo, Portaria
Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300, de 27/06/2002;

7.5.33. Permitir incluir informacdes oriundas das propostas orcamentarias dos o6rgaos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentdria do municipio,
observando o disposto no artigo 50 inciso 11l da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

7.5.34. Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacao da legislacédo de autorizacéo
e resguardando o histérico das alteracdes de valores ocorridas;

7.5.35. Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragéo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar
101/2000 (LRF);

7.5.36. Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6érgdo, fundo ou entidade da
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administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orcamentdria possibilitando o
acompanhamento da evolugéo da execuc¢ao do or¢camento;

Permitir a utilizacdo de cotas de despesas, podendo ser no nivel de unidade orcamentaria
ou dotacao ou vinculo, limitadas as estimativas de receitas;

Permitir o controle de metas de arrecadacdo das receitas, podendo ser em qualquer nivel
da categoria econdmica.

Possuir integracdo com sistema de Arrecadacdo, Contabilidade, Tesouraria

Atender as NPCASP e PCASP

7.6. TESOURARIA

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4
7.6.5

7.6.6
7.6.7
7.6.8
7.6.9
7.6.10
7.6.11
7.6.12
7.6.13

7.6.14
7.6.15

7.6.16

Possuir integragdo com o sistema de arrecadagdo possibilitando a cobranca e a baixa
automética de tributos pagos na tesouraria, bem como a classificagdo automatica das
receitas;

Permitir a emissao de cheques e respectivas cépias;

Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impresséo com os modelos das diversas entidades bancarias;
Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliacdo bancéria;
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentac¢ao de contas bancarias dentro de um
periodo determinado;

Geracdo de border6s em meio magnético, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario;

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de forma
automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria;

Possuir total integracdo com o sistema contébil efetuando a contabilizacdo automéatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Permitir a autenticacao eletrénica de documentos;

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque;
Possuir controle de talonario de cheques;

Permitir a emissdo de cheques para contabilizag&do posterior;

Permitir parametrizar se a emisséo de transferéncia eletrénica efetuando automaticamente
0 pagamento dos empenhos;

Permitir a emissédo de Ordem de Pagamento;

Permitir qgue em uma mesma OP possam ser agrupados diversos empenhos para um
mesmo fornecedor.

Estar compativel com as normas NBCASP e PCASP

7.7. PRESTACAO DE CONTAS

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e
indireta), conforme exigido pela Lei 4320/64 e suas atualizacoes;

Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas
atualizacbes:

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;
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Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as
Categorias econdmicas;

Anexo 6 - Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstrativo de Funcdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades
(adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgcamento e Gestao);

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcédo, Programas e Subprogramas, conforme o
vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do
Orcamento e Gestao);

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgédos e Funcdes (adequado ao disposto na
portaria 42/99 do Ministério do Or¢gamento e Gestao).

Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacgdo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o percentual de
vinculagédo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

Emitir relatérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execuc¢éo
Orcamentaria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas atualizacoes:
Anexo 16 - Demonstracéo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.

Emitir o Relatério de Gastos com a Educacéo, conforme Lei 9424/96;

Emitir o Relatério de Gastos com o FUNDEB, conforme Lei 9394/96;

Emitir o Relatério de Gastos com a Saude, conforme Emenda Constitucional 29;

Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4320/64, atendendo ao inciso |l
do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Anexo 10 - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 - Balan¢o Or¢camentario;

Anexo 13 - Balanco Financeiro;

Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

Anexo 15 - Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do
Artigo 53, paragrafo 1, inciso Il da Lei complementar 101/2000 (LRF).

Gerar arquivos para prestacéo de contas ao TCE/RJ — SIGFIS

Atender as NBCASP e PCASP

7.8. PROTOCOLO E TRAMITACAO DE PROCESSOS

7.8.1.

7.8.2.

7.8.3.

7.8.4.

7.8.5.

Integrar-se ao sistema de arrecadacdo para verificar a situacdo de adimpléncia ou
inadimpléncia do requerente;

O mddulo de protocolo deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento, envio e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis;

Devera permitir que o usuario cadastre os diversos processos, contendo no minimo: nimero,
ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo, assunto, interessado
e descricao;

Permitir gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informacdes da tramitacdo
da documentacgdo desde o seu inicio até o arquivamento;

Permitir a definicdo de volumes diferentes para um mesmo processo, registrando a sua



7.8.6.
7.8.7.

7.8.8.

7.8.9.

7.8.10.
7.8.11.

7.8.12.

7.8.13.

7.8.14.
7.8.15.

7.8.16.

7.8.17.

7.8.18.

7.8.19.

7.8.20.

7.8.21.

7.8.22.

7.8.23.

7.8.24.

7.8.25.

7.8.26.

7.8.27.
7.8.28.
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numeracao de pagina e seu contetdo correspondente;

Possibilitar o recebimento ou encaminhamento de varios processos de uma Unica vez;

O sistema devera alertar aos usuarios quanto aos processos ou protocolos pendentes para
recebimento;

Possibilitar parametrizacdo da sequéncia da numeracao dos processos por ano, més, tipo,
origem e espécie;

Prover sigilo das informacdes permitindo que somente o0 proprio requerente possa consultar
dados relativos aos seus processos;

Possibilitar ao cidadé@o a consulta de requisitos de protocolizagdo, via internet;

Permitir o cadastramento do fluxo de tramitacdo, estando este vinculado ao assunto, bem
como definindo os setores onde 0s processos passardo e a previsdao de permanéncia em
cada setor;

Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;

Possibilitar a juntada de petigdo/atos intercorrentes, apensacdo e integracdo de um
processo secundario ou mais dentro do processo principal;

Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados aos documentos e processos;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo e historico de cada tramite sem limite de
tamanho;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade;

Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensacdo, de anexacdo, de
abertura e encerramento de volume, dentre outros;

Permitir que sejam impressas etiquetas de identificacdo com cédigo de barras para os
processos;

Possibilitar o envio de SMS para o requerente/interessado, quanto ao registro ou
arquivamento de seu processo;

Possibilitar que 0 documento anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente
utilizando a certificacéo digital;

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizacéo fisica
(nome do arquivo, rua, estante, prateleira, recipiente, motivo), solicitante e responsavel pelo
arquivamento;

Possuir configuracdo para que 0s usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagcoes
somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;
Ter recurso que, ao tramitar o processo, o sistema efetue critica sobre providéncias ndo
concluidas e obrigatorias;

Registrar a data/hora e nome do funciondrio que promoveu o envio e recebimento do
processo durante as tramitacoes;

Possuir médulo de tramitagdo de documentos e processos via web para que setores que
ndo tem acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas movimentagoes;

Emitir relat6rio de historico de andamento dos documentos e processos;

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma manifestacdo na ouvidoria, de forma



7.8.29.

7.8.30.

7.8.31.
7.8.32.

7.9.

7.9.1.

7.9.2.

7.9.3.
7.9.4.

7.9.5.

7.9.6.

7.9.7.

7.10.
7.10.1.
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anbnima ou ndo, para apresentar suas sugestdes, elogios, solicitagdes, reclamacdes e
denuncias sobre atos da administracdo publica, bem como sobre os servigcos publicos;
Possuir médulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso a
rede do érgdo possam fazer suas movimentacgoes;

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores 0
processo passou e o despacho dado por cada setor;

Emitir comprovante de registro para o interessado apds a inclusao do registro;

Possibilitar o registro de carta resposta.

CONTROLE DE PROCESSOS E TRAMITACAO - INTERNET

Possuir interface com o sistema de Controle de Processos e Tramitagdo, provendo requisitos
eficientes de seguranca quanto a integridade da base de dados principal do sistema de
Controle de Processos e Tramitacao;

Prover sigilo das informacgfes permitindo que somente o proprio requerente possa consultar
dados relativos aos seus processos;

Prover sigilo quanto as informacdes pessoais de cada requerente cadastrado no sistema;
Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases
de sua tramitagéo;

Possibilitar que as operagdes de troca de informacgdes entre a Prefeitura e 0 hospedeiro das
paginas possa ser feita sem interferéncia desse ultimo;

Disponibilizar informacdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura
de processos, de acordo com 0 assunto;

Possibilitar a consulta ao valor estimado a ser recolhido, referente ao processo, de acordo
com o assunto.

PORTAL DA TRANSPARENCIA
Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar Federal 101/2009;

7.10.2. A publicagédo de dados da base de dados dos sistemas de gestéo deve permitir a publicacéo

7.10.3.
7.10.4.
7.10.5.
7.10.6.
7.10.7.

7.10.8.
7.10.9.

manual ou automética (agendador de tarefas);

Possuir consulta dos dados dos processos de licitagdes e seu detalhamento, demonstrando
0s participantes e vencedor(es);

Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonstrando
o(s) favorecido(s);

Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitagfes,
demonstrando o(s) aditivo(s), se houver;

Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autoriza¢des de fornecimento;
Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisi¢cdes de saida de almoxarifado;
Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;

Possuir consulta dos dados dos veiculos;

7.10.10. Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;
7.10.11. Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como

consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;



7.10.12.
7.10.13.

7.10.14.
7.10.15.
7.10.16.
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Possuir consultas dos dados dos orgamentos das despesas e das receitas;

Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos
0s proventos e descontos més a més no ano corrente;

Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver,
em todas as consultas de dados;

Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados;
Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados;
Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-
chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ou
ocultar colunas;

Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia;

Possuir sessao especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacdes e
contratos e aditivos;

Possuir sess@o especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Orcamentéaria Anual,

Possuir sessao especifica de arquivos para Relatérios de Gestao Fiscal e Relatérios da
Execucéo Orgcamentéria;

Possuir sessao especifica de arquivos para termos de convénios;

Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissdo de relatérios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

Gerar relatérios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;

Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xIs e xlIsx;

Possuir sessado de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos
de acessibilidade disponiveis;

Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;

Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

Possuir sessdo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;

Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas respostas;

Possuir sesséo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros sites
correlacionados;

Possuir sessao de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma hierarquica
0s menus disponiveis e suas respectivas consultas;

Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o
servigo para as consultas disponiveis;

Possuir sessdo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o
Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;

Possuir sessdo de acesso a informagéo, que indique um texto padrdo sobre o Servico de
Informacéo ao Cidadao, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link
para solucéo externa (se houver).
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7.11. ALMOXARIFADO — COMPRAS

7.11.1. Utilizar centros de custo na distribuicdo de matérias, para apropriacéo e controle do consumo;

7.11.2. Permitir a fixac&o de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por grupo
de materiais para o0s centros de custos (nos hiveis superiores e nos niveis mais baixos dentro
da hierarquia), mantendo o controle sobre os totais requisitados, alertando sobre eventuais
estouros de cotas;

7.11.3. Possuir integracdo com sistema contabil efetuando lancamentos automaticos de liquidacéo
da despesa, destinacao e transferéncia de bens entre almoxarifados;

7.11.4. Emitir relatorios destinados a prestagéo de contas ao TCU;

7.11.5. Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais no estoque;

7.11.6. Permitir a geracao de pedidos de compras;

7.11.7. Permitir que o documento pedido de compras possa ser parametrizado pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposic¢ao fisica
dentro do documento;

7.11.8. Manter controle efetivo sobre as requisi¢cdes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisicées e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisi¢cées;

7.11.9. Permitir que o documento requisicdo de material possa ser parametrizado pelo proprio
usuario, permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposi¢ao
fisica dentro do documento;

7.11.10. Efetuar célculo automatico do preco médio dos materiais;

7.11.11. Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cdo dos materiais;

7.11.12. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos

almoxarifados;

7.11.13. Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;

7.11.14. Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informagfes historicas relativas a

movimentacao do estoque para cada material, deforma analitica;

7.11.15. Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimentagdes

durante a sua realizacéo;

7.11.16. Possuir integragdo com o sistema de licitagbes permitindo verificar o andamento dos

processos de compras;

7.11.17. Tratar a entrada de materiais recebidos em doacdao;

7.11.18. Possuir integragdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas

autométicas nos estoques desse setor;

7.11.19. Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do

item patrimonial naquele sistema;

7.11.20. Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

7.11.21. Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

7.11.22. Permitir bloquear as movimentacdes em periodos anteriores a uma data selecionada;

7.11.23. Possibilitar a definicAo parametrizada através de mascara da estrutura de centros de

custos, locais fisicos e de classificacdo de materiais;

7.11.24. Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

7.11.25. Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados centros

de custos;

7.11.26. Emitir recibo de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja parametrizado
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pelo proprio usuério, possibilitando-lhe selecionar os dados a serem impressos, bem como
a sua disposicao fisica dentro do documento;

7.11.27. Atender as normas NBCASP e PCASP.

7.12.
7.12.1.

7.12.2.

7.12.3.

7.12.4.

7.12.5.

7.12.6.
7.12.7.

7.12.8.

7.12.9.

PATRIMONIO

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da
administracdo publica;

10.2 Manter o controle do responsavel e da localiza¢cdo dos bens patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;
Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo préprio
usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a
disposicdo desses campos dentro do corpo do documento;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério, bloqueando a movimentagéo
ou destinagdo de bens durante a sua realizagao;

Permitir o registro pelo responséavel, da conformidade do inventario;

Permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados, mas pertencentes
a outro setor, durante o inventario;

Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sesséo e
baixa);

Manter controle sobre vencimento dos prazos de garantia do fabricante;

7.12.10. Registrar e emitir relatérios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens;
7.12.11. Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura 6tica;
7.12.12. Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa selecionar campos a serem impressos

bem como selecionar a disposicdo desses campos dentro do corpo da etiqueta;

7.12.13. Permitir a reavaliagéo e depreciacdo de bens de forma individual, por local e por classe;
7.12.14. Emitir relatérios destinados a prestacao de contas;

7.12.15. Emitir nota de transferéncia de bens;

7.12.16. Permitir que a nota de transferéncia de bens possa ser parametrizada pelo proprio usuario,

permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a disposi¢éo
desses campos dentro do corpo do documento;

7.12.17. Possibilitar a vinculacdo entre itens patrimoniais (agregacéo), de forma que possam ser

tratados como um Unico bem, possibilitando sua desvinculacéo a qualquer momento;

7.12.18. Manter registro histérico de todas a movimentacao dos itens patrimoniais;
7.12.19. Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu

cddigo interno como pela placa de identificacéo;

7.12.20. Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item;

7.12.21.
7.12.22.

Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;
Integrar-se ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica da liquidacao de
despesas, da destinacéo, da depreciacdo e da reavaliacdo dos bens;

7.12.23. Atender as NBCASP e PCASP;
7.12.24. Integracdo com Sistemas de Contabilidade e Tesouraria.

7.13.
7.13.1.

PROCURADORIA FISCAL
Integrar-se ao médulo de controle de divida ativa possibilitando a importacéo das certidoes
de divida ativa emitidas;
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7.13.2. Possibilitar e emissdo dos documentos necessarios a instauragdo do processo judicial
(PeticBes e Citacdes), devendo incluir o nimero da distribuicdo impresso em codigo de
barras;

7.13.3. Permitir que os documentos a serem emitidos possam ser formatados pelo préprio usuario;

7.13.4. Possibilitar o acompanhamento do tramite juridico dos processos instaurados;

7.13.5. Permitir o cadastramento das diversas instancias, varas e juizes responsaveis;

7.13.6. Permitir o envio de e-mail diretamente a partir do aplicativo, com base nos enderecos
eletrbnicos previamente cadastrados para pessoas e 0rgaos;

7.13.7. Permitir acessar o Web Site dos diversos 6rgaos cadastrados (principalmente os Tribunais
de Justica Estaduais e Federais), diretamente a partir do aplicativo;

7.13.8. Permitir vincular o processo a todas as pessoas envolvidas (Oficiais de Justica, Advogados,
Testemunhas, Peritos, etc.);

7.13.9. Manter um cadastro Unico de pessoas de forma a permitir o cruzamento de dados relativos
a diferentes processos, dentro dos quais uma mesma pessoa esteja desempenhando
diversos papéis (réu, autor, testemunha, etc.);

7.13.10. Permitir anexar documentos aos processos, tanto os emitidos pelo préprio sistema como

outros digitalizados (DOC, .BMP, .GIF, .JPG, .XLS, .PDF);

7.13.11. Permitir o célculo automatico do valor estimado da sucumbéncia com base no tipo da acao;

7.13.12. Permitir informar e acompanhar todas as custas processuais;

7.13.13. Permitir que diversas certidfes de divida ativa sejam agrupadas dentro de um unico

processo;

7.13.14. Disponibilizar os andamentos processuais judiciais organizados por data;

7.13.15. Organizar processos com remessa para a Fazenda Publica;

7.13.16. Sinalizar a quitacdo, realizacdo e descumprimento de acordos relacionados a dividas

ajuizadas;

7.13.17. Permitir o envio de peti¢Bes intermediarias ou em bloco para processos com andamentos

idénticos;

7.13.18. Geracdo automética de processos, permitindo selecionar grupos de certidées a serem

incluidas nos diferentes processos;

7.13.19. Permitir a consulta aos processos por area, tipo de agéo, assunto, 6rgdo, vara, tipo de

pessoa, situacdo, data de Ultimo ato entre outros;

7.13.20. Disponibilizar graficos gerenciais, quantitativos e financeiros, tais como: processos por area,

tipo de acéo, assunto;

7.13.21. Disponibilizar agenda por usuario, permitindo o cadastramento tanto de compromissos

vinculados a processos quanto de outros compromissos quaisquer;

7.13.22. Permitir gue um usuario possa delegar a outro o direito de consultar sua agenda particular;

7.13.23. Permitir a configuracdo de alertas por ocasido da ocorréncia de compromissos agendados.

7.14. ATENDIMENTO AO CIDADAO

7.14.1. Permitir configuracao para exigir usuario e senha do interessado em servicos do portal para
determinadas funcionalidades;

7.14.2. Conter rotina que registre as solicitacdes de acesso aos servigos do portal no médulo de
gerenciamento, gerando um numero de solicitacdo e exigindo o fornecimento de
informacdes cadastrais de praxe;

7.14.3. Permitir o cadastro de funcionalidades para uso exclusivo com “login” de acesso e senha;
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7.14.4. Permitir o cadastro de funcionalidades de uso sem “login” e sem senha;

7.14.5. Possibilitar que os funcionarios do 6rgdo emitam cépia de seu recibo de pagamento;

7.14.6. Possibilitar que os funcionarios do 6rgdo imprimam seus respectivos comprovantes de
rendimentos para fins de declarac&o anual de imposto de renda;

7.14.7. Consultar licitacbes por periodo, numero de licitacdo ou licitacdes em andamento,
possibilitando a visualizagdo da modalidade, situacéo, julgamento, comparacéo, histérico,
publicactes e edital;

7.14.8. O registro de uma ouvidoria de sugestdo, opinido, denudncia, etc, identificado ou ndo o
solicitante e encaminhar para o setor competente, gerando um numero de protocolo de
registro, propiciando a posterior consulta do mesmo;

7.14.9. Os usuarios com acesso a varias funcionalidades, deve ser configurado de acordo com as
suas permissoes;

7.14.10. A emissdo de extrato de pagamentos efetuados a credor mediante seu login e senha,

totalizando valores pagos em aberto e retencdes de acordo com o parametro selecionado;

7.14.11. A emisséo de extrato de contas liquidadas e a receber exigindo login e senha do credor,
totalizando valores em aberto e reten¢gfes de acordo com o parédmetro selecionado;

7.14.12. Possibilitar a emissédo do espelho cadastral imobiliario (BCI);

7.14.13. Aconsulta do andamento do processo administrativo identificando login e senha do servidor,
namero de processo e ou chave de validagao;

7.14.14. Controle de acessos aos servi¢cos, podendo realizar o filtro por funcionalidade, e exporta o
mesmo para planilha ou PDF;

7.14.15. Possibilitar a emissado de guias de recolhimento de qualquer tributo municipal, IPTU, ISS
Fixo, Divida Ativa, Parcelamento de Divida ativa, taxa de localizacdo, vencida ou néo,
podendo ser configurado quais cobrangas e modulos a serem habilitados;

7.14.16. Possibilitar a emissdo de guias apds o vencimento de cota Unica ou parcelas, com
adicionais calculados em guia padrdo FEBRABAN, pronta para o recolhimento;

7.14.17. Possibilitar a emissdo de certidées por CPF, CNPJ ou Inscricdo e a consulta da
autenticagao de certiddo negativa de débitos municipais;

7.14.18. Possibilitar ao contribuinte obter informacgdes referentes a protocolo;

7.14.19. Possibilitar o Cadastro de solicitag6es de ITBI de forma web;

7.14.20. Possibilitar a consulta do ITBI solicitado de forma web;

7.14.21. Possibilitar a emisséo de taxas habilitadas pela Prefeitura;

7.14.22. Possibilitar o cadastro de documentos a serem disponibilizados como: Decretos, Cédigos,
Editais e Boletim, onde devera ser possivel anexar arquivo a0 mesmo;

7.14.23. Possibilidade de consulta por: Descricdo do processo, situacao, pareceres e tramites, e se
0 processo foi deferido ou indeferido;

7.14.24. Possibilitar ao contribuinte ter acesso & documentagdo necessaria para dar entrada de
processos junto ao protocolo de acordo com o assunto selecionado;

7.14.25. Permitir que as pessoas operem o sistema da Prefeitura Municipal, através da Internet,
respeitadas suas permissodes, de forma que possam se auto atender;

7.14.26. Possibilitar a obtencéo de informacdes referente a pagamentos realizados a Prefeitura num
determinado periodo desejado;

7.14.27. Possibilitar a emissé@o de Alvaras de licenca de acordo com as validagdes a serem feitas
no cadastro municipal;

7.14.28. Possuir médulo de tramitagdo de documentos e processos via web para que setores que
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ndo tem acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas movimentagoes;

7.14.29. Possibilitar consultar a tramitacdo dos documentos e processos demonstrando em quais

setores o protocolo tramitou e o registro de despacho aplicado em cada fase do tramite;

7.14.30. Possibilitar o registro sugestao, reclamacao, opinido, denuncia etc., e encaminhar para o

setor competente, gerando um numero de protocolo de registro, propiciando a posterior
consulta do mesmo;

7.14.31. Possibilitar que as requisicdes sejam feitas através da WEB, efetivando a integracédo dos

setores solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do 6rgao.

7.14.32. Solicitacdo acesso ao sistema;

7.14.33. Consulta de débitos;

7.14.34. Emissao de certiddes;

7.14.35. Autenticidade de certiddes;

7.14.36. Emisséo de alvara de parede;

7.14.37. Emissao de carné;

7.14.38. Emisséo de espelho cadastral;

7.14.39. Alteragéo cadastral;

7.14.40. Solicitag&o e consulta de Autorizagdo de Impressédo de Documento Fiscal;

7.15.
7.15.1.

7.15.2.

7.15.3.

7.15.4.

7.16.
7.16.1

7.16.2
7.16.3

7.16.4

7.16.5

7.17.
7.17.1.

RESPONSABILIDADE FISCAL

Gerar relatérios e arquivos em meio eletrdnico solicitado na LRF com vistas a atender aos
artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da Execucao Orgcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatorio
da Gestéo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servi¢os de terceiros), observadas as portarias
632 e 633 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 30/08/2006 e a Lei 9.755/98;

Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacao, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de célculo, o percentual de
vinculagéo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

Emitir o Relatério de Gastos com a Educacao, conforme Lei 9424/96;

Emitir o Relatério de Gastos com o FUNDEF, conforme Lei 9394/96;

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Consolidar dados e disponibilizar informacdes ao TCE e demais 6rgaos publicos nos prazos
legais;

Sistematizar a formalizacdo dos atos administrativos;

Acompanhar os processos administrativos nos registros de contratos atendendo a legislacéo
vigente;

Atender aos dispositivos relativos a Procuradoria Fiscal naquilo que houver pertinéncia aos
processos judicializados;

Possuir banco de dados para registro de processos com indexagdo por numero de processo,
parte, assunto, data e dispositivo legal mais relevante, existindo campo de preenchimento
de etapas para compor a memoria do processo, assim como possibilitar anexacdo de
arquivos em formado PDF, Word ou equiparado e Excel ou equiparado.

SISTEMA DE LICITACAO
Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢cdes
de compra a atender, modalidade de licitagéo e datas do processo;
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7.17.2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagao,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, anulacdo, adjudicacdo e emitindo o mapa
comparativo de precos;

7.17.3. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando as portarias e datas de designacdo ou exoneragao e expiracao;

7.17.4. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

7.17.5. Emitir relatérios de envio obrigatorio ao TCE;

7.17.6. Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto;

7.17.7. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em
meio eletrbnico para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

7.17.8. Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execugcédo da
autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensao,
cancelamento e reajuste de contratos;

7.17.9. Integrar-se com a execucao orcamentaria gerando automaticamente as autorizacdes de
empenho e a respectiva reserva de saldo;

7.17.10. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracéo do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de
documentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspensdo ou rescisdo do contrato,
controlando a data limite de inabilitacéo;

7.17.11. Emitir etiguetas e malas diretas para fornecedores, permitindo ao préprio usuario a
formatacdo da etiqgueta e do documento a ser enviado, possibilitando a selecdo do
contelido e seu posicionamento dentro dos respectivos documentos e etiquetas;

7.17.12. Permitir o parcelamento e cancelamento das Autoriza¢cdes de Compra e Ordens de Servigo;

7.17.13. Permitir que documentos como editais, autorizagdes de fornecimento, ordens de execugao
de servicos, autorizacdo de empenho, extrato contratual, cartas contrato, deliberagbes e
pareceres possam ser formatados pelo usuario, permitindo selecionar campos constantes
bem como sua disposi¢édo dentro do documento;

7.17.14. Permitir a copia de processos de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares;

7.17.15. Possibilitar que a partir do sistema de licitacdo seja possivel efetuar a anulacao parcial do
empenho no sistema contabil;

7.17.16. Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitagdes e de materiais devem ser Unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes.

7.17.17. Anexacao de Documentos;

7.17.18. Registrar a Sesséo Publica do Pregéo;

7.17.19. Permitir a visualizagdo e navegacéao de todos o0s instrumentos contratuais relacionados ao
processo licitatério ou dispensavel em ordem cronologica.

7.17.20. Permitir a consulta e navegacao de todos os instrumentos contratuais relacionados ao
processo licitatério ou dispensavel a partir de uma central de instrumentos contratuais,
ofertando o direcionamento de todas as acdes relacionadas ao processo de negdécio para
cada instrumento contratual;

7.17.21. Permitir a cépia de requisicbes de contratacdo, possibilitando o aproveitamento de
requisicles ja existentes para realizar o registro de novas requisi¢des idénticas dentro do
Mmesmo exercicio ou em exercicio posterior;
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7.17.22. Identificar a ocorréncia de empate ficto nos processos, e permitir o registro do desempate

7.17.23. Exibir uma consulta (agenda) na entrada do sistema, com 0s processos e contratos que
estdo para vencer;

7.17.24. Possibilitar o rateio de itens entre os 6rgdos para 0s processos de registro de precos;

7.17.25. Possibilitar a transferéncia do saldo dos itens entre os 6rgaos participantes do processo de
registro de precos;

7.17.26. Atender a contratagdo de saldos remanescentes em decorréncia de rescisdo contratual,
conforme determina o inciso X| do Art. 24 da Lei 8666/93;

7.17.27. Permitir a alteracdo do rateio dos quantitativos dos itens do edital entre as despesas ou
contas extraorgcamentarias informadas no processo;

7.17.28. Permitir a insercdo ou alteracdo das despesas ou contas extraorcamentérias apos a fase
de gravacgéao do edital;

8. PRESTACAQ DE SERVICOS DE MANUTENCAO:

8.1. Corretiva: Que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do software, podendo a critério
da empresa limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma cdpia corrigida, SEM CUSTOS;
8.2. Adaptativa: Visando as adaptacdes legais para adequar o software as alteragdes da legislacao,
SEM CUSTOS AO MUNICIPIO.

8.3. Evolutiva: Que visa garantir a atualizacéo do software mediante aperfeicoamento das fun¢des
existentes ou adequacdo as novas tecnologias, obedecendo aos critérios de metodologia de
desenvolvimento e SEM CUSTOS ADICIONAIS AO MUNICIPIO;

9. ATENDIMENTO TECNICO:

Seré prestado através de meios de comunicagado ou assessoria técnica presencial SEM CUSTOS
ADICIONAIS AO MUNICIPIO para identificacio e correcdo de problemas ligados diretamente ao
software, devendo ser executado pela Contratada, quando solicitada pelo contratante num prazo
maximo de 24 (vinte quatro) horas.

10. ATUALIZACAO E ADAPTACAO DOS SOFTWARES:

A Atualizacdo serd motivada por alteragdes da ambiente operacional, plataforma de hardware ou
na estrutura organizacional da contratante, sendo realizada pela mesma sempre que houver
atualizacdo e/ou alteracdo no software ou dos sistemas publicos nos quais 0 sistema estiver
integrado, SEM CUSTO ADICIONAL AO MUNICIPIO.

11. OBRIGACOES DA PREFEITURA:

Disponibilizar equipamentos/plataformas de hardware de origem idénea que possibilite a instalagdo
dos softwares, bem como manté-los atualizados de forma a possibilitar a instalacdo de novas
versdes dos softwares;

12. FISCALIZACAO:

Cabera a Secretaria do Gabinete Civil através da Divisdo de Tecnologia da Informacédo que
confirmara as execucodes:

13. PAGAMENTO:

Em caso de contratacdo, o pagamento sera mensal, conforme servicos executados, apés emissao
da Nota Fiscal atestada por 3 Funcionarios das Secretarias e Org&os usuarios, sendo 01 (uma)
atestacado obrigatoriamente realizada pelo Fiscal.

14. CONDICOES GERAIS:
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A operacionalizacdo das fung¢des podera ocorrer com outras divisdes de modulos ou organizagéo e
no formato estrutural definido pela tecnologia utilizada pela vencedora, desde que todas as fungdes
descritas possam ser utilizadas de acordo com a finalidade da sua existéncia.

15. FORO: Comarca de Silva Jardim-RJ



Prefeitura Municipal de Silva Jardim

Processo n° 8237

Rubrica Fls.:

) ANEXO IX
PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL N° 07/2020 — SEMAD
MINUTA DO CONTRATO

Contrato n.° AAAA.DDMMXXX
CONTRATO DE PRESTAC,‘AO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE SILVA
JARDIM E A CONTRATADA
XHXXXX XXX X XXX XXXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO E
EM CONFORMIDADE COM A LElI 8.666 DE 21 DE
JUNHO DE 1993 E SUAS ALTERA(;OES:

Aos xx (xxxxxxx) dias do més de xxxxxxxx do ano de dois mil e xxxxx, de um lado o
MUNICIPIO DE_SILVA JARDIM, pessoa juridica de direito plblico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
28.741.098/0001-57, com sede na Praga Amaral Peixoto, n® 46, Centro, Silva Jardim, Estado do Rio de
Janeiro, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito, Sr.
Tkl @ pela Secretaria Municipal de Gabinete Civil, Sra *rxskkkkikkiikiikiisx o de outro lado
a Em presa ******************************************, Inscrlta no CN PJ SOb 0 nO*********************, Com SEde na
R u a***************************************************************, d oravante d e nom | n ad a SI m plesm e nte
CONTRATADA, neste ato, representado pelo Sr, *rrreecckddoddeeek - jnscrito no CPF sob o
N0 Frkkkkkkkkkkkkk  residente e domiciliado a Rua *****xkkkkkeerrrak - tendo em vista o Procedimento
Administrativo n° 8237 de 28 de agosto de 2019, que deu origem ao PREGAO PRESENCIAL n° 07/2020, ao
gual o presente se vincula, fundamentado na Lei n° 1758 de 10 de Setembro de 2019 no Anexo |, Programa
0001, Acdo 001 — Manutencao das Atividades Administrativas e operacionais da unidade Or¢camentaria, meta
100, respeitado o disposto na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como no Decreto n° 1571 de 12 de
setembro de 2013, aplicando-se subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
alterada pela Lei n® 8.883/94, fica a Empresa****xkkikkkitikkiiikkikkikkkkikkkikik autorizada a prestar os
servigos conforme descritos abaixo, devendo observar as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO — Constitui objeto do presente instrumento a Contratacio de
empresa especializada para prestacdo de servico de informética (com locacdo de software, instalacéo,
conversdo, implantacao, treinamento e suporte técnico), conforme Anexo | (ltem para Proposta Detalhada)
e Anexo VIl (Condicdes), partes integrantes e inseparaveis do edital.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. |V. UNIT.| V. TOTAL

TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA — DO LOCAL /FORMA /PRAZO DE EXECUCAO

| — Local de execucdo: Prefeitura Municipal de Silva Jardim.

Il - Forma de execucado:conforme Anexo VIII (Condi¢des) emitido pela SEMAD., contados a partir da
assinatura do contrato.

lll - — Prazo para implantacdo: a implantacdo sera dividida em duas etapas, sendo:

a) 1@ etapa: implantar 80% das funcdes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da assinatura do contrato;

b) 22 etapa: apds concluida a 12 etapa, implantar os 20% restantes das funcfes no prazo maximo total da
impalntacdo que sera de 90 dias.

c¢) O prazo méaximo para a implantacao total, ou seja, de 100% do sistema sera de 90 (noventa) dias a contar
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da data de assinatura do contrato, sendo este prazo dividido em duas estapas conforme alineas “a” e “b” do
item 3.4

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

| — O recebimento do objeto caberd a SEMGAB, através do DTI, em conjunto com o fiscal do contrato, nos
termos do art. 73, inciso |, da Lei Federal n° 8.666/93.

I — O recebimento definitivo do objeto seréa efetuado pela SEMGAB, através do DTI, em conjunto com o fiscal
do contrato, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagces com aquelas contratadas.
[l — O aceite/aprovacéo dos servicos pela SEMGAB, através do DTI, em conjunto com o fiscal do contrato,
ndo exclui a responsabilidade civil do prestador de servigos por vicio de quantidade ou qualidade do(s)
material(is) ou disparidades com as especificagfes estabelecidas.

IV — Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.l) na hipétese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da SEMGAB,
através do DTI, em conjunto com o fiscal do contrato, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da
notificacéo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferen¢a de quantidade ou de partes, determinar sua complementagéo ou rescindir a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hip6tese de complementacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do
Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da notificacdo por escrito, mantendo o prego
inicialmente contratado.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO, DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE — O MUNICIPIO pagara a
CONTRATADA em contrapartida a execugdo dos servicos, a importancia global de R$ XxXXXX (XXXXXXXXX)

| — O pagamento serd efetuado mensalmente, apos execucdo dos servigos, devidamente atestada por 03
(trés) funcionarios da SEMGAB, em conjunto com o fiscal do contrato.

Il — Alicitante contratada devera apresentar a documentacao para cobranca respectiva, até o 5° (quinto) dia
util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacgao.

Il — O pagamento sera efetuado pela PMSJ até o 30° (trigésimo) dia corrido, apds entrega e respectiva Nota
Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacdo, cumpridas as formalidades legais e
contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em conta-corrente da contratada.

IV — Os pagamentos serdo efetuados apds a regular liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n.° 4.320/64, obedecido ao disposto no art. 73 da Lei Federal n.° 8.666/93.

V — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da PMSJ, o
valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacéo financeira, a serem calculados sobre a
parcela devida.

VI — O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante autorizagdo expressa da Exmo. Sr. Prefeito, em processo proprio, que se iniciara com o
requerimento da licitante contratada dirigido ao mesmo.

VIl — Caso a PMSJ efetue o pagamento devido & CONTRATADA em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera
descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia
de antecipacao.

VIIl — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo devolvidos 8 CONTRATADA
para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacao
vélida desses documentos.

IX — As faturas serdo pagas, ap6s a comprovacgao pela adjudicataria, do recolhimento prévio dos encargos
relativos ao FGTS e INSS.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

| — Prestar os servi¢cos de execucdo continua, conforme Anexo VIII (Condi¢cdes);

Il — Cumprir rigorosamente o Cédigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT.

[l — Cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos;

IV — Aceitar acréscimos ou supressfes do objeto do edital nos limites fixados no art. 65 §81° e 2°, da Lei
8.666/93.

V — Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que julgar exposta, em vista das
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responsabilidades que Ihe cabem na Execucéo do Objeto.

VI — Obedecer as normas trabalhistas vigentes, contidas na Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT), no que
concerne a despesa da contratacdo com vinculo empregaticio do pessoal a ser empregado na execuc¢ao dos
servicos descritos no Projeto Basico, englobando todas e quaisquer despesas decorrentes da execucédo dos
contratos de trabalho em razdo de horario, condicdo ou demais peculiaridades;

VIl — Ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do objeto.

VIII - Disponibilizar e-mail (item 13.3.1 “a@”) para qual poderédo ser enviados os comunicados oficiais da
Contratante, que serdo considerados recebidos, ainda que nao haja resposta, apés o decurso do prazo de 10
(dez) dias.

IX — Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

X — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéo solicitada pela fiscalizagao;

XI — Comunicar, imediatamente por escrito, a fiscalizacdo da SEMGAB qualquer fato extraordinario, acidental
ou anormal que ocorrer durante a execucao do servigo contratado.

XIl — Se responsabilizar integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer
natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execu¢éo do objeto do Contrato,
respondendo por si e por seus sucessores. O ressarcimento sera realizado imediatamente apds o
recebimento da notificacédo da fiscalizagdo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha a receber,
limitado ao valor do contrato entre as partes;

XIII — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execugdo ou de materiais
empregados, ou ainda Ihe diminua o valor.

XIV —Tomar as medidas preventivas necessérias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da execugao
dos trabalhos. Ser& de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA a obrigacao de reparar 0s prejuizos que
vier a causar a quem quer que seja e quaisquer que tenham sido as medidas preventivas adotadas.

XV — Manter as condi¢fes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo administrativo, durante todo
prazo de execucao contratual.

XVI — Constitui-se como parte integrante deste contrato o Edital e seus anexos e todas as normas técnicas
aplicaveis ao objeto, ainda que nao transcritos no presente.

XVII - Realizar capacitagdo sempre que for necesséario, sem dnus para o Municipio, bem como sem exigéncia
de niumero minimo de funcionérios para a realizagcdo da capacitacao.

CLAUSULA SEXTA — DAS OB RIGA(;C)ES TRABALHISTAS DA CONTRATADA - SAN(;C)ES

| — Enviar a secretaria correspondente a Relagao Anual de Informacgdes Sociais (RAIS) no prazo de 48 horas
apos a assinatura do presente contrato;

Il — Enviar a secretaria correspondente a comprovacao de recolhimento do FGTS de cada empregado do
contratado até o dia 10 de cada més;

Il — Enviar a secretaria correspondente a comprovacdo de recolhimento da contribuicdo previdenciaria de
todos os empregados do contratado até o dia 30 de cada més;

IV — Enviar a secretaria correspondente as folhas de registro do horario de todos os empregados do contratado
até o dia 30 de cada més, devendo ser observado que as mesmas nao poderdo conter horarios uniformes,
chamados de ponto britnico, nos termos da Simula n° 338 do TST,;

V — Enviar a secretaria correspondente os contracheques, mensalmente, de todos os empregados do
contratado.

VI — Manter tempestivos o pagamento dos encargos trabalhistas de todos os empregados, inclusive no que
tange as normas de medicina e seguranga do trabalho, com a devida entrega de equipamentos de prote¢ao
individual, caso necessario.

Paragrafo Primeiro — Com o ndo cumprimento pelo contratado ao disposto nesta clausula, restarao
configuradas as infracdes previstas nas alineas d) e g) e inciso V do Art.5° da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupc¢éo), sendo o contratado sancionado com multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) a 20%
(vinte por cento) do faturamento bruto do ultimo exercicio anterior ao da instauracdo do processo
administrativo, excluidos os tributos, a qual nunca sera inferior a vantagem auferida com a méo de obra
utilizada de seus empregados e consequente inadimplemento das obrigacdes trabalhistas decorrentes,
qguando for possivel sua estimagéo.

Paragrafo Segundo — Caso ndo seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa
juridica, a multa serd de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$ 60.000.000,00 (sessenta milhdes de reais).
Paragrafo Terceiro — Além da multa supracitada, o ndo atendimento das obrigacdes previstas nesta clausula
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constituirda a RESCISAO UNILATERAL do presente contrato, nos termos do Art. 78, | e Art., 79, | de Lei n°
8.666/93.

Paragrafo Quarto — Por ser considerado ato ilicito, o contratante podera, ainda, suspender a participacéo do
contratado em licitacdo e impedir o mesmo de celebrar contrato com a Administracdo, por prazo ndo superior
a 2 (dois) anos e, ainda, emitir declaracdo de inidoneidade para o contratado licitar ou contratar com a
Administracao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes de eventual acdo trabalhista em que o
Municipio seja condenado seja, solidariamente, seja de forma subsidiaria em relagéo aos créditos trabalhistas,
nos termos do Art. 87, Ill e Art. 88, 1l e Il da Lei n°® 8.666/93.

Paragrafo Quinto — Para otimizacdo e economia de papel, o contratado podera enviar a documentagao
exigida via correio eletrbnico para o e-mail da secretaria correspondente.

Paragrafo Sexto — As presentes san¢fes serdo aplicadas sem prejuizo das existentes na clausula especifica
sancionatoria.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

| — Nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario que atendera as requisicdes dos materiais e recebera
as instrucbes do gerenciamento e fiscalizagdo da ata, bem como prestara as autoridades competentes as
informacdes e assisténcias necessarias ao bom cumprimento de suas fungfes durante a execucao contratual.
Il — Disponibilizar equipamentos/plataformas de hardware de origem iddnea que possibilite a instalagéo dos
softwares, bem como manté-los atualizados de forma a possibilitar a instalagdo de novas versées dos
softwares;

Il — Proporcionar todas as facilidades para a contratada executar os servigos, inclusive fornecendo todo tipo
de informacéo interna essencial, permitindo o acesso dos profissionais da contratada as suas dependéncias.
IV — Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidos neste
contrato;

V — Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a Autoridade competente para as providéncias cabiveis;

VI — Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execuc¢éo do objeto, podendo recusar o
recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condices estabelecidas;

VII — Conferir toda a documentacéo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do objeto, efetuando
0 seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informagéo e qualidade exigidos.
VIII — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO - O presente instrumento tera o prazo de 12 (doze) meses, com inicio na
data da sua assinatura, € 0 término previsto para Xx (XXXXXxxxxxX) de xxxxxxxxxx de 20xx, podendo ser
prorrogado por conveniéncia das partes, limitado a 48 (quarenta e oito) meses, em conformidade com o que
dispde o art. 57, inciso IV da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO — Arescis&o, com base nos arts. 77 a 80, da Lei n° 8.666/93, alterada
pela Lei n® 8.883/94, sera proposta com, pelo menos, 20 (vinte) dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES — No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢bes deste
contrato, a PMSJ, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86 a 88 da Lei n° 8.666/93, em especial, as
seguintes sancdes:

| — Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo de execucdo do objeto,
sobre o valor do saldo nédo atendido, respeitados os limites da lei civil;

Il — Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagdo, nas demais hipéteses
de inadimplemento ou infragcdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal.

Il — As multas moratérias e administrativas poderéo ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, nao
impedindo que a PMSJ rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais sanc¢@es legais cabiveis.

IV — As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei n° 8.666/93.

V — A aplicacao de multas néo elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito da PMSJ de rescindir
de pleno direito o contrato, independente de acdo, notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem
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prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
VI — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar a documentacao exigida para a contratacdo, apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucéo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art. 7°
da Lei Federal n°® 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até
5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de
culpabilidade da conduta apenada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA — A despesa decorrente desta
contratacéo correra a conta da Dotacéo Orcamentaria NO. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO — As partes elegem o Foro da Comarca de Silva Jardim para

dirimir quaisquer davidas ou litigios decorrentes do presente instrumento, com rendncia a qualquer outro, por
mais especial ou privilegiado que seja.

E, por estarem de pleno acordo com as clausulas e condi¢cdes anteriores fixadas, as partes
firmam o presente Contrato em 07 (sete) vias, de igual teor e forma, que, depois de lido e achado conforme
€ assinado pelas partes contratadas, e pelas testemunhas abaixo qualificadas, que tudo assistiram.

Prefeitura Municipal de Silva Jardim, xx de XXXXXxXxXxXxxxxxxx de 2020.

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX
Prefeito CONTRATADA
XXX XXXXXXX
SEMAD
Testemunhas.:
1) 2)
Nome por extenso: Nome por extenso:

CPF n° CPF n°



